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१. बाँके िजÐलाको सिं±Į पåरचय 

 साͪवक मÚयपिæचमाÑचल ͪवकास ¢ेğ अÛतग[त भेरȣ अचंलका पाँच िजãलाहǽ मÚयको बाँके िजãला एक हो । 
यस िजãलाको उƣरमा सखुȶत, पवू[मा दाङ ,पिæचममा बǑद[या र दͯ¢णमा भारत, उƣर Ĥदेशको बहराईच र Įाबèती  
िजãला पद[छन ् । नँया संघीय संरचना अनुसार बाँके िजãला लुिàबनी Ĥदेश अÛतरगत रहेको छ । साथ ै  यस 
िजãलामा १ वटा उप-महानगरपाͧलका, १ वटा नगरपाͧलका र ६ वटा गाउँपाͧलका रहेका छन ्। यस िजãलाको कुल 
¢ेğफल २३३७ वग[ ͩक.ͧम.छ भने िजãलाको कुल जनसÉंया ४,९१,३१३ (२०६८ सालको जनगणना अनुसार) रहेको 
छ । जसमा पǽुषको सÉंया २,४४,२५५ र मǑहलाको सÉंया २,४७,०५८ रहेको छ । यस िजãलाको जनघन×व २१० 
जना ĤǓतबग[ ͩक.ͧम.रहेको छ । यस िजãलाका राÜती,डुडुवा र जेठȤ मुÉय नदȣनालाहǽ हुन ्। ͪवशषे गरȣ राÜती 
नदȣल ेͩकनारामा पनȶ दवु ैतफ[ को अͬधकाँश गाउँ तथा खेती योÊय भ-ूभागलाई वषा[याममा डुवान तथा कटान गरȣ 
ठुलो ¢ेǓत पुâ  याउने गद[छ । यस िजãलामा ८६ ͩक.मी. पुव[पिæचम राजमाग[,४५ ͩक.मी. र×न राजमाग[ र 
नेपालगजं–गलुरȣया ३६ ͩक.मी. गरȣ जàमा १६७ ͩक.मी राजमाग[ पद[छ । यस िजãला ͧभğ कालोपğ ेसडक १६७ 
ͩक.मी, Ēावेल ११० ͩक.मी. र कÍची १८७ ͩक.मी. पद[छ । Ēावेल रोडमा राÜती तफ[  जाने बाटो, वेतहनी तफ[  
जाने बाटो र ǑहरͧमǓनया जान ेबाटो पद[छन । यस िजãलामा ͪवͧभÛन जातजाती तथा धमा[वलàवीहǽको बसोबास 
रहेको छ । 

 जातीय आधारमा यस िजãलामा सबभैÛदा बढȣ थाǽ, मुसलमान, यादव र कुͧम[ रहेका छन ् । हाल ͪवͪवध 
कारणहǽले गदा[ बसाई सराईमा åयापकता आई साǒबकको मÚयपिæचम ¢ेğका पहाडी िजãलाहǽबाट आएका ͧमĮीत 
जाǓतहǽको बाहुãयता हुन थालेको छ । नेपालगजं बजारमा भने बढȣ माğामा मुिæलम समुदायहǽको बसोबास रहेको 
छ भने शैͯ¢क èतरको मुãयाɨकन गदा[ Ēामीण ¢ेğमा शैͯ¢क èतर Ûयुन रहेको पाईÛछ । यस िजãलाका मÉुय 
धाͧम[क èथलहǽ बागेæवरȣ मिÛदर, भुवरभवाǓन मिÛदर, कàमरसा बाबा मिÛदर रहेका छन ् । यस िजãला ͧभğको 
धाͧम[क िèथǓत ͧमͬĮत देͨखÛछ । िजãलाको कुल जनसंÉया मÚये ǑहÛद ु(७९%), ईèलाम (१६%), बौɮध (०.४%), 

ͩĐिæचयन (०.१%) र अÛय रहेका छन।् 

बांके िजãलाको नÈसा: 
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राजनैितक/ÿशासिनक िवभाजन 

• ÿितिनिध सभा िनवाªचन ±ेý    -३ 

• ÿदशे सभा िनवाªचन ±ेý    -६ 

• उपमहानगरपािलका    -१ 

• नगरपािलका    -१ 

• गाउँपािलका    -६ 

• जनसं́ या      -४,९१,३१३ (२०६८ सालको रािÕůय जनगणना अनसुार) 

• मतदाता सं́ या     -२,५३,६२३ जना 

• घरधरुी सं́ या     -९४७७३ 

• जनघनÂव     -२१० ÿित बगª िक.मी. 

• सा±रता     -५७.८०% (प.ु ६६.६/म.४९.२०) 
 

 

२. िजÐला ÿशासन कायाªलयको ÖवŁप र ÿकृित : 
 

िजãलामा शािÛत सुर¢ा र सåुयवèथा कायम गरȣ जनताको जीउ, धन र èवतÛğताको 
संर¢ण गनु[ िजãला Ĥशासन काया[लयको मÉुय काय[ हो । èथानीय Ĥशासन ऐन २०२८ ले 
िजãलाको शािÛत र åयवèथालाई Ĥभावकारȣ ǽपमा संचालन गन[ तथा िजãलाको सामाÛय Ĥशासन 
संचालन गन[ Ĥ×येक िजãलामा एउटा िजãला Ĥशासन काया[लय रहने साथै िजãला Ĥशासन 
काया[लयको Ĥमुख Ĥशासकȧय अͬधकारȣको ǽपमा Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ रहने  åयवèथा गरेको 
छ । िजãलामा ͪवकास Ǔनमा[ण काय[हǽको लाͬग उपयुÈत वातावरण Ǔनमा[ण गन[ समÛवय र 
सहजीकरण, ͪवपɮ åयवèथापन, अ×यावæयक वèतु तथा सेवाको आपूǓत[ åयवèथापन, सेवा 
Ĥवाहको अनुगमन, Ĥचͧलत कानूनमा तोͩकएका ͪवषयहǽमा अध[ÛयाǓयक Ǔनकायको ǽपमा रहȣ 
Ûयाय Ǔनǽपण, आͬथ[क अǓनयͧमतता एवं ħçटाचार ǓनयÛğण जèता काय[हǽ सàपादन गरȣ 
िजãलामा सुशासनको Ĥ×याभǓूतका लाͬग िजãला Ĥशासन काया[लयको मह×वपूण[ भूͧ मका रहेको 
हुÛछ।  

िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँकेबाट यस िजãलामा शािÛत सुर¢ा/आपराͬधक गǓतͪवͬध 
ǓनयÛğण, ͪवपɮ åयवèथापन, Ĥभावकारȣ सेवा Ĥवाह, ͪवकासा×मक गǓतͪवͬधहǽमा समÛवय तथा 
सुशासन लगायतका  ͪवषयमा काय[ गनȶ गरȣ वाͪष[क काय[योजना २०७८ तयार गरȣ सेवा Ĥवाहलाई 
åयावसाǓयक तथा जनमैğीǽपमा Ĥवाह गǐरदै आएको छ ।  
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३. िजÐला ÿशासन कायाªलयको काम, कतªÓय र अिधकार : 

- िजãलामा शािÛत  सुर¢ा र सåुयवèथा कायम राơ ेसàबÛधी काय[ , 
- èथानीय Ĥशासन सÑचालन  सàबÛधी काय[, 
- नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाणपğ / नाबालक पǐरचयपğ ͪवतरण सàबÛधी काय[, 
-  राहदानी सàबÛधी सेवा Ĥदान सàबÛधी काय[, 
- आǑदबासी जनजाती,  दͧलत, अपांगताको ͧसफाǐरस सàबÛधी काय[,  
- हातहǓतयार ईजाजत तथा नवीकरण सàबÛधी काय[, 
- सèंथा दता[ तथा नवीकरण सàबÛधी काय[, 
- ͪवपɮ åयवèथापन सàबÛधी काय[ , 

- अिÉतयार दǽुपयोग अनुसÛधान सàबÛधी काय[, 
- सुशासन / साव[जाǓनक सेवा Ĥवाह सàबÛधी काय[ , 

- सवारȣ साधन सÑचालन सàबÛधी कानूनको काया[Ûवयन सàबÛधी काय[, 
- लाग ूऔषध ǓनयÛğण तथा अवैध घरेलु मǑदरा ǓनयÛğण सàबÛधी काय[, 
- सरकारȣ काया[लयहǽको अनुगमन तथा Ǔनरȣ¢ण सàबÛधी काय[, 
- बाल कãयाण तथा बाल अͬधकार सàबÛधी काय[, 
- ħçटाचार ǓनयÛğण सàबÛधी काय[, 
- ͪवèफोटक पदाथ[ ͧसफाǐरस र Ǔनयमन सàबÛधी काय[, 
- ͪवदेशी नागǐरकको िजãलामा उपिèथǓत र गǓतͪवͬधको Ǔनयमन सàबÛधी काय[, 
- कãयाण धन र बेवाǐरसी धनको åयवèथापन सàबÛधी काय[, 
- ͬचɫठा, जवुा आǑदको ǓनयÛğण  सàबÛधी काय[, 
- साव[जǓनक èथानमा अवाÑछनीय åयवहारको रोकथाम, मादक पदाथ[, साव[जǓनक अपराध आǑदको ǓनयÛğण 

सàबÛधी काय[, 
- िजãला èतरमा साव[जǓनक उ×सव  सÑचालन सàबÛधी काय[, 
- मुआÞजा Ǔनधा[रण तथा ͪवतरण  सàबÛधी काय[, 
- पुरèकार तथा सजाय सàबÛधी कारवाहȣ र ͧसफाǐरस सàबÛधी काय[, 
- िजãला ͧभğ रहेको नेपाल सरकारको सब ैसàपƣीको रेखदेख, सàभार तथा मम[त सàबÛधी काय[, 
- िजãला िèथत कारागारको अनुगमन, Ǔनयमन र ǓनयÛğण सàबÛधी काय[, 
- èथानीय तहसंगको समÛवयमा िजãला ͧभğ बजार अनुगमन, Ǔनयमन तथा ǓनयÛğण, अ×यावæयक वèतु तथा 

सेवाको आपǓूत [ åयवèथापन सàबÛधी काय[, 
- ɮवÛɮव Ĥभाͪवतको पǑहचान तथा राहत ͪवतरण सàबÛधी काय[, 
- िजãला èतरमा नेपाल Ĥहरȣ र सशèğ Ĥहरȣको पǐरचालन र Ĥयोग सàबÛधी काय[, 
- रािçĚय अनुसÛधानसँगको समÛवय तथा सूचना सɨकलन र ͪवæलेषण सàबÛधी काय[, 
- ͪवकास Ǔनमा[ण काय[मा सहयोग तथा समÛवय  सàबÛधी काय[, 
- कानून बमोिजम तोͩकए अनुसार ͪवͧभÛन मɮुदाको सǽु कारवाहȣ र ͩकनारा गनȶ सàबÛधी काय[,। 

- Ǒहİंक जÛतु मानȶ सàबÛधी काय[,  

- सरकारȣ वा साव[जǓनक जÊगामा घर बनाएमा रोÈका गनȶ र भ×काउन ेसàबÛधी काय[,  
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- Ǔनवा[चन सàबÛधी गहृ मÛğालय र Ǔनवा[चन आयोगको आदेश Ǔनदȶशन काया[Ûवयन सàबÛधी काय[, 
- नेपाल सरकार र गहृ मÛğालयबाट Ǔनदȶͧशत अÛय काय[हǽ । 
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४. िजÐला ÿशासन कायाªलय, बाँकेको सांगठिनक संरचना : 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ 
रा.प. Ĥथम( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

 

सहायक Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ 

रा.प. ǑदǓतय ( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 
सहायक Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ 

रा.प. ǑदǓतय ( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

Ĥशासकȧय अͬधकृत रा.प.त.ृ( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ Ĥशासकȧय अͬधकृत रा.प.त.ृ( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

 
Ĥशासकȧय अͬधकृत रा.प.त.ृ( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

 
Ĥशासकȧय अͬधकृत रा.प.त.ृ( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

 

èथानीय Ĥशासन तथा शा.सु. शाखा 
ना.सु. रा.प.अनं.Ĥ. ( Ĥ./सा.Ĥ.)-२ 
खǐरदार रा.प.अनं.Ǒद.( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

ह.स.चा Įेणीͪवहȣन-१ 
का.स. Įेणीͪवहȣन-१ 
 

मɮुदा तथा हातहǓतयार शाखा 
ना.सु. रा.प.अनं.Ĥ. ( Ĥ./सा.Ĥ.)-२ 
खǐरदार रा.प.अनं.Ǒद.( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

का.स. Įेणीͪवहȣन-१ 

 

नाͬगरकता ĤǓतͧलͪप शाखा  
ना.सु. रा.प.अनं.Ĥ.( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

क.अ. रा.प.अनं.Ĥ. ( ͪवͪवध)-१ 

खǐरदार रा.प.अनं.Ǒद.( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

का.स. Įेणीͪवहȣन-१ 

Ǔनजी सहयाक, ना.सु. रा.प.अन.ंĤ. ( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 
ह.स.चा Įेणीͪवहȣन-२ 
का.स. Įेणीͪवहȣन-१ 

 

 आͬथ[क Ĥशासन शाखा 
लेखापाल रा.प.अनं.Ĥ.( Ĥ./लेखा)-१  

का.स. Įेणीͪवहȣन-१ 

 

राहदानी, जीÛसी तथा दता[ चलानी 
शाखा 
ना.सु. रा.प.अनं.Ĥ. ( Ĥ./सा.Ĥ.)-२ 

क.अ. रा.प.अनं.Ĥ. ( ͪवͪवध)-१ 

खǐरदार रा.प.अनं.Ǒद.( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

का.स. Įेणीͪवहȣन-१ 

 

 गुनासो सुनुवाई तथा अͧभलेख 

åयवèथापन शाखा 
ना.सु. रा.प.अनं.Ĥ. ( Ĥ./सा.Ĥ.)-२ 

खǐरदार रा.प.अनं.Ǒद.( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

का.स. Įेणीͪवहȣन-१ 

 

  नाͬगरकता शाखा 
ना.सु. रा.प.अनं.Ĥ. ( Ĥ./सा.Ĥ.)-२ 
क.अ. रा.प.अनं.Ĥ. ( ͪवͪवध)-१ 

खǐरदार रा.प.अनं.Ǒद.( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

का.स. Įेणीͪवहȣन-१ 
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५. िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँकेको èवीकृत दरबÛदȣ ͪववरण तथा शाखागत काय[ͪ ववरण : 

ͧस.नं. पद 

èवीकृत 
दरबÛदȣ 
सÉंया 

èथायी 
पदपǓुत[ 

कैͩफयत 

१ Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ १ १  

२ सहायक Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ २ २  

३ Ĥशासकȧय अͬधकृत ४ ४  

४ नायव सÞुबा 1२ 7  

५ लेखापाल १ १  

६ कàÜयुटर अपरेटर ३ २ 
(१ करारमा 
पदपुǓत[)  

७ खǐरदार 6 5  

८ हलुका सवारȣ चालक 3 १ 
(२ करारमा 
पदपुǓत[)  

९ काया[लय सहयोगी 8 २ 
(६ करारमा 
पदपुǓत[) 

जàमा 40 २५ ९ जना करारमा 
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६. िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँकेमा रहेका शाखा र िजàमेवार अͬधकारȣ 
  

ͧस.नं
. 

पद कम[चारȣको नाम, थर सàपक[  न.ं काय[रत फाँट कोठा न.ं 

1 Ĥ.िज.अ. सयू[ बहादरु खğी 9858027777  २०३ 

२ स.Ĥ.िज.

अ. 
टोपेÛġ बहादरु के.सी. 9858070188  २०५ 

३ स.Ĥ.िज.

अ. 
हǐर Ĥसाद शमा[ 9858020188   

४ Ĥ.अ. हǐरæचÛġ शमा[ 9848171899 कम[चारȣ Ĥशासन/èथानीय Ĥशासन २०४ 

५ Ĥ.अ. दƣराज हमाल 9857010598 नयाँ नागǐरकता 101 

६ Ĥ.अ. राम कुमार सोनकर 9848022332 ठाडो उजुरȣ  

७ Ĥ.अ. खɬक बहादरु उपाÚयाय 9858081504 नागǐरकता ĤǓतͧलपी १०७ 
8 Ĥ.अ. अमतृ Ĥसाद सवुेदȣ 9844856876 राहदानी/रािçĚय पǐरचयपğ ३०१ 

९ लेखापाल ͪवæव Ĥकाश ढकाल 9848026101 आͬथ[क Ĥशासन 30३ 

१० ना.सु. नारायण Ĥसाद शमा[ 9842670336 मɮुदा १०९ 

1१ ना.सु. ͬगता चौधरȣ 9822498830 कम[चारȣ Ĥशासन २०४ 

1२ ना.सु. अमतृ बहादरु बढुा 9848080131 नयाँ नागǐरकता १०८ 

1३ ना.सु. माधव ͧसहं 9858035755 नागǐरकता ĤǓतͧलपी १०६ 

1४ ना.सु. वेदेæवर गौतम 9858031510 ठाडो उजुरȣ १०९ 

1५ ना.सु. महेæवर पौडले 9848053485 èथानीय Ĥशासन  २०४ 

1६ ना.सु. सͫडल महरा 9857886699 राहदानी 103 

1७ क.अ. हǐरशरण लाͧमछाने 9848021210 आइ.टȣ ३०२ 

1८ क.अ. ǐरत ुलाखे नकमȸ 9844890744 कम[चारȣ Ĥशासन/èथानीय Ĥशासन २०४ 

१९ खǐरदार ͧशव कुमार गǽुɨग 9858031007 राहदानी १०३ 
20 खǐरदार तुलसीराम चपाई 9858035345 Ĥ.िज.अ. सͬचवालय/िजÛसी २०३ 
21 खǐरदार पçुपराज थाǽ 9849131644 नागǐरकता ĤǓतͧलपी १०६ 
22 खǐरदार नहकुल वलȣ 9848069478 नयाँ नागǐरकता १०८ 
23 खǐरदार धन बहादरु थापा 9844836430 नागǐरकता १०८ 
24 स.क.अ. तेज बहादरु ¢ğेी 9868007503 राहदानी १०३ 
25 ह.स.चा. राजेश नकमȸ 9864816130   

26 ह.स.चा. गणेश ͬगरȣ 9848031297   
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27 ह.स.चा दान बहादरु काकȽ 9848399889   

28 का.स. ͧशवराम शमा[  9848223305 Ĥ.िज.अ. सͬचवालय  २०३ 
29 का.स. इमामलु हक खा ँ 9848030457 नागǐरकता ĤǓतͧलपी १०६ 
30 का.स. ͧभमा शमा[  9868289860 लेखा  ३०३ 
31 का.स. पनुम पनु 9868036931 मɮुदा १०९ 
32 का.स. राम ͩकशनु धोवी 9864950030 कम[चारȣ Ĥशासन २०४ 
33 का.स. राधेæयाम कोरȣ 9816565072 मालȣ  

34 का.स. पçुपा थापा 9848017537 नयाँ नागǐरकता १०8 
35 क.अ. सौरभ के.सी. 9840809159 रािçटय पǐरचय पğ ͪववरण सकंलन  

३६ क.अ. सǓुनल राना मगर 9858075438 रािçटय पǐरचय पğ ͪववरण सकंलन  

३७ का.स. चĐ बहादरु काकȽ 9840726799 रािçटय पǐरचय पğ ͪववरण सकंलन   

38 का.स. Ǔनराजन शमा[ 9849809668 रािçटय पǐरचय पğ ͪववरण सकंलन   

39 सहजकता[ पɮमा थापा ¢ेğी 9868924795 नागǐरक सहायता क¢  

 

 
 

 

७. सेवा ĤाÜत गन[ लाÊने दèतुर र अवͬध : 
ͧस.नं. Ĥदान गǐरने सेवा लाÊने दèतुर ǽ लाÊने अवͬध कैͩफयत 

१ वंशजको आधारमा नेपालȣ 

नागǐरकताको Ĥमाण पğ ͪवतरण 

ǽ. १०।- को Ǒटकट ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

२ नागǐरकताको ĤǓतͧलͪप ͪवतरण ǽ. १३।- को Ǒटकट ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

३ वैवाǑहक अंͬ गकृत नागǐरकताको 

Ĥमाण पğ ͪवतरण 

ǽ. १०।- को Ǒटकट ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

४ राहदानी फाराम संकलन २,५००।- नावालक  

(५ वष[) 

५,०००।- साधारण   

१०,०००।- ġतु 

ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

५ ġतु सेवा अͧभलेख Ĥमाͨणत – ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

६ राहदानी ͪवतरण – तुǽÛत  

७ गुनासो वा ठाडो उजरुȣ १०।-को Ǒटकट  यथाशीē  

८ नाम,थर उमेर आǑद Ĥमाͨणत १०।-को Ǒटकट  ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  
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ͧस.नं. Ĥदान गǐरने सेवा लाÊने दèतुर ǽ लाÊने अवͬध कैͩफयत 

९ नावालकको उमेर Ĥमाͨणत १०।-  को Ǒटकट  ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

१० पाǐरवाǐरक पेÛसन, शपथ पğ र 

रहलपहल सàबÛधी ͧसफाǐरस 

१०।-  को Ǒटकट  ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

११ सèंथा दता[ १,०००।- ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

१२ सèंथा नवीकरण ५००।-   ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

१३ सèंथाको ͪवधान संशोधन १०।- को Ǒटकट  ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

१४ िजãलामा संèथाको शाखा खोãने 

èवीकृǓत 

१०।- को Ǒटकट  ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

१५ दͧलत, आǑदवासी/जनजाती 

ͧसफाǐरस 

१०।- को Ǒटकट ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

१६ पğपǒğका दता[ दैǓनक १,०००।- 

साÜताǑहक ५००।-

पाͯ¢क ३००।-  

माͧसक २००।-  

ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

१७ छापाखाना दता[ १,०००।- ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

१८ हातहǓतयार नामसारȣ १,०००।- ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

१९ हा.ह. िजãला ͧभğको नवीकरण १५0०।- ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

२० हा.ह. नेपाल भǐरको नवीकरण 

(हा.ह.को ͩकͧसम अनुसार) 

- ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

२१ नाम,थर जÛम ͧमǓत संशोधन १०।- को Ǒटकट ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

२२ जाǓतय Ĥमाͨणत १०।- को Ǒटकट ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

२३ साव[जǓनक अपराध सàबÛधी मɮुदा  कानून वमोिजम  

२४ अिÉतयार दǽुपयोग सàबÛधी मɮुदा १०।- को Ǒटकट यथाͧशē  

२५ अÛय मɮुदा १०।- को Ǒटकट  यथाͧशē  

२६ ͪवçफोटक पदाथ[ ईÏजात–पğ - यथाͧशē  

२७ ͪवçफोटक पदाथ[ ईÏजात–पğ 

नͪवकरण 

ǽ. ५०।- ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

साथ ैअÛय शुãक/दèतुर नागǐरक बडापğमा उãलेख भए बमोिजम हुने ।  
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८. Ǔनण[य गनȶ ĤͩĐया र अͬधकारȣ : 
 

क) Ǔनण[य गनȶ ĤͩĐया : सरकारȣ Ǔनण[य ĤͩĐया सरलȣकरण Ǔनदȶͧशका, २०६५ एवं सूचनाको 

हक   सàबÛधी ऐन, २०६४ लगायत Ĥचͧलत कानून बमोिजम । 

ख) Ǔनण[य गनȶ अͬधकारȣ : 

 Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ । 

 सहायक Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ: Ĥमुख िजãला अͬधकारȣवाट अͬधकार Ĥ×यायोजन 

भए बमोिजम   

 

९. Ǔनण[य उपर उजुरȣ सुÛने अͬधकारȣ : Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ । 

 

ग. सूचना अͬधकारȣ र Ĥमुखको नाम र पद : 

काया[लय Ĥमुख : 

नाम :  सूय[ बहादरु खğी 

पद :  Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ 

सàपक[  न.  : ९८५802७७७७ 

घ. सूचना अͬधकारȣ :  

नाम :  हरȣ Ĥसाद शमा[ 

पद :  सहायक Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ 

सàपक[  न  :  ९८580७0188 

इमेल  :  
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१०.  सÌपादन गरेको मु́ य मु́ य कामको िववरण : (२०७९ वैशाख १ देͨख अषाढ मसाÛत सàम) 

१०.१ सेवाĤवाह सàबÛधी ͪववरण 

ͧस.

नं. 

सàपादन गरेको काम कामको पǐरमाण कैͩफयत 

1 वंशजको आधारमा नागǐरकता ͪवतरण 2107  

2 वैवाǑहक अगंीकृत नागǐरकता ͪवतरण 229  

3 अगंीकृत नागǐरकता ͪवतरण 4  

4 नागǐरकताको ĤǓतͧलͪप ͪवतरण 1787  

5 राहदानी ͧसफाǐरस     2159  

6 ġतु राहदानी ͧसफाǐरस 368  

7 गुनासो तथा ठाडो उजरुȣ दता[ 170  

8 गुनासो तथा ठाडो उजरुȣ फछȿट 103  

9 नाम, थर, उमेर आǑद Ĥमाͨणत 144  

10 नाबालक पǐरचयपğ ͪवतरण 38  

11 सèंथा दता[ 12  

12 सèंथा नवीकरण 28  

13 पğपǒğका दता[ -  

14 हातहǓतयार नामसारȣ  1  

15 हातहǓतयार नͪवकरण 29  

16 दͧलत, आǑदवासी/जनजाती तथा अÛय ͧसफाǐरस/ 

Ĥमाͨणत 

399  

17 अभġ åयवहार सàबÛधी मɮुदा दता[  85  

18 अभġ åयवहार सàबÛधी मɮुदा फछȿट 30  

19 बजार अनुगमन 30  

20 िजãला सुर¢ा सͧमǓतको बैठक 7  

21 िजãला कोͧभड-19 संकट åयवèथापनको बैठक -  

22 सव[ पͯ¢य बैठक 4  

23 सूचना अͬधकारȣहǽको बैठक  1  

24 काया[लय Ĥमुख बैठक 3  
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ͧस.

नं. 

सàपादन गरेको काम कामको पǐरमाण कैͩफयत 

25 सीमा सुर¢ा बैठक  -  

26 धाͧम[क सɮभभाव बैठक 3  

 

१०.२ शािÛत सुर¢ा तथा अपराध ǓनयÛğण सàबÛधी काय[हǽ 
 

क.  Crime mapping सǑहतको एͩककृत रणनीǓतक सुर¢ा योजना २०७८ तजु[मा तथा 

काया[Ûवयन; 

ͪवगत ४ आͬथ[क वष[मा यस िजãलामा घटेका सव ै अपराधहǽको Nature, Trend र 

Frequency का आधारमा ͪवæलेषण गरȣ  अपराधको सघनता पǑहचान गǐरएको छ । सोहȣ 

अनुसार सब ै सुर¢ा Ǔनकायहǽको समÛवय र सहकाय[मा  एͩककृत सुर¢ा रणनीǓत 

अवलàवन गरȣ समĒ शािÛत सुर¢ा र अपराध ǓनयÛğणका काय[हǽ सÑचालन गनȶ गरȣ 

उÈत योजना तजु[मा गǐरएको र Ĥभावकारȣ ǽपमा काया[Ûवय गǐरदै आएको छ । 

ख.  िजãला सुर¢ा सͧमǓतको बैठक सÑचालन 

यस अवͬधमा ७ पटक िजãला सुर¢ा सͧमǓतको बैठक बसी शािÛत सुर¢ा र अपराध 

ǓनयÛğणका ͪवͪवध ͪवषयहǽमा छलफल गरȣ Ǔनण[य भएअनुसार काया[Ûवयन हुदै आएको 

छ । 

ग.  सूचना ͪवæलेषण ईकाई गठन तथा पǐरचालन 

सहायक Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ दȣघ[राज उपाÚयायको सयंोजक×वमा सब ै सुर¢ा 

Ǔनकायका अͬधकृत कम[चारȣहǽ सदèय रहने गरȣ सूचना ͪवæलेषण ईकाई गठन भई 

सूचना संकलन, ͪवæलेषणको काय[ भैहरहेको छ । सोहȣ अनुसार ͪवͧभÛन सुर¢ा 

कावा[हȣहǽ समेत सÑचालन भैरहेको छ । 

१०.३ ͪवपɮ åयवèथापन सàबÛधी काय[हǽ 

क.  ͪवपɮ पूव[तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजना २०७८ तजु[मा, Ĥकाशन तथा काया[Ûवयन 

ͪवगत ४ वष[ देͨख घटेका ͪवपद घटनाहǽको ͪवæलेषण गरȣ ͪवपद जोͨखमको वाèतͪवक 

अवèथा पǑहचान गǐरएको छ । जस अनुसार पूव[तयारȣ ĤǓतकाय[ तथा त×काͧलन पुनला[भ 

सàमका काय[हǽ सàपादन गनȶ गरȣ िजãला ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓतको Ǔनण[यअनुसार 

यस योजना तजु[मा तथा Ĥकाशन गरȣ यसै अनसुार समĒ ͪवपɮ åयवèथापन काय[ भैहरको 

छ ।।(ͪवèतृत योजना www.daobanke.moha.gov.np मा हेन[ र डाउनलोड गन[ सͩकनेछ ।) 

 

ख.  िजãला ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓतको बैठक सÑचालन 
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ͪवपɮ åयवèथापन, राहत ͪवतरण लगायतका ͪवषयहǽमा छलफल गरȣ Ǔनण[य गन[ यस 

अवͬधमा 2 पटक िजãला ͪवपद åयवèथापन सͧमǓतको बैठक सÑचालन भएको छ ।  

 

 

 

१०.4   सुशासन सàबÛधी काय[हǽ 

क. िजãला Ĥशासन वाͪष[क काय[योजना २०७८ 

गहृ सͬचव र Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ बीच भएको काय[सàपादन सàझौता अनुसार 

सàपादन गनु[पनȶ तथा िजãलागत वèतुिèथǓत समेतका आधारमा सàपादन गनु[पनȶ 

ͪवषयहǽ समावेश गरȣ िजãला Ĥशासन वाͪष[क काय[योजना तजु[मा गरȣ समĒ 

ͩĐयाकलापहǽ यसै काय[योजना अनुसार आवɮव गǐरएको छ । 

 

Mobile Charging Station:  सेवाĒाहȣहǽको Ĥयोगको लाͬग नेपाल टेͧलकम सँगको 

समÛवयमा  १ थान Mobile Charging Station  åयवèथा गǐरएको छ । आगामी Ǒदनमा 

सेवाĒाहȣको उÍच चाप भएका काया[लयमा समेत यस Ĥकारको सुͪ वधा उपलÞध गराउन 

नेपाल टेͧलकम सँग अनुरोध गǐरएको छ । 

 

ͫडिजटल साव[जǓनक सेवा वडापğको åयवèथा : काया[लयबाट Ĥदान गǐरने सेवा, लाÊने 

दèतुर, सàबिÛधत फाँट तथा कोठा नàबर, िजàमेवार कम[चारȣ, गुनासो सÛुने अͬधकार 

लगायतको जानकारȣ सǑहतको ͫडिजटल साव[जǓनक सेवा वडापğको åयवèथा गǐरएको छ । 

  

नागǐरक सहायता क¢को åयवèथा : काय[लयमा आउने सेवाĒाहȣहǽलाई काया[लयबाट Ĥदान 

गǐरने सेवा, लाÊने दèतुर, सàबिÛधत फाँट र कोठा नàबर, िजàमेवार कम[चारȣ आǑदको 

जानकारȣ Ĥदान गनȶ, अशÈत अपाɨगहǽलाई सेवा Ĥवाहमा सहयोग गनȶ तथा सेवाĒाहȣका 

तफ[ बाट èवयम ् Ǔनवेदन लेͨखǑदन े åयवèथा सǑहतको नागǐरक सहायता क¢को åयवèथा 

गǐरएको ।  

 

 गुनासो पेǑटकाको åयवèथा : काय[लयको सेवा Ĥवाहको सàबÛधमा गुनासो गनȶ Ǔनकाय वा 

पदाͬधकारȣ सम¢ सोझै गुनासो गन[ नसÈने वा नचाहनेहǽका लाͬग गुनासो पेǑटकाको 

åयवèथा गरȣ गुनासो सुनुवाई र åयवèथापनको ĤबÛध ͧमलाईएको ।  

 

ख. Ĥ.िज.अ. र स.Ĥ.िज.अ. तथा Ĥ.अ.हǽसंग काय[सàपादन सàझौता तथा काय[ ͪववरण 
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िजãला Ĥशासन सुधार काय[योजना लगायत काया[लयबाट जारȣ गǐरएका सब ैयोजना तथा 

काय[िजàमेवारȣ अनुसार सàपादन गनु[पनȶ काय[हǽ åयावसाǓयक, गुणèतरȣय ǽपमा सàपादन 

गन[का लाͬग Ĥिजअ र सĤिजअ तथा Ĥ.अ.हǽ संग काय[सàपादन सàझौता गǐरएको छ ।  

 

 

ग. अपाɨगमैğी काया[लय संरचना : काया[लयको  मÉुय ĤशासǓनक भवनको भुईतलालाई 

अपाɨगमैğी हुने गरȣ बनाइएको र काय[ सÑचालन समेत सोहȣ अनुसार हुने गरȣ åयवèथा 

गǐरएको छ । 

 

  १०.5 उपभोÈता Ǒहत संर¢ण सàबÛधी काय[हǽ 

क. बजार अनुगमन तथा सुरपरȣवे¢ण 

बजारको अनुगमनको सÛदभ[मा जनèवाèØय मापदÖड पालना सàबÛधमा  27 पटक 

िजãलामा बजार ¢ेğको अनुगमन गǐरएको छ ।èथानीय तह, ͪवषयगत काया[लयहǽ 

सǑहतको अनुगमन टोलȣ माफ[ त Ǔनयͧमत ǽपमा बजार अनुगमन भइरहको । 

ख. ͪवͧभÛन ͧमǓतमा गैर कानूनी ǽपमा åयापार संचालन गरेका åयवसायीहǽलाई ǽ. 

1,25,०००।- नगद जǐरवाना गǐरएको । 
 

  १०.6 सूचनाको हक काया[Ûवयन सàबÛधी काय[हǽ 

क. सूचना अͬधकारȣको लाͬग छुɪटै मोवाईल नàबर 

सूचना अͬधकारȣहǽसंग आम नागǐरकहǽको सहज पहँुच èथाͪपत गनȶ तथा काया[लयको 

सèंथागत èमरण कायम गनȶ गराउने उɮदेæयले सब ै सरकारȣ काया[लयहǽका सूचना 

अͬधकारȣहǽको लाͬग छुɪटै मोबाईल नàबर उपलÞध गराउन Ǔनदȶशन गǐरएको छ । 

ख. Proactive Disclosure Ĥकाशन 

सब ै सरकारȣ Ǔनकायहरबाट Ǔनयͧमत ǽपमा Proactive Disclosure गनȶ गरȣ अनुरोध 

Ǔनदȶशन गǐरएको छ ।  

ग. Ǔनयमानुसार सूचना उपलÞध गराउन èथानीय तहलाई अनुरोध 

èथानीय तहहǽबाट माग भए अनुसारको सूचना ĤाÜत नभएको भǓन गुनासो पन[ आएकोले 

सब ैèथानीय तहलाई सूचनाको हक सàविÛध ऐन अनुसार सूचना Ǒदन सͩकन ेसूचनाहǽ 

त×काल उपलÞध गराउन ͧलͨखत अनुरोध गǐरएको छ । 

घ. काया[लयको वेभ साईट तथा फेसवुक Ǔनयͧमत अɮयावͬधक 
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काया[लयका समĒ गǓतͪवͬध तथा दèतावेजहǽ त×काल ै काया[लयको वेभ साईट तथा 

फेसवुकमा राखी Ǔनयͧमत अɮयावͬधक गनȶ गǐरएको छ । माͬथ उãलेख भएअनुसारका सब ै

दèतावेजहǽ यस काया[लयको वेभ साईटमा उपलåध छ । 

 
 

 

  १०.7 अÛय  

क) काया[लय पǐरसरमा सेवाĒाहȣ ĤǓत¢ा/ͪवĮाम क¢ Ǔनमा[ण तथा काया[लय पǐरसर 

सौÛदय[करण 

सेवाĒाहȣलाई सेवा ͧलन आउँदा ĤǓत¢ा गन[ वातानुकुलȣत सेवाĒाहȣ ĤǓत¢ालयको Ǔनमा[ण 

यस तीन मǑहनाको अवͬधमा गǐरएको छ । साथ ैकाया[लयको कàपाउÖडमा गाडȶन Þलक 

ǒबɩयाई कàपाउÖडमा ǒबͧभÛन फूलहǽ तथा पानी पोखरȣ सǑहतको आकष[क बगैचा 

Ǔनमा[ण समेत गǐरएको छ । 

ख) पाͩक[ ङ èथल Ǔनमा[ण  

यस पǐरसर ͧभğ ३ वटा åयविèथत पाͩक[ ङ èथलहǽ Ǔनमा[ण गǐरएको । 

ग) काया[लय पǐरसरमा रहेको पोखरȣको सरसफाई तथा सौÛदयȸकरण  

घ) वैदेͧशक रोजगार परामश[ केÛġको èथापना र संचालन  

 
 

११. सÌविÆधत ऐन, िनयम, िविनयम वा िनद¥िशकाहŁ : यस काया[लयको वेवसाइट 

www.daobanke.moha.gov.np मा हेन[ सͩकन ेछ । 

 

१२. आÌदानी, खचª तथा आिथªक कारोवार सÌबÆधी अīाविधक िववरण 
क. आàदानीको ͪववरण 

ͧस.नं
. 

आàदानीको İोत  (राजæव) रकम कैͩफयत 

१ परȣ¢ा शूãक -  

२ राहदानी शुãक 1,14,00,000।-  

३ कàपǓन रिजçĚेशन शुãक (संèथा दता[ तथा 

नͪवकरण) 
1,18,050।- 

 

४ हात हǓतयार ईजाजतपğ नͪवकरण 3,11,100।-  

५ ÛयाǓयक दèतुर -  

६ अÛय ĤशासǓनक सेवा शुãक 15,500।-  
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ͧस.नं
. 

आàदानीको İोत  (राजæव) रकम कैͩफयत 

7 ĤशासǓनक दÖड/जǐरवाना/जफत 69,706।-  

जàमा 1,19,14,356।-  

 

 

 

 

 

ख. धरौटȣको ͪववरण 

ͧस.नं. ͧशष[क 
रकम (२०७९ बैशाख देͨख 

अषाढ मसाÛत सàम) 
कैͩफयत 

१ साव[जǓनक अपराध (जàमा)   

२ साव[जǓनक अपराध (ͩफता[) -  

सदर èयाहा -  

ग. खच[को ͪववरण 

ͧस.नं. ͧशष[क रकम कैͩफयत 

१ 
चाल ुखच[ (३१४९२०११३)   

रािçĚय पǐरचय पğ (३१४०१०११३)   

२ पूजीगत खच[ (३१४९20114)   

३ 

काय[सÑचालन कोष (ͪवͪवध) संघ   

काय[सÑचालन कोष (ͪवͪवध) Ĥदेश/èथानीय 

तह 

  

जàमा   

 

१३. अÆय िववरण : 

 १४.१ वेभ साईट को ͪववरण : www.daobanke.moha.gov.np 
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१४.२  सूचना अͬधकारȣहǽको ͪववरण : यस िजãलाका सव ै सरकारȣ तथा साव[जǓनक 

Ǔनकायका  सूचना अͬधकारȣहǽको सàपक[  ͪववरण िजãला Ĥशासन काया[लयको 

Website मा राͨखएको छ ।  

 ͪवèततृ ͪववरण https://daobanke.moha.gov.np मा हेन[ तथा डाउनलोड गन[ सͩकनेछ । 

  



 

  

 

 

िजãला Ĥशासन
 

फोन न:ं +977-081-530

(A.C.D.O. Mobile No. +977

                     

       वेबसाइट

                 Facebook : 

        

 

    

 

 

 

    नपेाल सरकार 

 गहृ म᭠ᮢालय 

Ĥशासन काया[लय,
530188 (C.D.O.),  (C.D.O. Mobile No. +977-9858027777 ),

A.C.D.O. Mobile No. +977-9858020188  &  +977-9858070188)

ÝयाÈस नं. : +977-081-520676 

 

इमेल : cdonpj@gmail.com  

                     : daobanke@moha.gov.np 
 

वेबसाइट :   http://daobanke.moha.gov.np/ 

Facebook : https://www.facebook.com/daobanke

        Twitter : https://twitter.com/daobanke 
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, बाँके । 
9858027777 ), 

9858070188) 

https://www.facebook.com/daobanke 


