
                                  िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँके    
   

िजãला Ĥशासन काया[लय, बाकेँबाट Ĥदान गǐरन ेसेवा 

 

1. नया ँनागǐरकता शाखाबाट Ĥदान हनेु सेवा 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ǔस.नं. 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 
िजàमेवार कम[चारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैफȧयत 

1 

 
वंशज नागǐरकता  

(बाब ुआमाको 
नागǐरकता यसै 
िजãलाको भएको) 

१. नागǐरकता बनाउन ेǓमǓतमा १६ वष[ उमेर परुा हनु ुपनȶ 
२. फोटो समेत Ĥमािणत गरȣ ना.पा/गा.पा बाट Ǔसफाǐरस भएको अनसूुची १ फाराम । 

३. जÛमदता[, शैि¢क Ĥमाणपğ बाब ुआमाको नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाणपğ । 

४. हालसालै िखिचएको अटो साइजको फोटो १ र पासपाट[ साइजको १ ĤǓत । 

५. नाता खãुने एकाघरको वंशज तफ[ को तीन पèुता Ǔभğका åयिƠले सनाखत गनु[पनȶ र 
Ǔनजको नागǐरकता । 

६. सनाखत गनȶ सँग नागǐरकतामा नाम/नाता नखलेुको हकमा नाता Ĥमािणत । 

७. बाब ुवा आमाको म×ृयू भएकोमा म×ृयूदता[को Ĥमाणपğ । 

Ǔनवदेनमा ǽ 
१० को 
ǒटकट 

Ĥमाण परुा भएकै 
Ǒदन 

नागǐरकता फाटँ कोठा 
नं. 104 

 
फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

२ ǒववाǒहत मǒहला (वंशज 
नागǐरकता) 

  Ǔस.नं. १ मा उãलेिखत साथै देहायका कागजात 

१) ǒववाह दता[ Ĥमाणपğमा/नाता Ĥमािणत, पǓतको नागǐरकता र माइती तफ[ को वंश 
खãुने अǓभभावकको नागǐरकता । 

२) पǓत वा पǓतको एकाघरको åयिƠबाट सनाखत गनु[पनȶ र Ǔनजको नागǐरकता Ĥमाणपğ 
। 

Ǔनवदेनमा ǽ 
१० को 
ǒटकट 

Ĥमाण परुा भएकै 
Ǒदन 

नागǐरकता फाटँ कोठा 
नं. 104 

फाँटवाला ना.स.ु र 
Ĥशासकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

िजãला Ĥशासन काया[लय, बाकेँको नागǐरक बडा पğ 

 

 सेवाĒाहȣले Ǔनवेदन र फारम बाहेक आवæयक कागजातका छाँयाĤǓत पेश गनु[ पनȶ छ र verify  गनȶ Ĥयोजनका लाͬग ती कागजातका सÈकल ͧलइ[ 

आउन ुपनȶ छ । 
 नाबालक पǐरचय पğ ͧलएका Ǔनवेदकले राहदानी र सÈकल ैनाबालक पǐरचयपğ पेश गनु[ पनȶ छ ।  
 नेपालȣ राहदानीमा ͪवदेश गइ ͪवदेशी राहदानी Ĥयोग गरȣ आएका åयिÈतले सनाखत गन[ सÈने छैन । यèता åयिÈतले ͪवदेशी नागǐरकता ×याग गरेमा 

माğ नेपालȣ नागǐरकताको कारवाहȣ अगाडी बɭने छ ।  
 नागǐरकता बनाउने काय[का लाͬग थप कुन ैåयहोरा ͪववरण बÐनु पनȶ भएमा èथानीय तह वा Ĥहरȣ सज[ͧ मन लगायत बÐुन सͩकनेछ । 

 आवæयकता अनसुार अÛय िजãलाको नागǐरकताको अͧभलेख यस ैकाया[लयको CCMIS Ĥणालȣमा हेǐरने वा इमेल वा ÝयाÈस माफ[ त ͨझकाइनेछ । 

मह×वपूण[ जानकारȣ 



                                  िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँके    
   

Ǔस.नं. 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 
िजàमेवार कम[चारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैफȧयत 

३) पǓतको म×ृयू भएको भए म×ृयू दता[ Ĥमाणपğ । 
३ बसाइ[ सराइ[ गरȣ 

आउन े(वंशज 
नागǐरकता) 

Ǔस.नं. १ मा उãलेिखत साथै देहायका कागजात 

१) बसाइ सराइ Ĥमाणपğ, जÊगाधनी Ĥमाणपजुा[, 
२) èथायी बसोबासको Ǔसफाǐरस वा घर सàपǏ वा Ǔनमा[ण èवीकृǓत 

३) ǒवजलुȣ वा धारा पानीको Ǔबल वा मतदाता पǐरचयपğ । 

४) ǒववाह गरȣ आएका मǒहलाको हकमा Ǔस.नं. २ का कागजात समेत । 

Ǔनवदेनमा ǽ 
१० को 
ǒटकट 

Ĥमाण परुा भएकै 
Ǒदन 

नागǐरकता फाटँ कोठा 
नं. 104 

फाँटवाला ना.स.ु र 
Ĥशासकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

४ कम[चारȣ पǐरवार 

(वंशजको नागǐरकता) 

Ǔस.नं. १ मा उãलेिखत साथै देहायका कागजात 

१) यस िजãलामा काय[रत सरकारȣ èथायी कम[चारȣ, सरकारȣ संèथान, ǒवƳǒवƭालय वा 
सामदुाǒयक ǒवƭालयमा काय[रत èथायी कम[चारȣ/िश¢कले संकेत नàबर खलेुको 
कम[चारȣ पǐरचय पğ ।  

२)  सàबिÛधत काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ (सʞल) । 

३) सàबिÛधत गा.पा./न.पा.बाट Ǔसफाǐरस भएको अनसूुची फारम २ ĤǓत, नागǐरकताको 
ǒववरण पठाउने पğ र फोटो ३ थान ।  

Ǔनवदेनमा ǽ 
१० को 
ǒटकट 

Ĥमाण परुा भएकै 
Ǒदन 

नागǐरकता फाटँ कोठा 
नं. 104 

फाँटवाला ना.स.ु र 
Ĥशासकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

५ ǒपत×ृव र मात×ृवको 
ठेगाना नभएका 

åयƠीलाइ[ नागǐरकता 

१) फोटो Ĥमािणत गरȣ सàबिÛधत गा.पा. / न.पा.बाट  Ǔसफाǐरस भएको अनसूुची-१ फारम 
। 

२) नेपाल सरकारबाट èवीकृत ĤाƯ बाल मिÛदर वा संघसंèथा वा अनाथालयको संर¢णमा 
हकुȶ को भए ×यèतो संèथाको Ǔसफाǐरस र सो संèथाको Ĥमखुबाट सनाखत र Ǔनजको 
नागǐरकताको Ĥमाणपğ । 

३) कुनै åयिƠ ǒवशेषले ĤचǓलत कानून बमोिजम संर¢क×व ĤाƯ गǐर पालनपोषाण गरेको 
भए सो को Ĥमाण सǒहत संर¢कले सनाखत गनु[पनȶ । 

 
 

Ǔनवदेनमा ǽ 
१० को 
ǒटकट 

Ĥमाण परुा भएकै 
Ǒदन 

नागǐरकता फाटँ कोठा 
नं. 104 

फाँटवाला ना.स.ु र 
Ĥशासकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

6 बाब ुआमाको सàबÛध 
ǒवÍछेद भएका 

सÛतानको नागǐरकता 

१) फोटो समेत Ĥमािणत गरȣ सàबिÛधत गा.पा./न.पा.बाट Ǔसफाǐरस भएको अनसूुची-१ 
फारम । 

२) जÛम दता[, शैि¢क Ĥमाणपğ, सàबÛध ǒवÍछेद Ĥमाणपğ । 
३) बाब ुवा बाबकुो वंशज तफ[ को तीन पèुता Ǔभğका åयिƠले सनाखत गनु[पनȶ र Ǔनजको 

नागǐरकता ।  

Ǔनवदेनमा ǽ 
१० को 
ǒटकट 

Ĥमाण परुा भएकै 
Ǒदन 

नागǐरकता फाटँ कोठा 
नं. 104 

फाँटवाला ना.स.ु र 
Ĥशासकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ  

7 कुमारȣ आमाको 
सÛतानको नागǐरकता  

१) फोटो समेत Ĥमािणत गरȣ सàबिÛधत गा.पा./न.पा.बाट Ǔसफाǐरस भएको अनसूुची-१ 
फारम । 

२) जÛम दता[, शैि¢क Ĥमाणपğ (बाबकुो नाम उãलेख नभएको हनुपुनȶ ) 

३) बाब ुनखलेुको भनी सàबिÛधत गा.पा./न.पा.को Ĥमािणत । 

४) आमाले सनाखत गनु[पनȶ । 

ऐन तजु[माको अवèथामा रहेकोले ऐन पाǐरत भएपǓछ सोहȣ बमोिजम हनु े। 

Ǔनवदेनमा ǽ 
१० को 
ǒटकट 

Ĥमाण परुा भएकै 
Ǒदन 

नागǐरकता फाटँ कोठा 
नं. 104 

फाँटवाला ना.स.ु र 
Ĥशासकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ  

8 जÛमका आधारमा 
नागǐरकता पाएका 

नागǐरकका सÛतानको 

१) Ǔस.नं. १ मा उãलेिखत Ĥकृया परुा गनु[पनȶ । 

 २) जÛमदता[, शैि¢क Ĥमाणपğ बाब ुर आमा दबैुको नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाणपğ । 

3) पाǐरवाǐरक ǒववरण 

4) बसाइ Ĥमािणत, èथायी बसोवास पǒुƴ गनȶ Ǔबजलूȣ पानीका Ǔबलहǽ, जÊगाधǓन 

  

नागǐरकता फाटँ कोठा 
नं. 104 

फाँटवाला ना.स.ु र 
Ĥशासकȧय अǓधकृत 

  



                                  िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँके    
   

Ǔस.नं. 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 
िजàमेवार कम[चारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैफȧयत 

नागǐरकता Ĥमाणपğ 
   
   
 

9 वैवाǒहक अंǓगकृत 
(नपेालȣसँग ǒववाह 

गरेकȧ ǒवदेशी मǒहला) 

१) फोटो समेत Ĥमािणत गरȣ सàबिÛधत गा.पा./न.पा.बाट Ǔसफाǐरस भएको अनसूुची-७ 
फारम । 

२) ǒववाहदता[ Ĥमाण, जÛमदता[, शैि¢क Ĥमाणपğ, सàबिÛधत देशको पǒहचान खãुने नèसा 
(नागǐरकता/Voter ID/ दतुाबास Ĥमािणत/राहदानी) र हालसालै िखचेको फोटो २ ĤǓत 
। 

 
३) ǒवदेशी नागǐरकता नǓलन े वा पǐर×याग गनȶ कारबाहȣ चलाएको Ĥमाण (हलुाकȧ 

भरपाई, दतुाबासको पğ आदȣ) 
४) सनाखत गनȶ पǓत र Ǔनजको नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğ । पǓतको म×ृयू 

भईसकेमा म×ृयूदता[ साथै पǓतसँग नाता खãुन े तीन पèुता Ǔभğका åयिƠको नाता 
Ĥमािणत सǒहत नागǐरकता राखी सनाखत गनु[पनȶ छ । 

५) भारत बाहेक मलुकुको हकमा Ǔनवदेकले हाल सàमको अवǓधभर माÛय रहन े गरȣ 
नेपालको Ǔभसा Ǔलएको हनुपुनȶ । 

 

Ǔनवदेनमा ǽ 
१० को 
ǒटकट 

Ĥमाण परुा भएकै 
Ǒदन 

नागǐरकता फाटँ कोठा 
नं. 104 

फाँटवाला ना.स.ु र 
Ĥशासकȧय अǓधकृत 

Ĥ.िज.अ  

10 अǍीकृत नागǐरकता 
Ǔलन ुअिघ जिÛमएका 
सÛतानलाइ[ अǍीकृत 

नागǐरकता 

१) फोटो समेत Ĥमािणत गरȣ सàबिÛधत गा.पा./न.पा.बाट Ǔसफाǐरस भएको अनसूुची-१ 
फारम । 

२) बाब ुवा आमाले नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğ पेश गरȣ सनाखत गनु[पनȶ । 

३) Ǔनवदेकको नाता Ĥमािणत पğ, शैि¢क योÊयताको Ĥमाणपğ, जÛमदता[ वा जÛमǓमǓत र 
जÛमèथान खãुन ेसàबिÛधत गा.पा./न.पा.बाट ǒकटानी Ǔसफाǐरस । 

४) नेपालमा बसोबास गǐररहेको åयहोरा खãुने सàबिÛधत गा.पा./न.पा.बाट ǒकटानी 
Ǔसफाǐरस । 

५) नेपालमा èथायी बसोबास गरȣ काम गरेको भए सो को Ĥमाण । 

६) आवæयकता अनसुार सàबिÛधत गा.पा./न.पा. लगायत अÛय Ĥमाण बझुी गहृ 
मÛğालयमा पठाइने । 

 

सोहȣ Ǒदन 
Ǔनवदेकको तीन पèुते 

खलुाइ[ सूचना 
साव[जǓनक गǐरने र 
सात ǑदनǓभğ Ǔनण[य 

Ǒदइ[ने । 

नागǐरकता फाटँ कोठा 
नं. 104 

फाँटवाला ना.स.ु र 
Ĥशासकȧय अǓधकृत 

  

11 ǒवदेशी नागǐरककसँग 
ǒववाह गरेकȧ नपेालȣ 
मǒहलाबाट जिÛमएका 

सÛतानको 
नागǐरकताको 
Ǔसफाǐरश  

१) फोटो समेत Ĥमािणत गरȣ सàबिÛधत गा.पा./न.पा.बाट Ǔसफाǐरस भएको अनसूुची-१ 
फारम । 

२) आमाको नेपालȣ नागǐरकता । 

३) नेपालमा जÛम भई èथायी बसोबास गरेको åयहोरा खãुन े सàबिÛधत èथानीय 
Ǔनकायको Ǔसफाǐरसपğ । 

४) बाबकुो नागǐरकताको आधारमा Ǔनजले ǒवदेशी मलुकुको नागǐरकता नǓलएको Ǔनèसा 
। 

५) आवæयकता अनसुार सàबिÛधत गा.पा./न.पा. लगायत अÛय Ĥमाण बझुी गहृ 
मÛğालयमा पठाइने । 

  

नागǐरकता फाटँ कोठा 
नं. 104 

फाँटवाला ना.स.ु र 
Ĥशासकȧय अǓधकृत 

  

12 नागǐरकता पǐर×यागको १) सʞल नागǐरकताको Ĥमाणपğ, सʞल राहदानी  Ǔनवदेनमा ǽ Ĥमाण परुा भएकै नागǐरकता फाटँ कोठा स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ  



                                  िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँके    
   

Ǔस.नं. 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 
िजàमेवार कम[चारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैफȧयत 

जानकारȣ २) ǐरतपूव[क भरेको अनसूुची-9 फारम (फोटो सǒहत) 

३) ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको ǒवदेशी नागǐरकता तथा राहदानी वा ĤाƯ हनु े अǓĒम 
जानकारȣ पğ (Non Objection Letter)  

१० को 
ǒटकट 

Ǒदन नं. 104 

फाँटवाला ना.स.ु र 
Ĥशासकȧय अǓधकृत 

13 पनु: नपेालȣ नागǐरकता 
कायम गन[ 

 
 
 

१) नपेालको नागǐरकता ×यागेको åयिƠले ǒवदेशको नागǐरकता ×यागी पनुः नेपालकै 
नागǐरक हनु चाहेमा पǒहले जनु िजãलाबाट नागǐरकता Ǔलएको हो सोहȣ िजãलमा 
अनसूुची-११ बमोिजमको ढाचँामा Ǔनवदेन पेश गनु[ पनȶ । 

२) नागǐरकता ×याग गनु[ अगाǓड Ǔलएको नेपालȣ नागǐरकताको फोटोकपी । सो नभएमा 
नागǐरकता Ǔलएको ǓमǓत र नागǐरकता ×याग गरेको ǓमǓत खलुाउने । 

३) ǒवदेशको नागǐरकता ×यागेको Ǔनèसा ।  

४) ǒवदेशको राहदानीमा नेपाल अएकोमा Ǔभसा ǓनयǓमतको Ĥमाण । 

५) आवæयकता अनसुार सàबिÛधत गा.पा./न.पा. लगायत अÛय Ĥमाण बÐुन सǒकने  
 

Ǔनवदेनमा ǽ 
१० को 
ǒटकट 

Ĥमाण परुा भएकै 
Ǒदन 

नागǐरकता फाटँ कोठा 
नं. 104 

फाँटवाला ना.स.ु र 
Ĥशासकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ  

 

  



                                  िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँके    
   

 

2. ĤǓतǓलǒप नागǐरकता शाखाबाट Ĥदान हनु ेसेवा 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ǔस.नं. 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 
िजàमेवार कम[चारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैफȧयत 

1 

 यस िजãलाबाट जारȣ 
भएको ना.Ĥ. को 
ĤǓतǓलǒप Ǔलन 

१) फोटो समेत Ĥमािणत गǐरएको अनसूुची-२ फारम (ना.Ĥ.नं. र जारȣ ǓमǓत खलुाउनपुनȶ) 
२) परुानो सʞलै नागǐरकता, सो नभए ĤǓतǓलǒप वा ना.Ĥ.नं.  खãुन ेअÛय Ĥमाणपğ ।  

३) हालसालै िखचेको फोटो २ ĤǓत 

 

Ǔनवदेनमा ǽ 
१३।- को 
ǒटकट 

Ĥमाण परुा भएकै 
Ǒदन 

ĤǓतǓलǒप फाटँ कोठा नं. 
10६ 

 
फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

२ 

अÛय िजãलाबाट 
बसाइसराई गरȣ अएको 
हकमा ĤǓतǓलǒप Ǔलन 

Ǔस.नं. १ मा अǓतǐरƠ थप कागजात 

१) बसाइसराई Ĥमाणपğ, जÊगाधनी Ĥमाणपजुा[, 
२) èथायी बसोबास घर सàपǏ वा Ǔनमा[ण èवीकृǓत 
३) Ǔबजलुȣ वा धारा पानीको Ǔबल वा मतदाता पǐरचयपğ  

४) Ǔनवदेकको नागǐरकताको Ĥ.प.को अǓभलेख काया[लको तफ[ बाट िझकाइनेछ ।  
 

Ǔनवदेनमा ǽ 
१३।- को 
ǒटकट 

Ĥमाण परुा भएकै 
Ǒदन 

ĤǓतǓलǒप फाटँ कोठा नं. 
10६ 

 
फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

३ अǓभलेख झğुो 
भएको/फेला नपरेको/ 
नƴ भएको हकमा 
ĤǓतǓलǒप Ǔलन 

Ǔस.नं. १ मा अǓतǐरƠ थप कागजात 

१) परुानो सʞल नागǐरकता Ĥमाणपğ भए सोहȣ आधारमा अǓभलेख कायम गरȣ 
ĤǓतǓलǒप जारȣ हनु े। 

२) अÛयथा अनसूुची-१ बमोिजमको फारम भरȣ èथानीय Ǔनकायको Ǔसफाǐरस सǒहत नया ँ
नागǐरकताको Ĥमाणपğ Ǔलए सहरको कागजात र पकृया परुा गनु[ पनȶ । 

Ǔनवदेनमा ǽ 
१३।- को 
ǒटकट 

Ĥमाण परुा भएकै 
Ǒदन 

ĤǓतǓलǒप फाटँ कोठा नं. 
10६ 

 
फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

 

 सेवाĒाहȣले Ǔनवेदन र फारम बाहेक आवæयक कागजातका छाँयाĤǓत पेश गनु[ पनȶ छ र verify  गनȶ Ĥयोजनका लाͬग ती कागजातका सÈकल ͧलइ[ 

आउन ुपनȶ छ । 

 आवæयक कागजातका छाँयाĤǓत पेश गनु[पनȶ र verify गनȶ Ĥयोजनका सब ैकागजातका सÈकल ैĤǓत ͧलइ[ आउन ुपनȶ छ । 
 नागǐरकताको काड[मा कन ैåयहोरा अÛयाथा भई ͪĤÛट भएको ७ Ǒदन ͧभğ उÈत काड[ ͩफता[ गरȣ अͧभलेख अनसुार कायम गराउन सͩकने छ । àयाद 

पछाडी सशंोधन ĤǓतͧलͪप फारम ͧसफाǐरश गरȣ आउनपुनȶ छ । 

 आवæयकता अनसुार अÛय िजãलाको नागǐरकताको अͧभलेख यस ैकाया[लयको CCMIS Ĥणालȣमा हेǐरने वा इमेल वा ÝयाÈस माफ[ त ͨझकाइनेछ । 

 

मह×वपूण[ जानकारȣ 



                                  िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँके    
   

Ǔस.नं. 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 
िजàमेवार कम[चारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैफȧयत 

 

४ 

नागǐरकताको ǒववरण 
संशोधन गरȣ ĤǓतǓलǒप 

Ǔलन 

Ǔस.नं. १ मा अǓतǐरƠ थप कागजात 

१) सÍचाउनपुनȶ åयहोरा खलेुको Ǔनवदेन  

२) ǒववरण पǒुƴ गनȶ/तØय Ĥमािणत गनȶ साथ[क आधारहǽ 

उमेरको हकमाः- शैि¢क Ĥमाणपğ, नोकरȣको अǓभलेख वा पेÛसनपʣा  

वतनको हकमाः- बसाइसराई वा èथानीय तहको Ĥमािणत कागज  

नामथरको Spelling को हकमाः- शैि¢क Ĥमाणपğ, बाब,ु आमा वा तीन पèुता Ǔभğको 
åयिƠको सनाखत, शैि¢क संèथाको फोटो सǒहतको Ĥमािणत पğ । 

३) ǒहनताबोध कारणले थर संशोधन गनु[पनȶ भए èथानीय तहबाट सो को Ǔसफाǐरस 
Ǔसफाǐरस । 

Ǔनवदेनमा ǽ 
१३।- को 
ǒटकट 

Ĥमाण परुा भएकै 
Ǒदन 

ĤǓतǓलǒप फाटँ कोठा नं. 
10६ 

 
फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

५ 

पǓतको नाम राखी 
ĤǓतǓलǒप Ǔलन 

Ǔस.नं. १ मा अǓतǐरƠ थप कागजात 

१) पǓतको नाम राखीपाउँ भǏे Ǔनवदेन । 

२) Ǔनवदेकको सʞल नागǐरकता Ĥमाणपğ, ǒवववाहदता[ Ĥमाणपğ, पǓतको नागǐरकता । 
३) सनाखत गनȶ पǓत,  पǓतको म×ृयू भैसकेमा म×ृय ुदता[ Ĥमाणपğ साथै पǓतसँग नाता 

खãुने तीन पèुता Ǔभğका åयिƠको नाता Ĥमािणत सǒहत नागǐरकता राखी सनाखत 
गनु[पनȶ 

Ǔनवदेनमा ǽ 
१३।- को 
ǒटकट 

Ĥमाण परुा भएकै 
Ǒदन 

ĤǓतǓलǒप फाटँ कोठा नं. 
10६ 

 
फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

6 

पǓतको नाम हटाई 
ĤǓतǓलǒप Ǔलन 

Ǔस.नं. १ मा अǓतǐरƠ थप कागजात 

१) पǓतको नाम हटाई पाउँ भǏे Ǔनवदेन । 

२) सàबÛध ǒवÍछेदको फैसला र सàबÛध ǒवÍछेद Ĥमाणपğ । 

३) माईतीतफ[ का बाब ुआमा वा दाजभुाईले नागǐरकता सǒहत सनाखत गनु[पनȶ । 

Ǔनवदेनमा ǽ 
१३।- को 
ǒटकट 

Ĥमाण परुा भएकै 
Ǒदन 

ĤǓतǓलǒप फाटँ कोठा नं. 
10६ 

 
फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

7 

पवु[ पǓतको नाम हटाई 
हालका पǓतको नाम 

कायम गन[ 

Ǔस.नं. १ मा अǓतǐरƠ थप कागजात 

१) पवु[ पǓतको नाम हटाई हालका पǓतको नाम कायम गरȣपाउँ भǏे Ǔनवदेन । 

२) पवु[पǓतसँग सàबÛध समाƯ भएको देिखने Ĥमाण र हालका पǓतसँगको ǒववाहदता[ । 

३) सनाखत गनȶ पǓत र Ǔनजको नपेालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğ । पǓतको म×ृय ु
भैसकेकोमा म×ृय ु दता[ साथै पǓतसँग नाता खãुन े तीन पèुताǓभğका åयिƠको नाता 
Ĥमािणत सǒहत नागǐरकता राखी सनाखत ।  

 

Ǔनवदेनमा ǽ 
१३।- को 
ǒटकट 

Ĥमाण परुा भएकै 
Ǒदन 

ĤǓतǓलǒप फाटँ कोठा नं. 
10६ 

 
फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

८ गैर आवासीय नपेालȣ 
नागǐरकताका लाǓग 
नपेालȣ नागǐरकता 

पǐर×याग 

१) नागǐरकता पǐर×यागको Ǔनवदेन 

२) सʞल नागǐरकता 
३) नेपालबाट ĤाƯ गरेको राहदानी 
४) Ĥहरȣ सज[Ǔमन र आÛतरȣक राजƳ काया[लयबाट कुनै कैǒफयत नदेिखएको Ĥमाण 

५) हाल नागǐरकता कायम भएको मलुकुको नागǐरकता वा राहदानीको ĤǓतǓलपी 

Ǔनवदेनमा ǽ 
१३।- को 
ǒटकट 

Ĥमाण परुा भएकै 
Ǒदन 

ĤǓतǓलǒप फाटँ कोठा नं. 
10६ 

 
फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

९ दǓलत बग[ले गैर दǓलय 
थर कायम गरȣ 

नागǐरकता संसोधन गरȣ 
ĤǓतǓलपी Ǔलन,े ǒहनताबोध 
हनेु थर संशोधन गनȶ 

१) सʞलै नागǐरकता 
2) राǒƶय दǓलत आयोगबाट èवीकृत दǓलत जातीय अनसूुची ǒववरण 

3) Ĥहरȣ सज[Ǔमन तथा CRS ĤǓतवदेन 

4) सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ 

5) आÛतǐरक राजƳ काया[लयबाट ITS System मा अǓभलेख देिखएको वा नदेिखएको पğ 

Ǔनवदेनमा ǽ 
१३।- को 
ǒटकट 

Ĥमाण परुा भएकै 
Ǒदन 

ĤǓतǓलǒप फाटँ कोठा नं. 
10६ 

 
फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 



                                  िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँके    
   

3. राहदानी शाखाबाट Ĥदान हनेु सेवा 

 

 

 

 

 

Ǔस.नं. 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 
िजàमेवार कम[चारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैफȧयत 

1 

 

 
साधारण राहदानी  

 

१) अनलाइन फाराम ( emrtds.nepalpassport.gov.np ) 
२) सʞल नेपालȣ नागǐरकता। 

३) राǒƶय पǐरचयपğ 
४) नाबालकको हकमा नाबालक पǐरचय पğको सʞल, अǓभभावकको नागǐरकता। 

5) राहदानी नǓबकरणका लाǓग सʞल राहदानी (परुानो राहदानीको àयाद १२ मǒहना 
भÛदा बǒढ नभएको हनुपुनȶ) 

६) ÍयाǓतएको वा Ǔभज ेराहदानीको सàबÛधमा सो ÍयाǓतएको वा Ǔभजकेो सʞल राहदानी 
७) हराएको राहदानी भएमा परुानो राहदानी नàबर देिखने फोटोकǒप 

बसाइसराई गरȣ आएकाको हकमा थप 

१) बसाइसराई Ĥमाणपğ, èथायी बसोबास वा घर सàपǏ/Ǔनमा[ण èवीकृǓत, Ǔबजलुȣ/धारा 
पानीको Ǔबल/मतदाता पǐरचयपğ । 

Ǔबवाह गरȣ आएका मǒहलाको हकमा थप 

१) Ǔबवाह दता[को सʞल। 

कम[चारȣ नाताको हकमा थप 

१) काय[रत काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ। 
 
(राहदानीमा भएका कुनै ǒववरणमा ğǒुट भई संशोधन गनु[पदा[को हकमा नǒवकरण 

सरहका पेश गनु[पनȶ कागजात सǒहत उƠ कागजातका ĤǓतǓलपी एक-एक थान ) 
 

राहदानीको लाǓग 
ǽ. ५,०००।- 

 
१० वष[ उमेर 
नपगेुकालाई 
ǽ.२,५००।- 

 
हराएको, 

ÍयाǓतएको, केरमेट 
भई पनुः बनाउँदा 
ǽ. १०,०००। 

25 Ǒदन Ǔभğ  

राहदानी फाँट कोठा नं. 
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 आवæयकता अनसुार अÛय िजãलाको नागǐरकताको अͧभलेख यस ैकाया[लयको CCMIS Ĥणालȣमा हेǐरने वा इमेल वा ÝयाÈस माफ[ त ͨझकाइनेछ । 

 आवæयक कागजातका छाँयाĤǓत पेश गनु[पनȶ र verify गनȶ Ĥयोजनका सब ैकागजातका सÈकल ैĤǓत ͧलइ[ आउन ुपनȶ छ । 

मह×वपूण[ जानकारȣ 



                                  िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँके    
   

4. èथानीय Ĥशासन शाखाबाट Ĥदान हनेु सेवा 
 

 

 

 

 

Ǔस.नं. 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 
िजàमेवार कम[चारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैफȧयत 

1 

 

नाबालक पǐरचयपğ 
(१६ वष[ भÛदा कम) 

१) गा.पा./न.पा.को Ǔसफाǐरस (जÛमǓमǓत खलुाई फोटो समेत Ĥमािणत गǐरएको) 
२) बाबआुमाको/ संर¢क åयिƠको नागǐरकताको Ĥमाणपğ, नाताĤमािणत र जÛमदता[ । 
३) आमाको नागǐरकतामा बाबकुो नाम नभएमा ǒववाहदता[ Ĥमाणपğ । 

४) ǒवदेशमा जÛम भएकालाई सोको Ĥमाण र सàबिÛधत ʸाàपको पğ । 

५) धम[पğु/धम[पğुी वा संरि¢त नाबालकको हकमा बाबआुमाको महलमा जÛम Ǒदने बाब ु
आमाकै नाम रािखन ेहुँदा बाबआुमाको नागǐरकताको Ĥमाणपğ र संर¢कको महलमा 
अदालतƨारा धम[पğु/धम[पğुी Ēहण गनȶ ĤाƯ अनमुǓत र नागǐरकताको Ĥमाणपğ । 

 
बसाइसराई गरȣ आएकाको हकमा थप 

१) बसाइसराई Ĥमाणपğ, èथायी बसोबास वा घर सàपǏ/Ǔनमा[ण èवीकृǓत, Ǔबजलुȣ/धारा 
पानीको Ǔबल/मतदाता पǐरचयपğ । 

२) थप बÐुन ुपनȶ भएमा èथानीय Ǔनकायको मचुãुका वा Ĥहरȣ सज[Ǔमन वा दबैु । 

Ǔनवदेनमा ǽ. १०।- 
को ǒटकट 

Ĥमाण परुा 
भएकै Ǒदन  

Ĥशासन फाटँ कोठा नं. 
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२ 

जाǓतय Ĥमािणत 

१) सàबिÛधत åयिƠबाट Ǔनवदेन र नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

२) सàबिÛधत èथानीय तहको Ǔसफाǐरस ।  

३) अÛय िजãलाबाट ǒववाह भई अएको भए ǒववाह दता[को ĤǓतǓलǒप र पǓतको 
नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप समेत । 

 

Ǔनवदेनमा ǽ. १०।- 
को ǒटकट 

Ĥमाण परुा 
भएकै Ǒदन 

Ĥशासन फाटँ कोठा नं. 
204 

फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

3 

संघ संèथा दता[ 
सàबÛधी काय[ 

संघ संèथा दता[ 
१) तोǒकएको ढाचँाको ǒववरण भरȣ किàतमा ७ जना सदèय रहेको तदथ[ सǓमǓतका 

सदèयहǽको हèता¢र भएको Ǔनवदेन ।  

२) A4 साइजको कागजमा एकापʣीमा माğ टाइप गरȣ ĤबÛध सǓमǓतका सबै सदèयको 
Ĥ×येक पानामा तलमाथी हèता¢र भएको ǒवधान ३ ĤǓत र  

३) काय[ सǓमǓतका पदाǓधकारȣको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र फोटो १/१ ĤǓत 

४) Ĥहरȣ ĤǓतवदेन ( ĤबÛध सǓमǓतका पदाǓधकारȣको बारेमा) 
५) संèथाको काया[लय रहने घरको घरधनीसँग गǐरएको करार पğ र लालपजुा[को 

Ǔनवदेनमा ǽ. १०।- 
को ǒटकट र दता[ 

शãुक ǽ. १०००।- 

Ĥमाण परुा 
भएकै Ǒदन सबै 
सदèयहǽको 
सनाखत गǐर 

Ĥहरȣ 
ĤǓतवदेनको 
लाǓग Ĥहरȣमा 
पठाउने र 

Ĥशासन फाटँ कोठा नं. 
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 आवæयक कागजातका छाँयाĤǓत पेश गनु[पनȶ र verify गनȶ Ĥयोजनका सब ैकागजातका सÈकल ैĤǓत ͧलइ[ आउन ुपनȶ छ । 

मह×वपूण[ जानकारȣ 



                                  िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँके    
   

Ǔस.नं. 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 
िजàमेवार कम[चारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैफȧयत 

ĤǓतǓलǒप 

६) संèथा दता[ गनȶ सàबÛधमा बसेको संèथाका ĤबÛध सǓमǓतका सदèयहǽको बैठकको 
माइÛयटु । 

७) संèथाको काया[लय रहने èथानीय तहको Ǔसफाǐरस । 

Ĥहरȣ ǐरपोट[ 
अएपǓछ संèथा 
दता[ गǐरने  

4 

संघ संèथा नǒवकरण 

१) संèथा नǒवकरण गरȣ पाउँ भǏे ǒवषयको संèथाको आǓधकाǐरक Ǔनवदेन ।  

२) गा.पा./न.पा.को Ǔसफाǐरस पğ र कर चƠुा Ĥमाण । 

३) साधारणसभाको माइÛयटु, संèथाको हालको काय[ सǓमǓतका सबै पदाǓधकारȣको नाम, 

Ǔनवा[चन भएको ǓमǓत खलाउने ।  
४) गत आ.व.को वाǒष[क ĤगǓत ĤǓतवदेन र आगामी वष[को काय[योजना । 

५) लेखा पǐर¢क ǓनयिुƠको Ǔनण[य, लेखापǐर¢कको Üयान दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, 
इजाजतपğ, चाल ुवष[को नǒवकरण र सʞल लेखा पǐर¢ण ĤǓतवदेन ।   

६) Ǔनयमानसुार लाÊन ेनǒवकरण दèतरु बɇकमा बझुाएको रǓसद । 

Ǔनवदेनमा ǽ. १०।- 
को ǒटकट  

नǒवकरण शãुक ǽ. 
500।-(Ǔबलàब शãुक 

Ǔनयमानसुार) 

Ĥमाण परुा 
भएकै Ǒदन 

Ĥशासन फाटँ कोठा नं. 
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5 

संèथाको ǒवधान 
संशोधन 

१) संèथाको ǒवधानमा संशोधन गǐर पाउँ भनी ǐरतपवु[कको Ǔनवदेन सǒहत साधारण सभाको 
Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप र अिÉतयारȣ पğ ।  

२) तीन महले संशोǓधत ǒवधान ǒववरण (भैरहेको åयवèथा संशोधन कारण) 

३) èवीकृत ǒवधानको ĤǓतǓलǒप । 

४) नǒवकरण भएको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 

Ǔनवदेनमा ǽ. १०।- 
को ǒटकट  

 

Ĥमाण परुा 
भएकै Ǒदन 

पकृया Ĥारàभ 
गǐरने 

Ĥशासन फाटँ कोठा नं. 
204 
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6 
संèथा दता[को Ĥमाण 

पğ/èवीकृत 
ǒवधानको ĤǓतǓलǒप 

 
१) Ǔनवदेन र काय[ सǓमǓतको Ǔनय[णको ĤǓतǓलǒप  

२) संèथा दता[ Ĥमाणपğ 

ǽ. १०।-को ǒटकट 
Ĥ.प.को ĤǓतǓलǒप 

ǒवधानको ĤǓतǓलǒप- 
ĤǓतपाना ǽ.५/- को 

ǒटकट  

 

Ĥशासन फाटँ कोठा नं. 
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7 

संèथाको शाखा 
खोãन ेèवीकृती  

१) संèथाको शाखा काया[लय खोãन ेèवीकृǓत पाउँ भǓन ǒवषयको Ǔनवदेन सǒहत काय[ 
सǓमǓतको Ǔनण[य, अिÉतयारȣ पğ र ǒवधानको ĤǓतǓलǒप । 

२) कुन èथानीय तहमा शाखा खोãन ेहो सो èथानीय तहको Ǔसफाǐरस । 

३) नǒवकरण भएको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र चƠुा Ĥमाणपğ । 

४) शाखा काया[लय रहने घरधनी संगको सàझौतापğ र लालपजुा[को ĤǓतǓलǒप ।  

५) शाखामा रहने पदाǓधकारȣहǽको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र फोटो सǒहतको 
नामावलȣ ।  

Ǔनवदेनमा ǽ. १०।- 
को ǒटकट  

 

Ĥमाण परुा 
भएकै Ǒदन 

पकृया Ĥारàभ 
गǐरने  

Ĥशासन फाटँ कोठा नं. 
204 

 
 

स.Ĥ.िज.अ 

 

8 ǒववाह दता[ 
Ĥमाणपğको 

ĤǓतǓलǒप/अǓभलेख 
Ǔलन े

१) मलुकुȧ फौजदारȣ काय[ǒवǓध ऐन, २०७४, मलुकुȧ फौजदारȣ ऐन, २०७४ र मलुकुȧ 
देवानी ऐन, 2074 आउन ुभÛदा पǒहले यस काया[लयमा दता[ गरेको ǒववाह दता[ वा 
अÛय ǒववाह दता[ वा अÛय ǒववह दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप/अǓभलेख माग गदा[ पǓत 
वा पƤीले हèता¢र गरȣ Ǔनवदेन पेश गनु[पनȶ ।  

 

Ǔनवदेनमा ǽ. १०।- 
को ǒटकट  

 

Ǔनवदेन परेकै 
Ǒदन  

Ĥशासन फाटँ कोठा नं. 
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9 
पğपǓğका दता[ गनȶ 

१) अनसूुची-४ अनसुारको दरखाèत सǒहत Ĥकाशकको नागǐरकता र २ ĤǓत फोटो । 

२) सàपादकको ǓनयिुƠ पğ र सàपादकको मÛजरुȣनामा, सàपादकको शैि¢क योÊयता 
तथा नागǐरकताको छायाĤँǓत । ( शैि¢क योÊयताको हकमा एल.एल.सी. देिख èनातक 

Ǔनवदेनमा ǽ. १०।- 
को ǒटकट 

दैǓनक-ǽ १,०००।- 

Ǔनवदेन पेश 
भएकै Ǒदन 

Ĥकृया Ĥारàभ 

Ĥशासन फाटँ कोठा नं. 
204 

 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 



                                  िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँके    
   

Ǔस.नं. 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 
िजàमेवार कम[चारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैफȧयत 

तह सàमको माक[ Ǔसट, चाǐरǓğक Ĥमाणपğ, ĤोǓभजनल, सǒट[ǒफकेटका ĤǓतǓलǒप । 
èनातक योÊयता नभएको हकमा एल.एल.सी. उिƣ[ण गǐर पğकाǐरतामा १० वष[ काय[ 
गरेको सूचना ǒवभागको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप) 

३) छापाखानाको Ĥमाणपğ, Üयान दता[, èवीकृती पğ र मÛजरुȣनामा । 

४) Ĥकाशक संèथा भए संèथा दता[ Ĥमाणपğ, èवीकृत ǒवधान, संèथाको Ǔनण[य, 

संचालकहǽको नागǐरकता Ĥमाणपğ छायाĤँǓत र लेखा परȣ¢ण ĤǓतवदेन । 
५) छापाखानाले कर Ǔतरेको Ĥमाणपğ ĤǓतǓलǒप । 

अध[ साƯाǒहक ǽ 
७००।-  

साƯाǒहक ǽ 500।- 
पाि¢क ǽ 300।- 
माǓसक र अÛय ǽ 

200।- 

गǐरने  फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 

10 

छापाखाना संचालन 
गनȶ काय[ 

१) अनसूुची-१ अनसुारको दरखाèत  

२) छापाखाना संचालन गनȶको नागǐरकता र घर जÊगाको ĤǓतǓलǒप, घर जÊगा अÛय 
åयƠीको भए Ǔनजको मÛजरुȣनामाको कागज, छापाखाना रहन ेèथानको नÈसा । 

३) कुनै संèथा सÛचालक रहेको भए संèथाको संचालकहǽको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप, èवीकृत 
ǒवधानको ĤǓतǓलǒप र åयिƠको भए ५/५ ĤǓत  

४) छापाखाना राơ ेठाउँको घर जÊगाको Ĥमाणपğहǽ र लोकेशन नÈसा ।  

५) मãुय अǓभवǒृƨ कर वा आयकर सàबÛधी Ĥमाण पğ र संèथा नǒवकरण गरेको 
Ĥमाणको ĤǓतǓलǒप । 

६) छापाखानाका उपकरण खǐरद गरेको वा नामसारȣ भै आएको भए सो Ĥमाणको 
ĤǓतǓलǒप, आयात गरेको भए Ĥ£ापन पğ ।  

Ǔनवदेनमा ǽ. १०।- 
को ǒटकट र दता[ 

शãुक ǽ. १०००।- 

Ǔनवदेन पेश 
भएकै Ǒदन 

Ĥकृया Ĥारàभ 
गǐरने  

Ĥशासन फाटँ कोठा नं. 
204 

 
फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

11 

हातहǓतयार इजाजत 
सàबÛधी काय[ 

हातहǓतयार इजाजत  

१) सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवदेन र नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप  

२) èवाèØय िèथǓत र चालचलन गǓतǒवǓधको सàबिÛधत Ǔनकायको Ǔसफाǐरस । 
 
नामसारȣ, नǒवकरण र èवाǓम×व हèताÛतरण  
१) Ǔनवदेन (नमनूा बमोिजमको) र हातहǓतयार इजाजत पğ (हǓतयार समेत ) ।  

२) नामसारȣको हकमा म×ृयदुता[, नाता Ĥमािणत, èथानीय Ǔनकायको Ǔसफाǐरस  
3) èवाèØय िèथǓत र चालचलन गǓतǒवǓधको सàबिÛधत Ǔनकायको Ǔसफाǐरस । 

4) नागǐरकताको Ĥमाणपğको नʞल तथा इजाजत पğ र दईु प¢ बीचको कागजात र 
बÍेने åयिƠ काया[लयमा उपिèथत भै सनाखत गनु[पनȶ । 

  
हातहǓतयार इजाजतको ĤǓतǓलǒप सàबÛधी काय[  

१) सàबिÛधत åयिƠको इजाजत नàबर सǒहतको Ǔनवदेन । 

२) नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

३) अÛय कागजात बÐुन सǒकने । 

 

इजाजत  
Ǔनवेदनमा ǽ १०।-को 
ǒटकट र Ǔनयमावलȣमा 
तोǒकए बमोिजम राजƳ  

नामसारȣ, नवीकरण 
ǽ १०।- को ǒटकट, 

नामसारȣ दèतरु ǽ 
1,000।- िजãला Ǔभğको 
नवीकरण दèतरु ǽ 
150।- नेपाल भरको 
लाǓग दèतरु ǽ 300।-
(Ǔबलàब शãुक 
Ǔनयमानसुार)  

इजाजतको ĤǓतǓलǒप 
Ǔनवेदनमा ǽ १०।- को 
ǒटकट र ǽ ५0०।- को 
राजƳ  

Ǔनवदेन परेकै 
Ǒदन Ĥकृया 
Ĥारàभ गǐरने  

Ĥशासन फाटँ कोठा नं. 
204 

 
फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 
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ǒवèपोटक पदाथ[को 
Ǔसफाǐरस  

ǒवèपोटक पदाथ[को Ǔसफाǐरस 

१) Ǔनवदेन । 

२) संèथा वा ĤǓतƵानको आǓधकाǐरकता । 

३) अÛय कागजात बÐुन सǒकने ।  

Ǔनवेदनमा ǽ. १०।- को 
ǒटकट तथा हातहǓतयार 
खरखजाना Ǔनयमावलȣ 
बमोिजमका दèतरु  

 

  पकृया पगेुपǓछ  
Ĥ.अ./ शाखाको 

ना.स.ु 
Ĥ.िज.अ 



                                  िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँके    
   

Ǔस.नं. 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 
िजàमेवार कम[चारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैफȧयत 

४) अÛय ǒवषय Ǔनयमावलȣ बमोिजम । 
13 

शािÛत सरु¢ा र ठाडो 
Ǔनवेदन सàबÛधी 

काय[ 

 शािÛत सरु¢ाको Ǔनवेदन सàबÛधी काय[ 
१) यथाथ[ ǒववरण सǒहतको Ǔनवदेन र नागǐरकताको छाँयाĤǓत । 

 गनुासो वा ठाडो उजरुȣ  

१) सàपूण[ ǒववरण खलेुको Ǔनवदेन र Ǔनवदेनलाई पǒुƴ  गनȶ Ĥमाण कागजहǽ  

 उजरुȣको ĤकृǓत हेरȣ सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाइने वा काया[लयमा दबैु प¢ 
िझकाई छलफल गराइन े।  

Ǔनवदेनमा ǽ. १०।- 
को ǒटकट  

 

Ǔनवदेन परेकै 
Ǒदन 

Ĥशासन फाटँ कोठा नं. 
204 

 
फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

14 पाǐरवाǐरक पÛेसन, 
सपथ पğ र 

रहलपहल सàबÛधी 
Ǔसफाǐरस 

१) सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवदेन । 

२) नागǐरकताको Ĥमाणपğ र पÛेसनपʣाको ĤǓतǓलǒप । 

३) गा.पा./न.पा.को Ǔसफाǐरस र नाता Ĥमािणतकȧ ĤǓतǓलǒप तथा पाǐरवाǐरक ǒववरण । 

४) आवæयकता अनसुार बसाइसराई, जÛमदता[, म×ृयू दता[ आǑद ।  
५) अÛय कागजात बÐुन सǒकने । 

Ǔनवदेनमा ǽ. १०।- 
को ǒटकट  

 
 

Ĥशासन फाटँ कोठा नं. 
204 

 
फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

15 
नामथर संशोधन 
नाम, जात, उमेर 
आǑद संशोधन र 

Ĥमािणत 

१) नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप/उमेर नपगेुको भए जÛमदता[, शैि¢क योÊयताको 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप,  सàबिÛधत गा.पा./न.पा.को Ǔसफाǐरस, िजãला िश¢ा काया[लयको 
Ǔसफाǐरस । 

२) एस.एल.सी.को ǐरजãट आएको ६ मǒहना Ǔभğ माğ सǒट[ǒफकेटमा नै संशोधन गन[ 
Ǔनण[य पचा[ खडा गरȣ (२ ĤǓत फोटो सǒहत) Ǔसफाǐरस हÛुछ वा अÛयथा दइुटा अलग 
अलग åयिƠ नभइ एकै हो भǏे åयहोराको Ǔसफाǐरस माğ पाइन े। 

Ǔनवदेनमा ǽ. १०।- 
को ǒटकट  

 

Ĥमाण परुा 
भएकै Ǒदन 

Ĥशासन फाटँ कोठा नं. 
204 

 
फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 
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अÛय åयहोरा 
Ĥमािणत 

 
१) åयहोरा खलेुको Ǔनवदेन र सàबिÛधत Ĥमाण कागज । 

२) गा.पा./न.पा.को Ǔसफाǐरस । 

३) Ĥमािणकरण गन[ आवæयक èथानीय Ǔनकाय र Ĥहरȣ समेतको मचुãुका । 

Ǔनवदेनमा ǽ. १०।- 
को ǒटकट  

 

Ĥमाण परुा 
भएकै Ǒदन 

Ĥशासन फाटँ कोठा नं. 
204 

 
फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

17 
याğा अनमुǓतपğ 

(ǒवदेशी बाब ुनपेालȣ 
आमा) 

 
१) Ǔनवदेन । 

२) बाब ुखलेुको Ĥमाण, आमाको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप र राहदानीको ĤǓतǓलǒप । 
 

Ĥमाण परुा 
भएकै Ǒदन 

Ĥशासन फाटँ कोठा नं. 
204 

 
फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 
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CCTV/Camera जडान 
जानकारȣ 

 
१) CCTV/Camera जडान गरेको १५ Ǒदन Ǔभğ अनसूुची-1 बमोिजमको ढाँचामा Ǔनवदेन 

पठाउने । 

 

 
Ĥमाण परुा 
भएकै Ǒदन 

Ĥशासन फाटँ कोठा नं. 
204 

 
फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ 

 

19 
RPA/Drone उडान 

अनमुǓत Ǔलन े
सàबÛधमा 

१) तोǒकएको ढाचँामा चेकǓलƴ सǒहतको Ǔनवदेन । 

२) उडान गनȶ èथानको èथानीय तहको Ǔसफाǐरस । 

३) दईु केजी भÛदा कम तौल भएको हनुपुनȶ । 

४) नेपालमा खǐरद गरेको उडान उपकरणको हकमा कर ǒवजक र ǒवदेशबाट खǐरद गरȣ 

Ǔनवदेनमा ǽ. १०।- 
को ǒटकट  

 

Ĥमाण परुा 
भएकै Ǒदन 
भएकै Ǒदन 
Ĥकृया सǽु 

Ĥशासन फाटँ कोठा नं. 
204 

 
फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ 

 



                                  िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँके    
   

Ǔस.नं. 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 
िजàमेवार कम[चारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैफȧयत 

ãयाएको हकमा भÛसार Ǔबजक । 

५) उडान इजाजतपğको अवǓध इजाजत पğ जारȣ भएको ǓमǓतबाट बढȣमा ३ मǒहनाको 
हनेुछ । 

6) नागǐरक उʭन ĤाǓधकरणमा उपकरण दता[ गरेको Ĥमाणपğ र ĤाǓधकरणको उडान 
सहमǓत पğ । 

7) उडानको èपƴ उƧेæय र उडान गन[ चाहेको ¢ेğ तथा èथान सàबÛधी ǒववरण (Flight 

Detail, Google/Flight Location Map), उडान सǽु गनȶ र सàपǏ गनȶ अवǓध खलेुको 
हनुपुनȶछ । 

8) ǒवदेशी åयिƠ वा संèथाको हकमा èथानीय åयिƠ वा एजÛेसीलाई Ǒदइएको अǓधकार 
पğ (Authorization Letter) । 

9) RPA उडान गनȶ åयिƠको बायोडाटा, नागǐरकता वा राहदानी र ǒवदेशी åयिƠको 
हकमा Valid Visa । 

१०) शत[ पालना सàबÛधी उडानकता[को ĤǓतवƨता । 

गǐरने  

20 

शरणाथȸ पǐरचयपğ 
सàबÛधी 

शरणाथȸ पǐरचयपğ नǒवकरण सàबÛधी काय[ 
१) शरणाथȸ पǐरचय पğ नǒवकरणको लाǓग दरखाèत  

२) àयाद नाघी आउनेका लाǓग भरपदȾ र मनाǓसब माǒफकको कारण सǒहत सàबिÛधत 
ʸाàपको Ǔसफाǐरस । 

३) एक िजãलाबाट जारȣ भएको पǐरचय पğ अकȾ िजãलामा नǒवकरण गनु[ परेमा गहृ 
मÛğालयको èवीकृǓत पğ । 

 
शरणाथȸ पǐरचयपğ हराइ सोको पǐरचयपğ Ǔलनपुदा[  

१) सàबिÛधत åयिƠको र पǐरचयपğको छाँयाĤǓत  

२) राǒƶय èतरको पǓğकामा हराएको सूचना Ĥकािशत गरȣ सो को सʞल Ĥमाण र 
हराएको दरखाèत परेको एǐरयाको Ĥहरȣ काया[लयको पğ । 

३) शरणाथȸ िशǒवरबाट फोटो समेत Ĥमािणत गरेको पğ र सàबिÛधत åयिƠको २ ĤǓत 
फोटो । 

 
शरणाथȸलाई याğा अनमुǓत सàबÛधी काय[ 
१) सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवदेन र शरणाथȸ पǐरचयपğको ĤǓतǓलǒप  

२) ħमणमा जाने मलुकबाट नातेदारले बोलाएको आमÛğण पğ  

३) अमÛğण गनȶ åयिƠको पǐरचय खãुने Ĥमाण पğ र Ǔनजको आǓथ[क िèथǓत खãुन े
Ĥमाण  

4) नाबालक वा ३५ वष[ उमेर नपगेुको मǒहलाको हकमा संर¢कले Ǒदएको मÛजरुȣनामा  

5) सàबिÛधत िशǒवरको Ǔसफाǐरस पğ सʞलै  

6) आमÛğण गनȶ åयिƠ र Ǔनवदेकको सàबÛध खãुन ेकागजपğ । 

7) अÚययनाथ[ ǒवदेश जान सàबिÛधत शैि¢क संèथाको èवीकृती पğ संलÊन गरȣ ǒवषय र 
अवǓध खलेुको कागज । 

8) औषǓध उपचारको लाǓग िचǒक×सक वा èवाèØय संèथाको Ǔसफाǐरस पğ । 

पǐरचय पğ नǒवकरण  

Ǔनवदेनमा ǽ. १०।- 
को ǒटकट र 

Ǔनयामानसुारको दèतरु  

ĤǓतǓलǒप  

Ǔनवदेनमा ǽ. १०।- 
को ǒटकट र ǽ 
१००।-राजƳ  

याğा अनमुǓत  

Ǔनवदेनमा ǽ 10।- 
को ǒटकट  

 

Ǔनवदेन पेश 
भएकै Ǒदन 

Ĥशासन फाटँ कोठा नं. 
204 

 
फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 

स.Ĥ.िज.अ 

 



                                  िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँके    
   

Ǔस.नं. 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 
िजàमेवार कम[चारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैफȧयत 

9) आमÛğणकता[ले åयहोनȶ खच[को ǒववरण (बèन,े खाने ,जान े,औषǓध उपचार, लगाउने 
मÚये सबै वा केहȣ) 

10) आÝनै खच[मा जाने भए आÝनो हैǓसयत र जानपुनȶ कारण èपƴ खलुाउने  

11) Notery Public बाट Ĥमािणत भै आउन ुपनȶ वा सàबिÛधत दतुाबासले कागजातहǽको 
Ĥमािणकता पǒुƴ गरेको कागज पğ । 

 
 

 

 

5. मƧुा शाखाको नागǐरक सेवा बडापğ 
 

 

 

 

 

Ǔस.नं. 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. 
र िजàमेवार 
कम[चारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैफȧयत 

1 

 
मƧुा सàबÛधी 

िजãला Ĥशासन काया[लय वा िजãला Ĥहरȣ काया[लय माफ[ त उजरुȣ दता[ हनु े। 
िजãला Ĥहरȣ काया[लयको अनसुÛधान पǓछ िजãला ÛयायǓधवƠाको काया[लयबाट 
अǓभयोग ĤाƯ भएपǓछ मƧुा दायर हनु े 

१) अभġ åयवहार गरेको सàबÛधी मƧुा   

२) जवुा सàबÛधी मƧुा   

३) सवारȣ Ïयान ¢ǓतपǓुत[ सàबÛधी मƧुा   

ǓमǓसल नʞल 
माग गदा[ 
ĤǓतपाना ǽ 

5।- का दरले 
ǒटकट लाÊन े

सोहȣ Ǒदन दता[ हनु े 

मƧुा फाँट कोठा 
नं. 10९ 

 
फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 

Ĥ.िज.अ 

 

 
मƧुाको ǓमǓसल नʞल 

माग गनȶ 
 सàबिÛधत åयिƠले आÝनो नागǐरकता संलÊन गरȣ Ǔनवदेन Ǒदन ुपनȶ । 

Ǔनवदेनमा ǽ. १०।- को ǒटकट 

नʞलको ĤǓतपाना ǽ 5।- का दरले ǒटकट लाÊन े
  

 

२ 
मƧुा सàबÛधी 

ĤǒĐयागत कामहǽ 

 
 
 

बयान  मƧुा दता[ भएकै Ǒदन सǽु हनेु  मƧुा फाँट कोठा 
नं. 10९ 

 

Ĥ.िज.अ. 

 
आदेश  सोहȣ Ǒदन 

थनुछेक  वयान सǒकएको Ǒदन 

 

 आवæयक कागजातका छाँयाĤǓत पेश गनु[पनȶ र verify गनȶ Ĥयोजनका सब ैकागजातका सÈकल ैĤǓत ͧलइ[ आउन ुपनȶ छ । 

मह×वपूण[ जानकारȣ 



                                  िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँके    
   

Ǔस.नं. 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. 
र िजàमेवार 
कम[चारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैफȧयत 

मƧुा दता[पǓछ कानून बमोिजम मƧुामा आवæयक 
संलÊन रहन ुपनȶ कागजात Ĥमाणहǽ कानून 
बमोिजम हनु े। 

सा¢ी बÐुन े  ĤǓतवादȣ चƠुा भएको एक 
मǒहनाǓभğ 

फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 

कागज गराउने   आवæयकता अनसुार 

फैसला   Ĥमाण पगेुको खÖडमा १ वष[Ǔभğ 

मƧुा दता[  पेश भएकै Ǒदन  

कैǒफयत ĤǓतवदेन   ३ Ǒदन Ǔभğ 

àयाद थप   आवæयक कागजात तथा माǓनस 
पेश भएकै Ǒदन 

 

 

6. आǓथ[क Ĥशासन शाखाको नागǐरक सेवा बडापğ 

Ǔस.नं. 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 
िजàमेवार कम[चारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैफȧयत 

1 

 
¢ǓतपǓुत[ रकम ǒवतरण 

( परराƶ मÛğालय माफ[ त ǒवदेशबाट ĤाƯ हनु ेरकम मतृकका हकदारलाई)- 
१) हकदारको Ǔनवदेन साथै मतृकको राहदानी छाँयाĤǓत र म×ृय ुदता[ Ĥमाणपğको 

छाँयाĤǓत र नाता Ĥमािणतको कागज । 

२) मतृकको राहदानीको छाँयाĤǓत र म×ृयू दता[ Ĥमाणपğको छाँयाĤǓत ।  

३) गा.पा./न.पा.को Ǔसफाǐरस 

4) रकम भƠुानीपाउँ भǏे हकवालाको Ǔनवदेन 

5) Üयान नàबर/बɇǋखाता चेकको फोटोकǒप 

Ǔनवदेनमा ǽ. १०।- 
को ǒटकट 

Ǔनयमानसुार 
लेखा फाटँ कोठा नं. ३04 

 
फाँटवाला ना.स ुर लेखापाल 

Ĥ.िज.अ 

 

२ 

ǒवपɮ Ĥकोप 
åयवèथापन   

    
ǒवपɮ Ĥभाǒवतलाई राहत 

 
१) ǒववरण खलेुको सàबिÛधत ǒपǓडत åयिƠको Ǔनवदेन 

२) सàबिÛधत गा.पा./न.पा.को Ǔसफाǐरस 

३) Ĥहरȣ काया[लयबाट भएको सʞल मचुãुका पğ 

४) पǒहचान खãुन ेĤमाणपğको छाँयाĤǓत  

५) मतृकको हकमा म×ृयदुता[को Ĥमाणपğ, निजकको हकदारसँगको नाताĤमािणत । 

Ǔनवदेनमा ǽ. १०।- 
को ǒटकट 

Ǔनयमानसुार 
लेखा फाटँ कोठा नं. ३04 

 
फाँटवाला ना.स ुर लेखापाल 

Ĥ.िज.अ 

 

३ राजèव Ǔलन े 

 
(हातहǓतयार नǒवकरण, नामसारȣ, संèथा दता[, नǒवकरण, लाइसेÛस, जǐरवाना, पǐर¢ा, 
दÖडसजाय आǑद ।) 

१) राजƳ एǒकन गन[ Ĥमाणपğ, लाइसेÛस, फारम, कर चƠुा गरेको Ĥमाण पǐरचयपğ 
पेश गनु[पनȶ । 

Ǔनवदेनमा ǽ. १०।- 
को ǒटकट 

Ǔनयमानसुार 
लेखा फाटँ कोठा नं. ३04 

 
फाँटवाला ना.स ुर लेखापाल 

Ĥ.िज.अ 

 

४ तेĮो प¢ बीमा  Ǔनवदेनमा ǽ. १०।- Ǔनयमानसुार लेखा फाटँ कोठा नं. ३04 Ĥ.िज.अ  



                                  िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँके    
   

Ǔस.नं. 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 
िजàमेवार कम[चारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैफȧयत 

१) हकदारको Ǔनवदेन, मतृक एवम ्हकदारको नागǐरकता Ĥमाणपğको छाँयाĤǓत र 
मतृकको म×ृय ुदता[ Ĥमाणपğको छाँयाĤǓत  

२) हकदार र मतृकसँगको नाता Ĥमािणत कागज  

३) सàबिÛधत गा.पा./न.पा.को Ǔसफाǐरस 

4) Üयान नàबर/बɇǋखाता चेकको फोटोकǒप 

5) रकम भƠुानीपाउँ भǏे हकवालाको Ǔनवदेन 

 

को ǒटकट फाँटवाला ना.स ुर लेखापाल 

५ 
जÊगा अǓधĒहण गरेमा 

Ǒदइन ेमआुÞजा  

 
१) Ǔनवदेन, नागǐरकता र जÊगाधनी Ĥमाणपğको छाँयाĤǓत  
२) मआुåजा Ǒदने भǓन पेश गरेको Ǔनण[य  

Ǔनवदेनमा ǽ. १०।- 
को ǒटकट 

Ǔनयमानसुार 
लेखा फाटँ कोठा नं. ३04 

 
फाँटवाला ना.स ुर लेखापाल 

Ĥ.िज.अ 

 

६ धरौटȣ ǒफता[ सàबÛधी  

 
१) Ǔनवदेन र नागǐरकताको छाँयाĤǓत   

२) धरौटȣ जàमा गदा[को सʞल नगदȣ रǓसद  

३) काया[लयको मƧुा शाखाले गरेको Ǔसफाǐरस  

4) Üयान नàबर/बɇǋखाता चेकको फोटोकǒप 

 

Ǔनवदेनमा ǽ. १०।- 
को ǒटकट 

Ǔनयमानसुार 
लेखा फाटँ कोठा नं. ३04 

 
फाँटवाला ना.स ुर लेखापाल 

Ĥ.िज.अ 

 

७ 
ǒपǓडत राहतकोषबाट 

भƠुानी 

 
१) अदालतको आदेश  

२) ǒपǓडत/संर¢कको Ǔनवदेन र नागǐरकतको ĤǓतǓलǒप  

३) आवæयकता अनसुार थप बÐुन सǒकने । 

4) रकम भƠुानीपाउँ भǏे हकवालाको Ǔनवदेन 

5) Üयान नàबर/बɇǋखाता चेकको फोटोकǒप 

 

Ǔनवदेनमा ǽ. १०।- 
को ǒटकट 

Ǔनयमानसुार 
लेखा फाटँ कोठा नं. ३04 

 
फाँटवाला ना.स ुर लेखापाल 

Ĥ.िज.अ 

 

 

  



                                  िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँके    
   

 

7. राǒƶय पǐरचयपğ शाखाको नागǐरक सेवा बडापğ 
 

 

 

 

 

Ǔस.नं. 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. 
र िजàमेवार 
कम[चारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

कैफȧयत 

1 

 
नया ँराǒƶय पǐरचयपğ 

दता[ काय[  

१) सʞलै नागǐरकता   

२) Ǔबवाǒहतहǽको हकमा Ǔबवाहदता[को सʞल   

३) बसाइसरȣ आएकाहǽको हकमा बसाइसराईको सʞलै ĤǓत।  

(Ǔब.स. २०३४ साल अगावै ǒववाह/बसाइसराई गरेकाको हकमा भने 
सàबिÛधत èथानीयतहले Ǒदएको Ǔबवाह/बसाइ Ĥमािणतको सʞल)   

- सोहȣ Ǒदन दता[ हनु े 

राǒƶय पǐरचयपğ 
शाखा 

कोठा नं. 115 
 

फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 

Ĥ.िज.अ 

 

२ 

 
राǒƶय पǐरचयपğ काड[ 

ǒवतरण  

१) पǐरचयपğ ǒववरण दता[/फोटो िखचाइसके पƱात यस काया[लयबाट ĤाƯ 
राǒƶय पǐरचयपğको आवदेन ǽज ुफाराम/भरपाई।   

 
- सोहȣ Ǒदन दता[ हनु े 

राǒƶय पǐरचयपğ 
शाखा 

कोठा नं. 115 
 

फाँटवाला ना.स ुर 
Ĥशाकȧय अǓधकृत 

Ĥ.िज.अ 

 

३ 
राǒƶय पǐरचयपğ 
(काड[) मा भएको 
ǒववरण सÍयाउन े

1) राǒƶय पǐरचयपğ काड[को सʞल 

2) ğटुȣ सÍयाउनपुनȶ ǒववरण पǒुƴ गनȶ कागजातको सʞल 

3) ğटुȣ सÍयाइपाउँ भǏे बारे Ǔनवदेन 

ǽ.500/- को 
राजƳ 

   

 

 

 

 यस शाखामा नयाँ रािçĚय पǐरचयपğ बनाउन आउँदा नागǐरकता, ǒबवाहदता[, बसाइरसाई जèता कागजातहǽको सÈकल ैĤǓत अǓनवाय[ ͧलइ[ आउन ुपनȶ 

छ । कàÜयटुर Ĥणालȣमा ͧसधै कागजात राखी èÈयान गनȶ माğ Þयवèथा भएको हँुदा सÈकल कागजातका Digital ĤǓत समेत माÛय हुनेछैन।  

मह×वपूण[ जानकारȣ 


