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जिल्ला प्रशासन कायाालय  

नेपालगिं, बााँके । 
वर्ा १, अंक १ (२०७७ श्रावण १ देखि प ार् मसान्त्त सम्म ) 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अर्ावार्र्ाक इ-बुलेटिन  

(Half  yearly  e-bulletin) 



 

  

 

 

 

 

प्रमुि जिल्ला अधर्कारीको भनाई   

 
 

सूचनाको हक सम्बन्धी  ऐन, २०६४ लार्इ प्रभावकारी रुपमा कार्ाइन्वर्न गनइ अधइवार्षइक र्-बुलेटिन 
प्रकाशित गने गररएको छ । सोही अनुसार जिल्ला प्रिासन कार्ाइलर् बााँकेबाि २०७७ श्रावण १ गत े
देखी प ाष मसान्त सम्म सम्पादन भएका कार्इहरुलाई अद्र्ावधधक गरी र्ो अधइवार्षइक र्इ-बुलेटिन 
(Half yearly e-bulletin ) प्रकाशित गररएको छ। र्सवाि जिल्ला प्रिासन कार्ाइलर्ले उक्त अवधधमा 
सम्पादन गरेका कार्इहरुका बारेमा आम नागररक तथा सरोकारवालाहरुको सहि पहुुंच कार्म हुने 
अपेक्षा गरेको छु।  

 

राज्र्बाि प्राप्त हुने सेवा सुर्वधाहरु सब  िनतालाई सरल र सहि रुपमा पारदिी ढुंगवाि उपलब्ध 
गराउने तथा उपलब्ध सवेाहरुका बारेमा आम सरोकारवाला व्र्जक्त तथा ननकार्लाई सुसुधचत गन े
कार्इका लाधग जिल्ला प्रिासन कार्ाइलर् बााँके सद व प्रनतवद्व रहेको  व्र्होरा समेत अनुरोध गनइ 
चाहन्छु । 
 

अन््र्मा, आगामी टदनमा र्स कार्ाइलर्बाि हुने सेवाप्रवाहलाई अझ रचना्मक तथा गुणस्तरीर् 
बनाउने सम्बन्धमा पषृ्ठपोषण प्राप्त गने अपेक्षा सटहत र्स प्रकािनमा सुंलग्न कमइचारीहरुलाई 
धन्र्वाद टदन चाहन्छु ।  

 
 

 

     माघ  १२  २०७७ 

 

 

          राम बहादरु कुरुम्बाङ्ग 

               प्रमुि जिल्ला अधर्कारी  
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१. ब ाँके जिल्ल को संक्षिप्त परिचय 

 सार्वक मध्र्पजचचमाञ्चल र्वकास क्षते्र अन्तरग्त भेरी अुंचलका पााँच जिल्लाहरु मध्र्को बााँके जिल्ला 
एक हो । र्स जिल्लाको उत्तरमा सल्र्ान-सुखेत, पूवूइमा दाङ ,पजचचममा बटदइर्ा र दक्षक्षणमा भारत, उत्तर 
प्रदेिको बहराईच र श्राबस्ती  जिल्ला पदइछन ्। नाँर्ा सुंघूीर् सुंरचना अनुसार बााँके जिल्ला लुजम्बनी प्रदेि 
अन्तरगत रहेको छ । साथ   र्स जिल्लामा १ विा उप-महानगरपाशलका, १ विा नगरपालजूका र ६ विा 
गाउूाँपाशलका रहेका छन ्। र्स जिल्लाको कुल क्षेत्रफल २३३७ वगइ कक.शम.छ भने जिल्लाको कुल िनसुंख्र्ा 
४,९१,३१३ (२०६८ सालको िनगणना अनुसार) रहेको छ । िसमा पुरुषको सुंख्र्ा २,४४,२५५ र मटहलाको 
सुंख्र्ा २,४७,०५८ रहेको छ । र्स जिल्लाको िनघन्व २१० िना प्रनतबगइ कक.शम.रहेको छ । र्स जिल्लाका 
राप्ती,डुडुवा र िठेी मुख्र् नदीनालाहरु हुन ्। र्विेष गरी राप्ती नदीले ककनारामा पने दवु  तफइ को अधधकााँि 
गाूाँउ तथा खेती र्ोग्र् भू-भागलाई वषाइर्ाममा डुवान तथा किान गरी ठुलो क्षनेत पुर् र्ाउने गदइछ । र्स 
जिल्लामा ८६ कक.मी. पुवइपजचचम रािमागइ,४५ कक.मी. र्न रािमागइ र नेपालगुंि–गुलरीर्ा ३६ कक.मी. गरी 
िम्मा १६७ कक.मी रािमागइ पदइछ । र्स जिल्ला शभत्र कालोपत्रे सडक १६७ कक.मी, ग्रावेल ११० कक.मी. र 
कच्ची १८७ कक.मी. पदइछ । ग्रावेल रोडमा राप्ती तफइ  िाने बािो, वेतहनी तफइ  िाने बािो र टहरशमननर्ा िाने 
बािो पदइछन । र्स जिल्लामा र्वशभन्न िातिाती तथा धमाइवलम्वीहरुको बसोबास रहेको छ । 

 िातीर् आधारमा र्स जिल्लामा सब भन्दा बढी थारु, मुसलमान, र्ादव र कुशमइ रहेका छन ्। हाल र्वर्वध 
कारणहरुले गदाइ बसाई सराईमा व्र्ापकता आई साबबकको मध्र्पजचचम क्षते्रका पहाडी जिल्लाहरुबाि आएका 
शमश्रीत िानतहरुको बाहुल्र्ता हुन थालेको छ । नेपालगुंि बिारमा भने बढी मात्रामा मुजचलम समुदार्हरुको 
बसोबास रहेको छ भने ि क्षक्षक स्तरको मुल्र्ाङ्कन गदाइ ग्रामीण क्षेत्रमा ि क्षक्षक स्तर न्रु्न रहेको पाईन्छ । 
र्स जिल्लाका मुख्र् धाशमइक स्थलहरु बागेचवरी मजन्दर, भुवरभवानन मजन्दर, कम्मरसा बाबा मजन्दर रहेका 
छन ् । र्स जिल्ला शभत्रको धाशमइक जस्थतजू शमधश्रत देखखन्छ । जिल्लाको कुल िनसुंख्र्ा मध्रे् टहन्द ु
(७९%), ईस्लाम (१६%), बौद्ध (०.४%), किजचचर्न (०.१%) र अन्र् रहेका छन।् 

बाुंके जिल्लाको नक्सा: 
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राजनैतिक/प्रशासतनक तिभाजन 

• प्रतितिति सभा तिर्ााचि क्षेत्र    -३ 

• प्रदशे सभा तिर्ााचि क्षेत्र    -६ 

• उपमहािगरपातिका    -१ 

• िगरपातिका    -१ 

• गाउँपातिका    -६ 

• जिसंख्या      -४,९१,३१३ (२०६८ सािको रातरिय जिगणिा अिसुार) 

• मिदािा संख्या     -२,५३,६२३ जिा 

• घरिरुी संख्या     -९४७७३ 

• जिघित्र्     -२१० प्रति बगा तक.मी. 

• साक्षरिा     -५७.८०% (प.ु ६६.६/म.४९.२०) 

 

२०७४ सालका स्थातनय तनिााचनमा  तनिाातचि  प्रतितनतिहरुको तििरण- : 
 

तस .नं.  स्थानीय िह पद नामथर सम्पका  नं . पार्टी 

१ 
िेपािगञ्ज 

उपमहािगरपातिका 

मेयर िर्ि शम्शरेजबरा ९८५८०२०२०२ रा.प्र.पा. 

उपमेयर उमा थापा ९८५८०२२०७६ िेपािी काँग्रेस 

२ कोहिपरु िगरपातिका 
मेयर िटु बहादरु रार्ि ९८४४८५०५१० िेपाि कम्यतुिष्ट पाटी 

उपमेयर सन्ज ुकुमारी चौिरी ९८४८०९८३७८ िेपािी काँग्रेस 

३ जािकीी गाँउपातिका 
मेयर राम तिर्ास यादर् ९८५८०२७०४० िेपाि कम्यतुिष्ट पाटी 

उपमेयर भतुम सरा तघिाि ९८४८०२१३६८ िेपाि कम्यतुिष्ट पाटी 

४ डुडुर्ा गाउँपातिका 
अध्यक्ष िरेन्र कुमार चौिरी ९८४४८५१०६९ िेपािी काँग्रेस 

उपाध्यक्ष शातहदाबािो ९८१२५२५८२६ िेपािी काँग्रेस 

५ बैजिाथ गाउँपातिका 
अध्यक्ष माि बहादरु रुचाि ९८४८१४६७६४ िेपाि कम्यतुिष्ट पाटी 

उपाध्यक्ष शारदा कुमारी तब .क .  ९८४८०२०९७२ िेपाि कम्यतुिष्ट पाटी 

६ राप्तीसोिारी गाउँपातिका 
अध्यक्ष िाह ुराम थारु ९८५८०२६६८० िेपािी काँग्रेस 

उपाध्यक्ष िति कुमारी खत्री ९८४८१३०८४५ िेपािी काँग्रेस 

७ खजरुा गाँउपातिका अध्यक्ष तकस्मि कुमार कक्षपति ९८५८०२००५८ 
िेपाि कम्यतुिष्ट पाटी 
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उपाध्यक्ष एकमाँया तब .क .  
९८४८०६०७२० िेपाि कम्यतुिष्ट पाटी 

८ िरैिापरु गाँउपातिका 
अध्यक्ष इततियाक अहमद शाह ९८६८९३७१९८ संतघय समाजबादी फोरम 

उपाध्यक्ष जयन्िीदबेी श्रीर्ास्िर् ९८००५२०६८५ िेपािी काँग्रेस 

२०७४ सािका प्रतितिति सभाका तिर्ाातचि प्रतितितिहरु :- 
 

तस .नं .  प्रतितनति सभाका पद नामथर सम्पका  नं . पार्टी 

१ के्षत्र नं १ सदस्य महशे्वरजंग गहिराज अथक 

 

९८५८०२२००० िेपाि कम्यतुिष्ट पाटी 

 २ के्षत्र नं २ सदस्य 
 मो. इतस्ियाक राई 

 

९८५११३१९८५ 
संघीयसमाजबादी फोरम िेपाि 

 
३ के्षत्र नं ३ सदस्य िन्दिाि रोका क्षते्री 

 

९८५८०२७१०८ िेपाि कम्यतुिष्ट पाटी 

 
 

२०७४ सािका प्रदेश सभाका तिर्ाातचि प्रतितितिहरु :- 

 

तस .नं.  प्रतितनति सभाका पद नामथर सम्पका  न.ं पार्टी 

१ के्षत्र नं १ क सदस्य कृरणा के.सी. िमिुा ९८५८०२८००० िेपाि कम्यतुिष्ट पाटी 

 २ के्षत्र नं २ क सदस्य तबजय बहादरु यादर् 

 

९८५११४८१२२ संघीयसमाजबादी फोरम िेपाि 

 ३ के्षत्र नं ३ क सदस्य इन्र प्रसाद खरेि 

 

९८५८०२३९०६ िेपाि कम्यतुिष्ट पाटी 

 
४ क्षेत्र िं १ ख सदस्य आरति पौडेि 

 

९८५८०२३१४४ िेपाि कम्यतुिष्ट पाटी 

 
५ क्षेत्र िं २ ख सदस्य सरेुन्र बहादरु हमाि 

 

९८४८०२६२२६ िेपािी काँगे्रस 

६ क्षेत्र िं ३ ख सदस्य बाबुराम गौिम 

 

९८५८०३०८८८ िेपाि कम्यतुिष्ट पाटी 

 
 

 

२. जिल्ल  प्रश सन क य ालयको स्वरुप ि प्रकृतत : 
जिल्लामा िाजन्त सुरक्षा र सुव्र्वस्था कार्म गरी िनताको िीउ, धन र स्वतन्त्रताको सुंरक्षण 

गनुइ जिल्ला प्रिासन कार्ाइलर्को मुख्र् कार्इ हो । स्थानीर् प्रिासन ऐन २०२८ ले जिल्लाको िाजन्त 
र व्र्वस्थालाई प्रभावकारी रुपमा सुंचालन गनइ तथा जिल्लाको सामान्र् प्रिासन सुंचालन गनइ प्र्रे्क 
जिल्लामा एउिा जिल्ला प्रिासन कार्ाइलर् रहने साथ  जिल्ला प्रिासन कार्ाइलर्को प्रमुख प्रिासकीर् 
अधधकारीको रुपमा प्रमुख जिल्ला अधधकारी रहने  व्र्वस्था गरेको छ । जिल्लामा र्वकास ननमाइण 
कार्इहरुको लाधग उपर्ुक्त वातावरण ननमाइण गनइ समन्वर् र सहिीकरण, र्वपद् व्र्वस्थापन, 
अ्र्ावचर्क वस्तु तथा सेवाको आपूनत इ व्र्वस्थापन, सेवा प्रवाहको अनुगमन, प्रचशलत काननूमा 
तोककएका र्वषर्हरुमा अधइन्र्ानर्क ननकार्को रुपमा रही न्र्ार् ननरुपण, आधथइक अननर्शमतता एवुं 
भ्रष्िाचार ननर्न्त्रण िस्ता कार्इहरु सम्पादन गरी जिल्लामा सुिासनको प्र्र्ाभूनतका लाधग जिल्ला 
प्रिासन कार्ाइलर्को मह्वपूणइ भूशमका रहेको हुन्छ।  
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जिल्ला प्रिासन कार्ाइलर्, बााँकेबाि र्स जिल्लामा िाजन्त सुरक्षा/आपराधधक गनतर्वधध 
ननर्न्त्रण, र्वपद् व्र्वस्थापन, प्रभावकारी सेवा प्रवाह, र्वकासा्मक गनतर्वधधहरुमा समन्वर् तथा 
सुिासन लगार्तका  र्वषर्मा कार्इ गने गरी वार्र्ाक कायायोिना २०७७ तयार गरी सेवा प्रवाहलाई 
व्र्ावसानर्क तथा िनम त्रीरुपमा प्रवाह गररद  आएको छ ।  

 

 

३. जिल्ल  प्रश सन क य ालयको क म, कताव्य ि अधिक ि : 

- जिल्लामा िाजन्त  सुरक्षा र सुव्र्वस्था कार्म राखे्न सम्बन्धी कार्इ , 
- स्थानीर् प्रिासन सञ्चालन  सम्बन्धी कार्इ, 
- नेपाली नागररकता प्रमाणपत्र / नाबालक पररचर्पत्र र्वतरण सम्बन्धी कार्इ, 
-  राहदानी सम्बन्धी सेवा प्रदान सम्बन्धी कार्इ, 
- आटदबासी िनिाती,  दशलत, अपाुंगताको शसफाररस सम्बन्धी कार्इ,  
- हातहनतर्ार ईिाित तथा नवीकरण सम्बन्धी कार्इ, 
- सुंस्था दताइ तथा नवीकरण सम्बन्धी कार्इ, 
- र्वपद् व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्इ , 

- अजख्तर्ार दरुुपर्ोग अनुसन्धान सम्बन्धी कार्इ, 
- सुिासन / सावइिाननक सेवा प्रवाह सम्बन्धी कार्इ , 

- सवारी साधन सञ्चालन सम्बन्धी कानूनको कार्ाइन्वर्न सम्बन्धी कार्इ, 
- लागू औषध ननर्न्त्रण तथा अव ध घरेलु मटदरा ननर्न्त्रण सम्बन्धी कार्इ, 
- सरकारी कार्ाइलर्हरुको अनुगमन तथा ननरीक्षण सम्बन्धी कार्इ, 
- बाल कल्र्ाण तथा बाल अधधकार सम्बन्धी कार्इ, 
- भ्रष्िाचार ननर्न्त्रण सम्बन्धी कार्इ, 
- र्वस्फोिक पदाथइ शसफाररस र ननर्मन सम्बन्धी कार्इ, 
- र्वदेिी नागररकको जिल्लामा उपजस्थनत र गनतर्वधधको ननर्मन सम्बन्धी कार्इ, 
- कल्र्ाण धन र बेवाररसी धनको व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्इ, 
- धचठ्ठा, िुवा आटदको ननर्न्त्रण  सम्बन्धी कार्इ, 
- सावइिननक स्थानमा अवाञ्छनीर् व्र्वहारको रोकथाम, मादक पदाथइ, सावइिननक 

अपराध आटदको ननर्न्त्रण सम्बन्धी कार्इ, 
- जिल्ला स्तरमा सावइिननक उ्सव  सञ्चालन सम्बन्धी कार्इ, 
- मुआब्िा ननधाइरण तथा र्वतरण  सम्बन्धी कार्इ, 
- पुरस्कार तथा सिार् सम्बन्धी कारवाही र शसफाररस सम्बन्धी कार्इ, 
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- जिल्ला शभत्र रहेको नेपाल सरकारको सब  सम्पत्तीको रेखदेख, सम्भार तथा ममइत 
सम्बन्धी कार्इ, 

- जिल्ला जस्थत कारागारको अनुगमन, ननर्मन र ननर्न्त्रण सम्बन्धी कार्इ, 
- स्थानीर् तहसुंगको समन्वर्मा जिल्ला शभत्र बिार अनुगमन, ननर्मन तथा ननर्न्त्रण, 

अ्र्ावचर्क वस्तु तथा सेवाको आपूनत इ व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्इ, 
- द्वन्द्व प्रभार्वतको पटहचान तथा राहत र्वतरण सम्बन्धी कार्इ, 
- जिल्ला स्तरमा नेपाल प्रहरी र सिस्त्र प्रहरीको पररचालन र प्रर्ोग सम्बन्धी कार्इ, 
- राजष्िर् अनुसन्धानसाँगको समन्वर् तथा सूचना सङ्कलन र र्वचलेषण सम्बन्धी कार्इ, 
- र्वकास ननमाइण कार्इमा सहर्ोग तथा समन्वर्  सम्बन्धी कार्इ, 
- कानून बमोजिम तोककए अनुसार र्वशभन्न मुद्दाको सुरु कारवाही र ककनारा गने 

सम्बन्धी कार्इ,। 

- टहुंस्रक िन्तु माने सम्बन्धी कार्इ,  

- सरकारी वा सावइिननक िग्गामा घर बनाएमा रोक्का गने र भ्काउने सम्बन्धी कार्इ,  

- ननवाइचन सम्बन्धी गहृ मन्त्रालर् र ननवाइचन आर्ोगको आदेि ननदेिन कार्ाइन्वर्न 
सम्बन्धी कार्इ, 

- नेपाल सरकार र गहृ मन्त्रालर्बाि ननदेशित अन्र् कार्इहरु । 

 

 

 



 

  

 

जिल्ला प्रशासन कायाालय, बााँकेको अर्ावार्र्ाक इ-बुलेटिन वर्ा १, अंक १ ...........................................................................................   6 

४. जिल्ल  प्रश सन क य ालय, ब ाँकेको स ंगठतनक संिचन  : 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

प्रमुख जिल्ला अधिकारी 
रा.प. प्रथम( प्र./सा.प्र.)-१ 

 

 

सहायक प्रमुख जिल्ला अधिकारी 
रा.प. दितिय ( प्र./सा.प्र.)-१ 

  

सहायक प्रमुख जिल्ला अधिकारी 
रा.प. दितिय ( प्र./सा.प्र.)-१ 

 

प्रशासकीय अधिकृि रा.प.ि.ृ( प्र./सा.प्र.)-१ 

 

प्रशासकीय अधिकृि रा.प.ि.ृ( प्र./सा.प्र.)-१ 

 

प्रशासकीय अधिकृि रा.प.ि.ृ( प्र./सा.प्र.)-१ 

 

प्रशासकीय अधिकृि रा.प.ि.ृ( प्र./सा.प्र.)-१ 

 

स्थ नीय प्रश सन तथ  श .सु. श ख  
ना.सु. रा.प.अनं.प्र. ( प्र./सा.प्र.)-२ 
खररिार रा.प.अनं.दि.( प्र./सा.प्र.)-१ 

ह.स.चा शे्रणीविहीन-१ 

का.स. श्रेणीविहीन-१ 

 

 

मुद्द  तथ  ह तहततय ि श ख  
ना.सु. रा.प.अनं.प्र. ( प्र./सा.प्र.)-२ 
खररिार रा.प.अनं.दि.( प्र./सा.प्र.)-१ 

का.स. श्रेणीविहीन-१ 

 

न धगिकत  प्रततललपप श ख   

ना.सु. रा.प.अनं.प्र.( प्र./सा.प्र.)-१ 

क.अ. रा.प.अनं.प्र. ( विविि)-१ 

खररिार रा.प.अनं.दि.( प्र./सा.प्र.)-१ 

का.स. श्रेणीविहीन-१ 

 

तनिी सहयाक, ना.सु. रा.प.अनं.प्र. ( प्र./सा.प्र.)-१ 

ह.स.चा शे्रणीविहीन-२ 

का.स. शे्रणीविहीन-१ 

 
 

 

 आधथाक प्रश सन श ख  
लेखापाल रा.प.अनं.प्र.( प्र./लेखा)-१  
का.स. श्रेणीविहीन-१ 

 

 

ि हद नी, िीन्सी तथ  दत ा चल नी 
श ख  
ना.सु. रा.प.अनं.प्र. ( प्र./सा.प्र.)-२ 

क.अ. रा.प.अनं.प्र. ( विविि)-१ 

खररिार रा.प.अनं.दि.( प्र./सा.प्र.)-१ 

का.स. श्रेणीविहीन-१ 

 

 

 

 

 गुन सो सुनुव ई तथ  अलिलेख 
व्यवस्थ पन श ख  
ना.सु. रा.प.अनं.प्र. ( प्र./सा.प्र.)-२ 

खररिार रा.प.अनं.दि.( प्र./सा.प्र.)-१ 

का.स. श्रेणीविहीन-१ 

 

  न धगिकत  श ख  
ना.सु. रा.प.अनं.प्र. ( प्र./सा.प्र.)-२ 
क.अ. रा.प.अनं.प्र. ( विविि)-१ 

खररिार रा.प.अनं.दि.( प्र./सा.प्र.)-१ 

का.स. श्रेणीविहीन-१ 
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५.  जिल्ल  प्रश सन क य ालय, ब ाँकेब ट प्रद न गरिने सेव , जिम्मेव ि श ख  ि कमाच िी तथ  सेव  
प्रव हको प्रक्रिय   

नय ाँ न गरिकत  श ख ब ट प्रद न हुने सेव  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

शस.नुं. 
सेवा सुर्वधाहरुको 

र्ववरण 
कार्इ सम्पादन गनइ आवचर्क पने कागिपत्रहरु 

लाग्ने 
िुल्क 

लाग्ने सर्म 
फााँि, कोठा नुं. र 
जिम्मेवार कमइचारी 

गुनासो सुन्ने 
अधधकारी 

क फीर्त 

1 

 

वंशि नागररकता  
(बाबु आमाको 
नागररकता यस  
जिल्लाको भएको) 

१. नागररकता बनाउने शमनतमा १६ वषइ उमेर पुरा हुनु पने 

२. फोिो समते प्रमाखणत गरी ना.पा/गा.पा बाि शसफाररस भएको अनुसूची १ फाराम । 

३. िन्मदताइ, ि क्षक्षक प्रमाणपत्र बाबु आमाको नेपाली नागररकता प्रमाणपत्र । 

४. हालसाल  खखधचएको अिो सार्िको फोिो १ र पासपािइ सार्िको १ प्रनत । 

ननवेदनमा रु 
१० को 
टिकि 

प्रमाण पुरा भएक  
टदन 

नागररकता फााँि कोठा 
नुं. 108 

 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 

 

 

➢ सेव ग्र हीले तनवेदन ि फ िम ब हेक आवश्यक क गि तक  छ ाँय प्रतत पेश गनुा पने छ ि verify  गने प्रयोिनक  ल धग ती क गि तक  सक्कल ललर्ा 
आउनु पने छ । 

➢ न ब लक परिचय पत्र ललएक  तनवेदकले ि हद नी ि सक्कलै न ब लक परिचयपत्र पेश गनुा पने छ ।  
➢ नेप ली ि हद नीम  पवदेश गर् पवदेशी ि हद नी प्रयोग गिी आएक  व्यजक्तले सन खत गना सक्न ेछैन । यस्त  व्यजक्तले पवदेशी न गरिकत  त्य ग गिेम  

म त्र नेप ली न गरिकत को क िव ही अग डी बढ्ने छ ।  
➢ न गरिकत  बन उने क याक  ल धग थप कुनै व्यहोि  पवविण बझ्नु पने िएम  स्थ नीय तह व  प्रहिी सिालमन लग यत बुझ्न सक्रकनेछ । 
➢ आवश्यकत  अनुस ि अन्य जिल्ल को न गरिकत को अलिलेख यसै क य ालयको CIMS प्रण लीम  हेरिने व  र्मेल व  फ्य क्स म फा त झिक र्नेछ । 

 

महत्वपूणा ि नक िी 
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५. नाता खुल्ने एकाघरको वुंिि तफइ को तीन पुस्ता शभत्रका व्र्जक्तले सनाखत गनुइपने 
र ननिको नागररकता । 

६. सनाखत गने साँग नागररकतामा नाम/नाता नखुलेको हकमा नाता प्रमाखणत । 

७. बाबु वा आमाको मृ् रू् भएकोमा मृ् रू्दताइको प्रमाणपत्र । 

२ र्ववाटहत मटहला 
(वंशि नागररकता) 

  सस.नं. १ मा उल्लेखित साथ  देहायका कागिात 

१) र्ववाह दताइ प्रमाणपत्रमा/नाता प्रमाखणत, पनतको नागररकता र मार्ती तफइ को वुंि 
खुल्ने अशभभावकको नागररकता । 

२) पनत वा पनतको एकाघरको व्र्जक्तबाि सनाखत गनुइपने र ननिको नागररकता 
प्रमाणपत्र । 

३) पनतको मृ् रू् भएको भए मृ् रू् दताइ प्रमाणपत्र । 

ननवेदनमा रु 
१० को 
टिकि 

प्रमाण पुरा भएक  
टदन 

नागररकता फााँि कोठा 
नुं. 108 

फााँिवाला ना.सु. र 
प्रिासकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 

 

३ बसाइा सराइा गरी 
आउने (वंशि 
नागररकता) 

शस.नुं. १ मा उल्लेखखत साथ  देहार्का कागिात 

१) बसार् सरार् प्रमाणपत्र, िग्गाधनी प्रमाणपुिाइ, 

२) स्थार्ी बसोबासको शसफाररस वा घर सम्पन्न वा ननमाइण स्वीकृनत 

३) र्विुली वा धारा पानीको बबल वा मतदाता पररचर्पत्र । 

४) र्ववाह गरी आएका मटहलाको हकमा शस.नुं. २ का कागिात समते । 

ननवेदनमा रु 
१० को 
टिकि 

प्रमाण पुरा भएक  
टदन 

नागररकता फााँि कोठा 
नुं. 108 

फााँिवाला ना.सु. र 
प्रिासकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 

 

४ कमाचारी पररवार 

(वंशिको नागररकता) 

शस.नुं. १ मा उल्लेखखत साथ  देहार्का कागिात 

१) र्स जिल्लामा कार्इरत सरकारी स्थार्ी कमइचारी, सरकारी सुंस्थान, र्वचवर्वद्र्ालर् 
वा सामुदानर्क र्वद्र्ालर्मा कार्इरत स्थार्ी कमइचारी/शिक्षकले सुंकेत नम्बर 
खुलेको कमइचारी पररचर् पत्र ।  

२)  सम्बजन्धत कार्ाइलर्को शसफाररस पत्र (सक्कल) । 

३) सम्बजन्धत गा.पा./न.पा.बाि शसफाररस भएको अनुसूची फारम २ प्रनत, नागररकताको 

ननवेदनमा रु 
१० को 
टिकि 

प्रमाण पुरा भएक  
टदन 

नागररकता फााँि कोठा 
नुं. 108 

फााँिवाला ना.सु. र 
प्रिासकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 
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र्ववरण पठाउने पत्र र फोिो ३ थान । 

५ र्पततृ्व र माततृ्वको 
ठेगाना नभएका 
व्यक्तीलाइा 
नागररकता 

१) फोिो प्रमाखणत गरी सम्बजन्धत गा.पा. / न.पा.बाि  शसफाररस भएको अनुसूची-१ 
फारम । 

२) नेपाल सरकारबाि स्वीकृत प्राप्त बाल मजन्दर वा सुंघसुंस्था वा अनाथालर्को 
सुंरक्षणमा हुकेको भए ्र्स्तो सुंस्थाको शसफाररस र सो सुंस्थाको प्रमुखबाि 
सनाखत र ननिको नागररकताको प्रमाणपत्र । 

३) कुन  व्र्जक्त र्विेषल ेप्रचशलत कानून बमोजिम सुंरक्षक्व प्राप्त गरर पालनपोषाण 
गरेको भए सो को प्रमाण सटहत सुंरक्षकले सनाखत गनुइपने । 

ननवेदनमा रु 
१० को 
टिकि 

प्रमाण पुरा भएक  
टदन 

नागररकता फााँि कोठा 
नुं. 108 

फााँिवाला ना.सु. र 
प्रिासकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 

 

6 बाबु आमाको सम्बन्त्र् 
र्वच्छेद भएका 

सन्त्तानको नागररकता 

१) फोिो समते प्रमाखणत गरी सम्बजन्धत गा.पा./न.पा.बाि शसफाररस भएको अनुसूची-
१ फारम । 

२) िन्म दताइ, ि क्षक्षक प्रमाणपत्र, सम्बन्ध र्वच्छेद प्रमाणपत्र । 

३) बाबु वा बाबुको वुंिि तफइ को तीन पुस्ता शभत्रका व्र्जक्तले सनाखत गनुइपने र 
ननिको नागररकता ।  

ननवेदनमा रु 
१० को 
टिकि 

प्रमाण पुरा भएक  
टदन 

नागररकता फााँि कोठा 
नुं. 108 

फााँिवाला ना.सु. र 
प्रिासकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ  

7 कुमारी आमाको 
सन्त्तानको नागररकता  

१) फोिो समते प्रमाखणत गरी सम्बजन्धत गा.पा./न.पा.बाि शसफाररस भएको अनुसूची-
१ फारम । 

२) िन्म दताइ, ि क्षक्षक प्रमाणपत्र (बाबुको नाम उल्लेख नभएको हुनुपने ) 

३) बाबु नखलुेको भनी सम्बजन्धत गा.पा./न.पा.को प्रमाखणत । 

४) आमाल ेसनाखत गनुइपने । 

ऐन तिुइमाको अवस्थामा रहेकोल ेऐन पाररत भएपनछ सोही बमोजिम हुने । 

ननवेदनमा रु 
१० को 
टिकि 

प्रमाण पुरा भएक  
टदन 

नागररकता फााँि कोठा 
नुं. 108 

फााँिवाला ना.सु. र 
प्रिासकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ  
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8 िन्त्मका आर्ारमा 
नागररकता पाएका 

नागररकका सन्त्तानको 
नागररकता 

१) शस.नुं. १ मा उल्लेखखत प्रकृर्ा पुरा गनुइपने । 

 

  ऐन तिुइमाको अवस्थामा रहेकोले ऐन पाररत भएपनछ सोही बमोजिम हुने । 

     

9 व वाटहक अंधगकृत 
(नेपालीसाँग र्ववाह 

गरेकी र्वदेशी मटहला) 

१) फोिो समते प्रमाखणत गरी सम्बजन्धत गा.पा./न.पा.बाि शसफाररस भएको अनुसूची-
७ फारम । 

२) र्ववाहदताइ प्रमाण, िन्मदताइ, ि क्षक्षक प्रमाणपत्र, सम्बजन्धत देिको पटहचान खुल्ने 
नस्सा (नागररकता/Voter ID/ दतुाबास प्रमाखणत/राहदानी) र हालसाल  खखचेको फोिो 
२ प्रनत । 

३) र्वदेिी नागररकता नशलने वा परर्र्ाग गने कारबाही चलाएको प्रमाण (हुलाकी 
भरपाई, दतुाबासको पत्र आदी) 

४) सनाखत गने पनत र ननिको नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्र । पनतको मृ् रू् 
भईसकेमा मृ् रू्दताइ साथ  पनतसाँग नाता खुल्ने तीन पुस्ता शभत्रका व्र्जक्तको 
नाता प्रमाखणत सटहत नागररकता राखी सनाखत गनुइपने छ । 

५) भारत बाहेक मलुुकको हकमा ननवेदकले हाल सम्मको अवधधभर मान्र् रहने गरी 
नेपालको शभसा शलएको हुनुपने । 

ननवेदनमा रु 
१० को 
टिकि 

प्रमाण पुरा भएक  
टदन 

नागररकता फााँि कोठा 
नुं. 108 

फााँिवाला ना.सु. र 
प्रिासकीर् अधधकृत 

प्र.जि.अ  

10 अङ्गीकृत नागररकता 
सलनु अतघ िजन्त्मएका 
सन्त्तानलाइा अङ्गीकृत 

नागररकता 

१) फोिो समते प्रमाखणत गरी सम्बजन्धत गा.पा./न.पा.बाि शसफाररस भएको अनुसूची-
१ फारम । 

२) बाबु वा आमाले नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्र पेि गरी सनाखत गनुइपने । 

३) ननवेदकको नाता प्रमाखणत पत्र, ि क्षक्षक र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्र, िन्मदताइ वा 
िन्मशमनत र िन्मस्थान खुल्ने सम्बजन्धत गा.पा./न.पा.बाि ककिानी शसफाररस । 

४) नेपालमा बसोबास गरररहेको व्र्होरा खुल्ने सम्बजन्धत गा.पा./न.पा.बाि ककिानी 
शसफाररस । 

५) नेपालमा स्थार्ी बसोबास गरी काम गरेको भए सो को प्रमाण । 

 

सोही टदन 
ननवेदकको तीन 

पुस्ते खलुार्इ सूचना 
सावइिननक गररने र 

सात टदनशभत्र 
ननणइर् टदर्इने । 
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६) आवचर्कता अनुसार सम्बजन्धत गा.पा./न.पा. लगार्त अन्र् प्रमाण बुझी गहृ 
मन्त्रालर्मा पठार्ने । 

11 र्वदेशी नागररककसाँग 
र्ववाह गरेकी नेपाली 
मटहलाबाि िजन्त्मएका 

सन्त्तानको 
नागररकताको 
ससफाररश  

१) फोिो समते प्रमाखणत गरी सम्बजन्धत गा.पा./न.पा.बाि शसफाररस भएको अनुसूची-
१ फारम । 

२) आमाको नेपाली नागररकता । 

३) नेपालमा िन्म भई स्थार्ी बसोबास गरेको व्र्होरा खुल्ने सम्बजन्धत स्थानीर् 
ननकार्को शसफाररसपत्र । 

४) बाबुको नागररकताको आधारमा ननिले र्वदेिी मुलुकको नागररकता नशलएको 
ननस्सा । 

५) आवचर्कता अनुसार सम्बजन्धत गा.पा./न.पा. लगार्त अन्र् प्रमाण बुझी गहृ 
मन्त्रालर्मा पठार्ने । 

     

12 नागररकता 
पररत्यागको िानकारी 

१) सक्कल नागररकताको प्रमाणपत्र, सक्कल राहदानी  

२) ररतपूवइक भरेको अनुसूची-9 फारम (फोिो सटहत) 

३) र्वदेिी राष्िबाि प्राप्त गरेको र्वदेिी नागररकता तथा राहदानी वा प्राप्त हुने अधग्रम 
िानकारी पत्र (Non Objection Letter)  

ननवेदनमा रु 
१० को 
टिकि 

प्रमाण पुरा भएक  
टदन 

नागररकता फााँि कोठा 
नुं. 108 

फााँिवाला ना.सु. र 
प्रिासकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ  

13 पुन: नेपाली 
नागररकता कायम 

गना 

 

 

 

१) नेपालको नागररकता ्र्ागेको व्र्जक्तल ेर्वदेिको नागररकता ्र्ागी पुनः नेपालक  
नागररक हुन चाहेमा पटहल ेिुन जिल्लाबाि नागररकता शलएको हो सोही जिल्लमा 
अनुसूची-११ बमोजिमको ढााँचामा ननवेदन पेि गनुइ पने । 

२) नागररकता ्र्ाग गनुइ अगाडड शलएको नेपाली नागररकताको फोिोकपी । सो 
नभएमा नागररकता शलएको शमनत र नागररकता ्र्ाग गरेको शमनत खुलाउने । 

३) र्वदेिको नागररकता ्र्ागेको ननस्सा ।  

४) र्वदेिको राहदानीमा नेपाल अएकोमा शभसा ननर्शमतको प्रमाण । 

ननवेदनमा रु 
१० को 
टिकि 

प्रमाण पुरा भएक  
टदन 

नागररकता फााँि कोठा 
नुं. 108 

फााँिवाला ना.सु. र 
प्रिासकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ  
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५) आवचर्कता अनुसार सम्बजन्धत गा.पा./न.पा. लगार्त अन्र् प्रमाण बुझ्न सककने  

 

प्रततललपप न गरिकत  श ख ब ट प्रद न हुने सेव  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

शस.नुं. 
सेवा सुर्वधाहरुको 

र्ववरण 
कार्इ सम्पादन गनइ आवचर्क पन ेकागिपत्रहरु 

लाग्ने 
िुल्क 

लाग्ने सर्म 
फााँि, कोठा नुं. र 
जिम्मेवार कमइचारी 

गुनासो सुन्ने 
अधधकारी 

क फीर्त 

1 

 यस जिल्लाबाि िारी 
भएको ना.प्र. को 
प्रततसलर्प सलन 

१) फोिो समते प्रमाखणत गररएको अनुसूची-२ फारम (ना.प्र.नुं. र िारी शमनत 
खुलाउनुपने) 

२) पुरानो सक्कल  नागररकता, सो नभए प्रनतशलर्प वा ना.प्र.नुं.  खुल्ने अन्र् प्रमाणपत्र 
।  

३) हालसाल  खखचेको फोिो २ प्रनत 

ननवेदनमा रु 
१३।- को 
टिकि 

प्रमाण पुरा भएक  
टदन 

प्रनतशलर्प फााँि कोठा नुं. 
10६ 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 

 

 

➢ सेव ग्र हीले तनवेदन ि फ िम ब हेक आवश्यक क गि तक  छ ाँय प्रतत पेश गनुा पने छ ि verify  गने प्रयोिनक  ल धग ती क गि तक  सक्कल ललर्ा 
आउनु पने छ । 

➢ आवश्यक क गि तक  छ ाँय प्रतत पेश गनुापने ि verify गने प्रयोिनक  सबै क गि तक  सक्कलै प्रतत ललर्ा आउनु पने छ । 
➢ न गरिकत को क डाम  कनै व्यहोि  अन्यथ  िई पप्रन्ट िएको ७ ददन लित्र उक्त क डा क्रफत ा गिी अलिलेख अनुस ि क यम गि उन सक्रकने छ । म्य द 

पछ डी संशोिन प्रततललपप फ िम लसफ रिश गिी आउनुपने छ । 
➢ आवश्यकत  अनुस ि अन्य जिल्ल को न गरिकत को अलिलेख यसै क य ालयको CIMS प्रण लीम  हेरिने व  र्मेल व  फ्य क्स म फा त झिक र्नेछ । 

 

महत्वपूणा ि नक िी 
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२ 

अन्त्य जिल्लाबाि 
बसाइसराई गरी 
अएको हकमा 
प्रततसलर्प सलन 

सस.नं. १ मा अततररक्त थप कागिात 

१) बसार्सराई प्रमाणपत्र, िग्गाधनी प्रमाणपुिाइ, 

२) स्थार्ी बसोबास घर सम्पन्न वा ननमाइण स्वीकृनत 

३) बबिुली वा धारा पानीको बबल वा मतदाता पररचर्पत्र  

४) ननवेदकको नागररकताको प्र.प.को अशभलेख कार्ाइलको तफइ बाि खझकार्नेछ ।  

ननवेदनमा रु 
१३।- को 
टिकि 

प्रमाण पुरा भएक  
टदन 

प्रनतशलर्प फााँि कोठा नुं. 
10६ 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 

 

३ 

असभलेि झुरो 
भएको/फेला नपरेको/ 
नष्ि भएको हकमा 
प्रततसलर्प सलन 

सस.नं. १ मा अततररक्त थप कागिात 

१) पुरानो सक्कल नागररकता प्रमाणपत्र भए सोही आधारमा अशभलेख कार्म गरी 
प्रनतशलर्प िारी हुने । 

२) अन्र्था अनुसूची-१ बमोजिमको फारम भरी स्थानीर् ननकार्को शसफाररस सटहत 
नर्ााँ नागररकताको प्रमाणपत्र शलए सहरको कागिात र पकृर्ा पुरा गनुइ पने । 

 

ननवेदनमा रु 
१३।- को 
टिकि 

प्रमाण पुरा भएक  
टदन 

प्रनतशलर्प फााँि कोठा नुं. 
10६ 

 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 

 

४ 

नागररकताको र्ववरण 
संशोर्न गरी 
प्रततसलर्प सलन 

सस.नं. १ मा अततररक्त थप कागिात 

१) सच्चाउनुपने व्र्होरा खुलेको ननवेदन  

२) र्ववरण पुजष्ि गने/तथ्र् प्रमाखणत गने साथइक आधारहरु 

उमेरको हकमाः- ि क्षक्षक प्रमाणपत्र, नोकरीको अशभलखे वा पेन्सनपट्िा  

वतनको हकमाः- बसार्सराई वा स्थानीर् तहको प्रमाखणत कागि  

नामथरको Spelling को हकमाः- ि क्षक्षक प्रमाणपत्र, बाबु, आमा वा तीन पुस्ता शभत्रको 
व्र्जक्तको सनाखत, ि क्षक्षक सुंस्थाको फोिो सटहतको प्रमाखणत पत्र । 

३) टहनताबोध कारणले थर सुंिोधन गनुइपने भए स्थानीर् तहबाि सो को शसफाररस 
शसफाररस । 

ननवेदनमा रु 
१३।- को 
टिकि 

प्रमाण पुरा भएक  
टदन 

प्रनतशलर्प फााँि कोठा नुं. 
10६ 

 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 

 

५ पततको नाम रािी सस.नं. १ मा अततररक्त थप कागिात ननवेदनमा रु प्रमाण पुरा भएक  प्रनतशलर्प फााँि कोठा नुं. स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ  
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प्रततसलर्प सलन १) पनतको नाम राखीपाउाँ  भन्ने ननवेदन । 

२) ननवेदकको सक्कल नागररकता प्रमाणपत्र, र्वववाहदताइ प्रमाणपत्र, पनतको नागररकता 
। 

३) सनाखत गने पनत,  पनतको मृ् रू् भ सकेमा मृ् रु् दताइ प्रमाणपत्र साथ  पनतसाँग 
नाता खुल्ने तीन पुस्ता शभत्रका व्र्जक्तको नाता प्रमाखणत सटहत नागररकता राखी 
सनाखत गनुइपने 

१३।- को 
टिकि 

टदन 10६ 

 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

6 

पततको नाम हिाई 
प्रततसलर्प सलन 

शस.नुं. १ मा अनतररक्त थप कागिात 

१) पनतको नाम हिाई पाउाँ  भन्ने ननवदेन । 

२) सम्बन्ध र्वच्छेदको फ सला र सम्बन्ध र्वच्छेद प्रमाणपत्र । 

३) माईतीतफइ का बाबु आमा वा दािुभाईले नागररकता सटहत सनाखत गनुइपने । 

ननवेदनमा रु 
१३।- को 
टिकि 

प्रमाण पुरा भएक  
टदन 

प्रनतशलर्प फााँि कोठा नुं. 
10६ 

 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 

 

7 

पुवा पततको नाम 
हिाई हालका पततको 
नाम कायम गना 

सस.नं. १ मा अततररक्त थप कागिात 

१) पुवइ पनतको नाम हिाई हालका पनतको नाम कार्म गरीपाउाँ  भन्ने ननवेदन । 

२) पुवइपनतसाँग सम्बन्ध समाप्त भएको देखखने प्रमाण र हालका पनतसाँगको र्ववाहदताइ 
। 

३) सनाखत गने पनत र ननिको नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्र । पनतको मृ् रु् 
भ सकेकोमा मृ् रु् दताइ साथ  पनतसाँग नाता खुल्ने तीन पुस्ताशभत्रका व्र्जक्तको 
नाता प्रमाखणत सटहत नागररकता राखी सनाखत ।  

ननवेदनमा रु 
१३।- को 
टिकि 

प्रमाण पुरा भएक  
टदन 

प्रनतशलर्प फााँि कोठा नुं. 
10६ 

 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 

 

 



 

  

 

जिल्ला प्रशासन कायाालय, बााँकेको अर्ावार्र्ाक इ-बुलेटिन वर्ा १, अंक १ ...........................................................................................   15 

ि हद नी श ख ब ट प्रद न हुने सेव  
 

 

 

 

 

 

 

 

शस.नुं. 
सेवा सुर्वधाहरुको 

र्ववरण 
कार्इ सम्पादन गनइ आवचर्क पन ेकागिपत्रहरु लाग्ने िुल्क लाग्ने सर्म 

फााँि, कोठा नुं. र 
जिम्मेवार कमइचारी 

गुनासो सुन्ने 
अधधकारी 

क फीर्त 

1 

 

 

सार्ारण राहदानी 

१) फोिो िााँसी हस्ताक्षर गरेको राहदानी आवेदन फारम २ प्रनत र ३ प्रनत फोिो । 

२) अशभलखे रुिु गरेको नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतशलर्प । 

३) नाबालकको हकमा नाबालक पररचर् पत्र १ प्रनत, अशभभावकको 
नागररकता/नागररकताबाि नाता नखुलकेो भए नाता प्रमाखणत । 

४) च्र्ानतएको वा शभिे राहदानीको सम्बन्धमा सो च्र्ानतएको वा शभिेको सक्कल 
राहदानी समेत पेि गरी कारण सटहतको टदनु पने । 

५) हराएको राहदानी भएमा पुरानो राहदानी नम्बर देखखने फोिोकर्प वा राहदानी 
र्वभागबाि प्रमाखणत गराई ल्र्ाउनुपने छ । 

बसाइसराई गरी आएकाको हकमा थप 

१) बसार्सराई प्रमाणपत्र, स्थार्ी बसोबास वा घर सम्पन्न/ननमाइण स्वीकृनत, 

राहदानीको लाधग 
रु. ५,०००।- 

 

१० वषइ उमेर 
नपुगेकालाई 
रु.२,५००।- 

 

हराएको, 
च्र्ानतएको, 

केरमेि भई पुनः 
बनाउाँदा रु. 

25 टदन शभत्र  

राहदानी फााँि कोठा नुं. 
10३ 

 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 

 

 

➢ आवश्यकत  अनुस ि अन्य जिल्ल को न गरिकत को अलिलेख यसै क य ालयको CIMSप्रण लीम  हेरिने व  र्मेल व  फ्य क्स म फा त झिक र्नेछ । 
➢ आवश्यक क गि तक  छ ाँय प्रतत पेश गनुापने ि verify गने प्रयोिनक  सबै क गि तक  सक्कलै प्रतत ललर्ा आउनु पने छ । 
➢ ि हद नीम  िएको पवविण संशोिन गनाः MRP म  संशोिन नहुने िएकोले संशोिन गनुापिे नय ाँ ि हद नी बन उने पकृय  बमोजिम फेिी तनवेदन पेश 

गने । 
➢ नेप लब ट MRP एक पटक बन र्सके पतछ पुनः लसफ रिस गना नपने ति पवदेश तनयोगब ट MRP बन एम  पुनः लसफ रिस गने । 

महत्वपूणा ि नक िी 
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बबिुली/धारा पानीको बबल/मतदाता पररचर्पत्र । 

२) थप बुझ्नु पने भएमा स्थानीर् ननकार्को मुचुल्का वा प्रहरी सिइशमन वा दबु  । 

१०,०००। 

२ 

द्रतु सेवाबाि राहदानी 
ससफाररस 

 

१) द्रतु सेवाका लाधग र्स कार्ाइलर्बाि नागररकताको अशभलेख प्रमाखणत गरी 
राहदानी र्वभागमा बुझाउन सम्बजन्धत व्र्जक्तलाई टदर्ने । 

२) तोककएको ढााँचामा ननवेदन र २ प्रनत राहदानी फारम पेि गनुइपने । 

३) बसार्सराई, र्ववाह र कमइचारी पररवारको हकमा माधथ उजल्लखखत कागिातहरु पिे 
गनुइपने । 

रु १0।- को 
टिकि 

प्रमाण पुरा 
भएक  टदन 

राहदानी फााँि कोठा नुं. 
10३ 

 

 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 
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स्थ नीय प्रश सन श ख ब ट प्रद न हुने सेव  
 

 

 

 

 

शस.नुं. 
सेवा सुर्वधाहरुको 

र्ववरण 
कार्इ सम्पादन गनइ आवचर्क पन ेकागिपत्रहरु लाग्ने िुल्क लाग्ने सर्म 

फााँि, कोठा नुं. र 
जिम्मेवार कमइचारी 

गुनासो सुन्ने 
अधधकारी 

क फीर्त 

1 

 

नाबालक पररचयपर 
(१६ वर्ा भन्त्दा कम) 

१) गा.पा./न.पा.को शसफाररस (िन्मशमनत खुलाई फोिो समते प्रमाखणत गररएको) 

२) बाबुआमाको/ सुंरक्षक व्र्जक्तको नागररकताको प्रमाणपत्र, नाताप्रमाखणत र िन्मदताइ 
। 

३) आमाको नागररकतामा बाबुको नाम नभएमा र्ववाहदताइ प्रमाणपत्र । 

४) र्वदेिमा िन्म भएकालाई सोको प्रमाण र सम्बजन्धत क्र्ाम्पको पत्र । 

५) धमइपुत्र/धमइपुत्री वा सुंरक्षक्षत नाबालकको हकमा बाबुआमाको महलमा िन्म टदने बाबु 
आमाक  नाम राखखने हुाँदा बाबुआमाको नागररकताको प्रमाणपत्र र सुंरक्षकको महलमा 
अदालतद्धारा धमइपुत्र/धमइपुत्री ग्रहण गने प्राप्त अनुमनत र नागररकताको प्रमाणपत्र 
। 

बसाइसराई गरी आएकाको हकमा थप 

१) बसार्सराई प्रमाणपत्र, स्थार्ी बसोबास वा घर सम्पन्न/ननमाइण स्वीकृनत, बबिुली/धारा 
पानीको बबल/मतदाता पररचर्पत्र । 

२) थप बुझ्नु पने भएमा स्थानीर् ननकार्को मुचुल्का वा प्रहरी सिइशमन वा दबु  । 

ननवेदनमा रु. १०।- को 
टिकि 

प्रमाण पुरा 
भएक  टदन  

प्रिासन फााँि कोठा नुं. 
204 

 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 

 

 

➢ आवश्यक क गि तक  छ ाँय प्रतत पेश गनुापने ि verify गने प्रयोिनक  सबै क गि तक  सक्कलै प्रतत ललर्ा आउनु पने छ । 

महत्वपूणा ि नक िी 
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२ 

िनिातत प्रमाखणत 

१) सम्बजन्धत व्र्जक्तबाि ननवेदन र नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतशलर्प 

२) सम्बजन्धत स्थानीर् तहको शसफाररस ।  

३) अन्र् जिल्लाबाि र्ववाह भई अएको भए र्ववाह दताइको प्रनतशलर्प र पनतको 
नागररकताको प्रनतशलर्प समते । 

ननवेदनमा रु. १०।- को 
टिकि 

प्रमाण पुरा 
भएक  टदन 

प्रिासन फााँि कोठा नुं. 
204 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 

 

3 

संघ संस्था दताा 
सम्बन्त्र्ी काया 

संघ संस्था दताा 

१) तोककएको ढााँचाको र्ववरण भरी कजम्तमा ७ िना सदस्र् रहेको तदथइ सशमनतका 
सदस्र्हरुको हस्ताक्षर भएको ननवेदन ।  

२) A4 सार्िको कागिमा एकापट्िीमा मात्र िार्प गरी प्रबन्ध सशमनतका सब  सदस्र्को 
प्र्रे्क पानामा तलमाथी हस्ताक्षर भएको र्वधान ३ प्रनत र  

३) कार्इ सशमनतका पदाधधकारीको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतशलर्प र फोिो १/१ 
प्रनत 

४) प्रहरी प्रनतवेदन ( प्रबन्ध सशमनतका पदाधधकारीको बारेमा) 

५) सुंस्थाको कार्ाइलर् रहने घरको घरधनीसाँग गररएको करार पत्र र लालपुिाइको 
प्रनतशलर्प 

६) सुंस्था दताइ गने सम्बन्धमा बसेको सुंस्थाका प्रबन्ध सशमनतका सदस्र्हरुको ब ठकको 
मार्न्रु्ि । 

७) सुंस्थाको कार्ाइलर् रहने स्थानीर् तहको शसफाररस । 

ननवेदनमा रु. १०।- को 
टिकि र दताइ िुल्क रु. 

१०००।- 

प्रमाण पुरा 
भएक  टदन 

सब  
सदस्र्हरुको 
सनाखत गरर 

प्रहरी 
प्रनतवेदनको 
लाधग प्रहरीमा 
पठाउने र 
प्रहरी ररपोिइ 
अएपनछ 

सुंस्था दताइ 
गररने  

प्रिासन फााँि कोठा नुं. 
204 

 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 

 

4 

संघ संस्था 
नर्वकरण 

१) सुंस्था नर्वकरण गरी पाउाँ भन्ने र्वषर्को सुंस्थाको आधधकाररक ननवेदन ।  

२) गा.पा./न.पा.को शसफाररस पत्र र कर चुक्ता प्रमाण । 

३) साधारणसभाको मार्न्रु्ि, सुंस्थाको हालको कार्इ सशमनतका सब  पदाधधकारीको नाम, 

ननवाइचन भएको शमनत खलाउने ।  

४) गत आ.व.को वार्षइक प्रगनत प्रनतवदेन र आगामी वषइको कार्इर्ोिना । 

ननवेदनमा रु. १०।- को 
टिकि  

नर्वकरण िुल्क रु. 
500।-(बबलम्ब िुल्क 

ननर्मानुसार) 

प्रमाण पुरा 
भएक  टदन 

प्रिासन फााँि कोठा नुं. 
204 

 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 
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५) लेखा पररक्षक ननरु्जक्तको ननणइर्, लेखापररक्षकको प्र्ान दताइ प्रमाणपत्रको प्रनतशलर्प, 
र्िाितपत्र, चाल ुवषइको नर्वकरण र सक्कल लेखा पररक्षण प्रनतवेदन ।   

६) ननर्मानुसार लाग्ने नर्वकरण दस्तरु बैंकमा बुझाएको रशसद । 

5 

संस्थाको र्वर्ान 
संशोर्न 

१) सुंस्थाको र्वधानमा सुंिोधन गरर पाउाँ  भनी ररतपुवइकको ननवेदन सटहत साधारण 
सभाको ननणइर्को प्रनतशलर्प र अजख्तर्ारी पत्र ।  

२) तीन महले सुंिोधधत र्वधान र्ववरण (भ रहेको व्र्वस्था सुंिोधन कारण) 

३) स्वीकृत र्वधानको प्रनतशलर्प । 

४) नर्वकरण भएको प्रमाणपत्रको प्रनतशलर्प । 

ननवेदनमा रु. १०।- को 
टिकि  

 

प्रमाण पुरा 
भएक  टदन 

पकृर्ा प्रारम्भ 
गररने 

प्रिासन फााँि कोठा नुं. 
204 

 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 

 

6 
संस्था दतााको 

प्रमाण पर/स्वीकृत 
र्वर्ानको प्रततसलर्प 

१) ननवेदन र कार्इ सशमनतको ननर्इणको प्रनतशलर्प  

२) सुंस्था दताइ प्रमाणपत्र 

रु. १०।-को टिकि 
प्र.प.को प्रनतशलर्प- रु. 

५०।- र्वधानको 
प्रनतशलर्प- प्रनतपाना रु. 

३।- को टिकि  

 

प्रिासन फााँि कोठा नुं. 
204 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 

 

7 

संस्थाको शािा 
िोल्ने स्वीकृती  

१) सुंस्थाको िाखा कार्ाइलर् खोल्ने स्वीकृनत पाउाँ  भनन र्वषर्को ननवेदन सटहत कार्इ 
सशमनतको ननणइर्, अजख्तर्ारी पत्र र र्वधानको प्रनतशलर्प । 

२) कुन स्थानीर् तहमा िाखा खोल्ने हो सो स्थानीर् तहको शसफाररस । 

३) नर्वकरण भएको प्रमाणपत्रको प्रनतशलर्प र चुक्ता प्रमाणपत्र । 

४) िाखा कार्ाइलर् रहने घरधनी सुंगको सम्झौतापत्र र लालपुिाइको प्रनतशलर्प ।  

५) िाखामा रहने पदाधधकारीहरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतशलर्प र फोिो सटहतको 
नामावली ।  

ननवेदनमा रु. १०।- को 
टिकि  

 

प्रमाण पुरा 
भएक  टदन 

पकृर्ा प्रारम्भ 
गररने  

प्रिासन फााँि कोठा नुं. 
204 

 

 

स.प्र.जि.अ 

 

8 र्ववाह दताा 
प्रमाणपरको 

प्रततसलर्प/असभलेि 

१) मुलुकी फौिदारी कार्इर्वधध ऐन, २०७४, मुलुकी फौिदारी ऐन, २०७४ र मुलकुी देवानी 
ऐन, 2074 आउनु भन्दा पटहल ेर्स कार्ाइलर्मा दताइ गरेको र्ववाह दताइ वा अन्र् 
र्ववाह दताइ वा अन्र् र्ववह दताइ प्रमाणपत्रको प्रनतशलर्प/अशभलखे माग गदाइ पनत वा 

ननवेदनमा रु. १०।- को 
टिकि  

ननवेदन परेक  
टदन  

प्रिासन फााँि कोठा नुं. 
204 

 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 
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सलने प्नीले हस्ताक्षर गरी ननवेदन पेि गनुइपने ।  फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

9 

परपत्ररका दताा गन े

१) अनुसूची-४ अनुसारको दरखास्त सटहत प्रकािकको नागररकता र २ प्रनत फोिो । 

२) सम्पादकको ननरु्जक्त पत्र र सम्पादकको मन्िुरीनामा, सम्पादकको ि क्षक्षक र्ोग्र्ता 
तथा नागररकताको छार्ााँप्रनत । ( ि क्षक्षक र्ोग्र्ताको हकमा एल.एल.सी. देखख 
स्नातक तह सम्मको माकइ शसि, चाररबत्रक प्रमाणपत्र, प्रोशभिनल, सटिइकफकेिका 
प्रनतशलर्प । स्नातक र्ोग्र्ता नभएको हकमा एल.एल.सी. उर्त्तइण गरर पत्रकाररतामा 
१० वषइ कार्इ गरेको सचूना र्वभागको प्रमाणपत्रको प्रनतशलर्प) 

३) छापाखानाको प्रमाणपत्र, प्र्ान दताइ, स्वीकृती पत्र र मन्िुरीनामा । 

४) प्रकािक सुंस्था भए सुंस्था दताइ प्रमाणपत्र, स्वीकृत र्वधान, सुंस्थाको ननणइर्, 

सुंचालकहरुको नागररकता प्रमाणपत्र छार्ााँप्रनत र लखेा परीक्षण प्रनतवेदन । 

५) छापाखानाले कर नतरेको प्रमाणपत्र प्रनतशलर्प । 

ननवेदनमा रु. १०।- को 
टिकि 

द ननक-रु १,०००।- 

अधइ साप्ताटहक रु 
७००।-  

साप्ताटहक रु 500।- 

पाक्षक्षक रु 300।- 

माशसक र अन्र् रु 
200।- 

ननवेदन पेि 
भएक  टदन 

प्रकृर्ा प्रारम्भ 
गररने  

प्रिासन फााँि कोठा नुं. 
204 

 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 

 

10 

छापािाना सचंालन 
गने काया 

१) अनुसूची-१ अनुसारको दरखास्त  

२) छापाखाना सुंचालन गनेको नागररकता र घर िग्गाको प्रनतशलर्प, घर िग्गा अन्र् 
व्र्क्तीको भए ननिको मन्िुरीनामाको कागि, छापाखाना रहने स्थानको नक्सा । 

३) कुन  सुंस्था सन्चालक रहेको भए सुंस्थाको सुंचालकहरुको ननणइर्को प्रनतशलर्प, 

स्वीकृत र्वधानको प्रनतशलर्प र व्र्जक्तको भए ५/५ प्रनत  

४) छापाखाना राख्ने ठाउाँको घर िग्गाको प्रमाणपत्रहरु र लोकेिन नक्सा ।  

५) मुल्र् अशभवदृ्धध कर वा आर्कर सम्बन्धी प्रमाण पत्र र सुंस्था नर्वकरण गरेको 
प्रमाणको प्रनतशलर्प । 

६) छापाखानाका उपकरण खररद गरेको वा नामसारी भ  आएको भए सो प्रमाणको 
प्रनतशलर्प, आर्ात गरेको भए प्रज्ञापन पत्र ।  

ननवेदनमा रु. १०।- को 
टिकि र दताइ िुल्क रु. 

१०००।- 

ननवेदन पेि 
भएक  टदन 

प्रकृर्ा प्रारम्भ 
गररने  

प्रिासन फााँि कोठा नुं. 
204 

 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 

 

11 
हातहततयार इिाित हातहततयार इिाित  इिाित  ननवेदन परेक  

टदन प्रकृर्ा 
प्रिासन फााँि कोठा नुं. स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ  
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सम्बन्त्र्ी काया १) सम्बजन्धत व्र्जक्तको ननवेदन र नागररकता प्रमाण पत्रको प्रनतशलर्प  

२) स्वास्थ्र् जस्थनत र चालचलन गनतर्वधधको सम्बजन्धत ननकार्को शसफाररस । 

नामसारी, नर्वकरण र स्वासमत्व हस्तान्त्तरण  

१) ननवेदन (नमूना बमोजिमको) र हातहनतर्ार र्िाित पत्र (हनतर्ार समते ) ।  

२) नामसारीको हकमा मृ् रु्दताइ, नाता प्रमाखणत, स्थानीर् ननकार्को शसफाररस  

3) स्वास्थ्र् जस्थनत र चालचलन गनतर्वधधको सम्बजन्धत ननकार्को शसफाररस । 

4) नागररकताको प्रमाणपत्रको नक्कल तथा र्िाित पत्र र दईु पक्ष बीचको कागिात र 
बेच्ने व्र्जक्त कार्ाइलर्मा उपजस्थत भ  सनाखत गनुइपने । 

हातहततयार इिाितको प्रततसलर्प सम्बन्त्र्ी काया  

१) सम्बजन्धत व्र्जक्तको र्िाित नम्बर सटहतको ननवेदन । 

२) नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतशलर्प  

३) अन्र् कागिात बुझ्न सककने । 

ननवेदनमा रु १०।-को 
टिकि र ननर्मावलीमा 
तोककए बमोजिम रािचव  

नामसारी, नर्वकरण 

रु १०।- को टिकि, 

नामसारी दस्तुर रु 
1,000।- जिल्ला शभत्रको 
नर्वकरण दस्तुर रु 150।- 
नेपाल भरको लाधग दस्तुर 
रु 300।-(बबलम्ब िुल्क 
ननर्मानुसार)  

इिाितको प्रततसलर्प 

ननवेदनमा रु १०।- को 
टिकि र रु ५०।- को 
रािचव  

प्रारम्भ गररने  204 

 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

12 

र्वस्पोिक पदाथाको 
ससफाररस  

र्वस्पोिक पदाथाको ससफाररस 

१) ननवेदन । 

२) सुंस्था वा प्रनतष्ठानको आधधकाररकता । 

३) अन्र् कागिात बुझ्न सककने ।  

४) अन्र् र्वषर् ननर्मावली बमोजिम । 

ननवेदनमा रु. १०।- को 
टिकि तथा हातहनतर्ार 
खरखिाना ननर्मावली 
बमोजिमका दस्तुर  

 

  पकृर्ा पुगेपनछ  
प्र.अ./ िाखाको 

ना.सु. 
प्र.जि.अ 

13 शाजन्त्त सुरिा र 
ठाडो तनवेदन 
सम्बन्त्र्ी काया 

 शाजन्त्त सुरिाको तनवेदन सम्बन्त्र्ी काया 

१) र्थाथइ र्ववरण सटहतको ननवेदन र नागररकताको छााँर्ाप्रनत । 

ननवेदनमा रु. १०।- को 
टिकि  

 

ननवेदन परेक  
टदन 

प्रिासन फााँि कोठा नुं. 
204 

 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 
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 गुनासो वा ठाडो उिुरी  

१) सम्पूणइ र्ववरण खुलेको ननवेदन र ननवेदनलाई पुजष्ि  गने प्रमाण कागिहरु  

➢ उिुरीको प्रकृनत हेरी सम्बजन्धत ननकार्मा पठार्ने वा कार्ाइलर्मा दबु  पक्ष 
खझकाई छलफल गरार्ने ।  

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

14 

पाररवाररक पेन्त्सन, 
सपथ पर र 

रहलपहल सम्बन्त्र्ी 
ससफाररस 

१) सम्बजन्धत व्र्जक्तको ननवेदन । 

२) नागररकताको प्रमाणपत्र र पेन्सनपट्िाको प्रनतशलर्प । 

३) गा.पा./न.पा.को शसफाररस र नाता प्रमाखणतकी प्रनतशलर्प तथा पाररवाररक र्ववरण । 

४) आवचर्कता अनुसार बसार्सराई, िन्मदताइ, मृ् रू् दताइ आटद ।  

५) अन्र् कागिात बुझ्न सककने । 

ननवेदनमा रु. १०।- को 
टिकि  

 

 

प्रिासन फााँि कोठा नुं. 
204 

 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 

 

15 

नामथर संशोर्न 
नाम, िात, उमेर 
आटद संशोर्न र 

प्रमाखणत 

१) नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतशलर्प/उमेर नपुगेको भए िन्मदताइ, ि क्षक्षक र्ोग्र्ताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतशलर्प,  सम्बजन्धत गा.पा./न.पा.को शसफाररस, जिल्ला शिक्षा 
कार्ाइलर्को शसफाररस । 

२) एस.एल.सी.को ररिल्ि आएको ६ मटहना शभत्र मात्र सटिइकफकेिमा न  सुंिोधन गनइ 
ननणइर् पचाइ खडा गरी (२ प्रनत फोिो सटहत) शसफाररस हुन्छ वा अन्र्था दरु्िा 
अलग अलग व्र्जक्त नभर् एक  हो भन्ने व्र्होराको शसफाररस मात्र पार्ने । 

ननवेदनमा रु. १०।- को 
टिकि  

 

प्रमाण पुरा 
भएक  टदन 

प्रिासन फााँि कोठा नुं. 
204 

 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 

 

16 

अन्त्य व्यहोरा 
प्रमाखणत 

 

१) व्र्होरा खलुेको ननवेदन र सम्बजन्धत प्रमाण कागि । 

२) गा.पा./न.पा.को शसफाररस । 

३) प्रमाखणकरण गनइ आवचर्क स्थानीर् ननकार् र प्रहरी समतेको मुचुल्का । 

ननवेदनमा रु. १०।- को 
टिकि  

 

प्रमाण पुरा 
भएक  टदन 

प्रिासन फााँि कोठा नुं. 
204 

 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ/प्र.जि.अ 

 

17 यारा अनुमततपर 
(र्वदेशी बाबु नेपाली 

आमा) 

१) ननवेदन । 

२) बाबु खलुेको प्रमाण, आमाको नागररकताको प्रनतशलर्प र राहदानीको प्रनतशलर्प । 
 

प्रमाण पुरा 
भएक  टदन 

प्रिासन फााँि कोठा नुं. 
204 

फााँिवाला ना.सु र 
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प्रिाकीर् अधधकृत 

18 

CCTV/Camera 

िडान िानकारी 

 

१) CCTV/Camera िडान गरेको १५ टदन शभत्र अनुसूची-1 बमोजिमको ढााँचामा ननवेदन 
पठाउने । 

 

 
प्रमाण पुरा 
भएक  टदन 

प्रिासन फााँि कोठा नुं. 
204 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ 

 

19 

RPA/Drone उडान 
अनुमतत सलने 
सम्बन्त्र्मा 

१) तोककएको ढााँचामा चेकशलष्ि सटहतको ननवेदन । 

२) उडान गने स्थानको स्थानीर् तहको शसफाररस । 

३) दईु केिी भन्दा कम तौल भएको हुनुपने । 

४) नेपालमा खररद गरेको उडान उपकरणको हकमा कर र्विक र र्वदेिबाि खररद गरी 
ल्र्ाएको हकमा भन्सार बबिक । 

५) उडान र्िाितपत्रको अवधध र्िाित पत्र िारी भएको शमनतबाि बढीमा ३ मटहनाको 
हुनेछ । 

6) नागररक उड्र्न प्राधधकरणमा उपकरण दताइ गरेको प्रमाणपत्र र प्राधधकरणको उडान 
सहमनत पत्र । 

7) उडानको स्पष्ि उद्देचर् र उडान गनइ चाहेको क्षेत्र तथा स्थान सम्बन्धी र्ववरण 
(Flight Detail, Google/Flight Location Map), उडान सुरु गने र सम्पन्न गने अवधध 
खुलेको हुनुपनेछ । 

8) र्वदेिी व्र्जक्त वा सुंस्थाको हकमा स्थानीर् व्र्जक्त वा एिेन्सीलाई टदर्एको 
अधधकार पत्र (Authorization Letter) । 

9) RPA उडान गने व्र्जक्तको बार्ोडािा, नागररकता वा राहदानी र र्वदेिी व्र्जक्तको 
हकमा Valid Visa । 

१०) ितइ पालना सम्बन्धी उडानकताइको प्रनतवद्धता । 

ननवेदनमा रु. १०।- को 
टिकि  

 

प्रमाण पुरा 
भएक  टदन 
भएक  टदन 
प्रकृर्ा सुरु 
गररने  

प्रिासन फााँि कोठा नुं. 
204 

 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ 
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20 

शरणाथी पररचयपर 
सम्बन्त्र्ी 

शरणाथी पररचयपर नर्वकरण सम्बन्त्र्ी काया 

१) िरणाथी पररचर् पत्र नर्वकरणको लाधग दरखास्त  

२) म्र्ाद नाघी आउनेका लाधग भरपदो र मनाशसब माकफकको कारण सटहत सम्बजन्धत 
क्र्ाम्पको शसफाररस । 

३) एक जिल्लाबाि िारी भएको पररचर् पत्र अको जिल्लामा नर्वकरण गनुइ परेमा गहृ 
मन्त्रालर्को स्वीकृनत पत्र । 

 

शरणाथी पररचयपर हराइ सोको पररचयपर सलनुपदाा  

१) सम्बजन्धत व्र्जक्तको र पररचर्पत्रको छााँर्ाप्रनत  

२) राजष्िर् स्तरको पबत्रकामा हराएको सूचना प्रकाशित गरी सो को सक्कल प्रमाण र 
हराएको दरखास्त परेको एररर्ाको प्रहरी कार्ाइलर्को पत्र । 

३) िरणाथी शिर्वरबाि फोिो समते प्रमाखणत गरेको पत्र र सम्बजन्धत व्र्जक्तको २ 
प्रनत फोिो । 

शरणाथीलाई यारा अनुमतत सम्बन्त्र्ी काया 

१) सम्बजन्धत व्र्जक्तको ननवेदन र िरणाथी पररचर्पत्रको प्रनतशलर्प  

२) भ्रमणमा िाने मुलकबाि नातेदारले बोलाएको आमन्त्रण पत्र  

३) अमन्त्रण गने व्र्जक्तको पररचर् खुल्ने प्रमाण पत्र र ननिको आधथइक जस्थनत खुल्ने 
प्रमाण  

4) नाबालक वा ३५ वषइ उमेर नपुगेको मटहलाको हकमा सुंरक्षकल ेटदएको मन्िुरीनामा  

5) सम्बजन्धत शिर्वरको शसफाररस पत्र सक्कल   

6) आमन्त्रण गने व्र्जक्त र ननवेदकको सम्बन्ध खुल्ने कागिपत्र । 

पररचर् पत्र नर्वकरण  

ननवेदनमा रु. १०।- को 
टिकि र 

ननर्ामानुसारको दस्तुर  

प्रनतशलर्प  

ननवेदनमा रु. १०।- को 
टिकि र रु १००।-

रािचव  

र्ात्रा अनुमनत  

ननवेदनमा रु 10।- को 
टिकि  

 

ननवेदन पेि 
भएक  टदन 

प्रिासन फााँि कोठा नुं. 
204 

 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

स.प्र.जि.अ 

 



 

  

 

जिल्ला प्रशासन कायाालय, बााँकेको अर्ावार्र्ाक इ-बुलेटिन वर्ा १, अंक १ ...........................................................................................   25 

7) अध्र्र्नाथइ र्वदेि िान सम्बजन्धत ि क्षक्षक सुंस्थाको स्वीकृती पत्र सुंलग्न गरी 
र्वषर् र अवधध खलुेको कागि । 

8) औषधध उपचारको लाधग धचकक्सक वा स्वास्थ्र् सुंस्थाको शसफाररस पत्र । 

9) आमन्त्रणकताइले व्र्होने खचइको र्ववरण (बस्ने, खाने ,िाने ,औषधध उपचार, लगाउने 
मध्रे् सब  वा केही) 

10) आफ्न  खचइमा िाने भए आफ्नो ह शसर्त र िानुपने कारण स्पष्ि खुलाउने  

11) Notery Public बाि प्रमाखणत भ  आउनु पने वा सम्बजन्धत दतुाबासल े
कागिातहरुको प्रमाखणकता पुजष्ि गरेको कागि पत्र । 

 

 



 

  

 

जिल्ला प्रशासन कायाालय, बााँकेको अर्ावार्र्ाक इ-बुलेटिन वर्ा १, अंक १ ...........................................................................................   26 

मुद्द  श ख को न गरिक सेव  बड पत्र 
 

 

 

 

शस.नुं. 
सेवा सुर्वधाहरुको 

र्ववरण 
कार्इ सम्पादन गनइ आवचर्क पन ेकागिपत्रहरु लाग्ने िुल्क लाग्ने सर्म 

फााँि, कोठा नुं. 
र जिम्मेवार 
कमइचारी 

गुनासो सुन्ने 
अधधकारी 

क फीर्त 

1 

 
मुद्दा सम्बन्त्र्ी 

जिल्ला प्रिासन कार्ाइलर् वा जिल्ला प्रहरी कार्ाइलर् माफइ त उिुरी दताइ हुने 
। जिल्ला प्रहरी कार्ाइलर्को अनुसन्धान पनछ जिल्ला न्र्ार्धधवक्ताको 
कार्ाइलर्बाि अशभर्ोग प्राप्त भएपनछ मुद्दा दार्र हुने  

१) अभद्र व्र्वहार गरेको सम्बन्धी मुद्दा   

२) िुवा सम्बन्धी मुद्दा   

३) सवारी ज्र्ान क्षनतपुनत इ सम्बन्धी मुद्दा   

शमशसल नक्कल 
माग गदाइ 

प्रनतपाना रु 5।- 
का दरले टिकि 

लाग्ने 

सोही टदन दताइ हुने  

मुद्दा फााँि कोठा 
नुं. 10९ 

 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

प्र.जि.अ 

 

 
मुद्दाको समससल 
नक्कल माग गन े

 सम्बजन्धत व्र्जक्तल ेआफ्नो नागररकता सुंलग्न गरी ननवेदन टदनु पने । 
ननवेदनमा रु. १०।- को टिकि 

नक्कलको प्रनतपाना रु 5।- का दरले टिकि लाग्ने 
  

 

२ 
मुद्दा सम्बन्त्र्ी 
पकृयागत कामहरु 

 

 

 

मुद्दा दताइपनछ कानून बमोजिम मुद्दामा 
आवचर्क सुंलग्न रहनु पने कागिात 

बर्ान  मुद्दा दताइ भएक  टदन सुरु हुने  मुद्दा फााँि कोठा 
नुं. 10९ 

 

फााँिवाला ना.सु र 
प्रिाकीर् अधधकृत 

प्र.जि.अ. 

 

आदेि  सोही टदन 

थुनछेक  वर्ान सककएको टदन 

साक्षी बुझ्ने   प्रनतवादी चुक्ता भएको एक 

 

➢ आवश्यक क गि तक  छ ाँय प्रतत पेश गनुापने ि verify गने प्रयोिनक  सबै क गि तक  सक्कलै प्रतत ललर्ा आउनु पने छ । 

महत्वपूणा ि नक िी 
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प्रमाणहरु कानून बमोजिम हुने । मटहनाशभत्र 

कागि गराउने   आवचर्कता अनुसार 

फ सला   प्रमाण पुगेको खण्डमा १ वषइशभत्र 

मुद्दा दताइ  पेि भएक  टदन  

क कफर्त प्रनतवेदन   ३ टदन शभत्र 

म्र्ाद थप   आवचर्क कागिात तथा माननस 
पेि भएक  टदन 
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आधथाक प्रश सन श ख को न गरिक सेव  बड पत्र 

शस.नुं. 
सेवा सुर्वधाहरुको 

र्ववरण 
कार्इ सम्पादन गनइ आवचर्क पन ेकागिपत्रहरु लाग्ने िुल्क 

लाग्ने 
सर्म 

फााँि, कोठा नुं. र 
जिम्मेवार कमइचारी 

गुनासो सुन्ने 
अधधकारी 

क फीर्त 

1 

 

िततपुतता रकम 
र्वतरण 

( परराष्ि मन्त्रालर् माफइ त र्वदेिबाि प्राप्त हुने रकम मतृकका हकदारलाई)- 

१) हकदारको ननवेदन साथ  मतृकको राहदानी छााँर्ाप्रनत र मृ् रु् दताइ प्रमाणपत्रको 
छााँर्ाप्रनत र नाता प्रमाखणतको कागि । 

२) मतृकको राहदानीको छााँर्ाप्रनत र मृ् रू् दताइ प्रमाणपत्रको छााँर्ाप्रनत ।  

३) गा.पा./न.पा.को शसफाररस 

ननवेदनमा रु. १०।- 
को टिकि 

ननर्मानुसार 

लेखा फााँि कोठा नुं. ३04 

 

फााँिवाला ना.सु र लेखापाल 

प्र.जि.अ 

 

२ 

र्वपद् प्रकोप 
व्यवस्थापन   

    

र्वपद् प्रभार्वतलाई 
राहत 

 

१) र्ववरण खलुेको सम्बजन्धत र्पडडत व्र्जक्तको ननवेदन 

२) सम्बजन्धत गा.पा./न.पा.को शसफाररस 

३) प्रहरी कार्ाइलर्बाि भएको सक्कल मुचुल्का पत्र 

४) पटहचान खुल्ने प्रमाणपत्रको छााँर्ाप्रनत  

५) मतृकको हकमा मृ् रु्दताइको प्रमाणपत्र, नजिकको हकदारसाँगको नाताप्रमाखणत । 

ननवेदनमा रु. १०।- 
को टिकि 

ननर्मानुसार 

लेखा फााँि कोठा नुं. ३04 

 

फााँिवाला ना.सु र लेखापाल 

प्र.जि.अ 

 

३ रािस्व सलने  

 

(हातहनतर्ार नर्वकरण, नामसारी, सुंस्था दताइ, नर्वकरण, लार्सेन्स, िररवाना, पररक्षा, 
दण्डसिार् आटद ।) 

१) रािचव एककन गनइ प्रमाणपत्र, लार्सेन्स, फारम, कर चुक्ता गरेको प्रमाण 
पररचर्पत्र पेि गनुइपने । 

ननवेदनमा रु. १०।- 
को टिकि 

ननर्मानुसार 

लेखा फााँि कोठा नुं. ३04 

 

फााँिवाला ना.सु र लेखापाल 

प्र.जि.अ 

 

४ तेश्रो पि बीमा 
 

१) हकदारको ननवेदन, मतृक एवम ्हकदारको नागररकता प्रमाणपत्रको छााँर्ाप्रनत र 

ननवेदनमा रु. १०।- 
को टिकि 

ननर्मानुसार लेखा फााँि कोठा नुं. ३04 प्र.जि.अ 
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मतृकको मृ् रु् दताइ प्रमाणपत्रको छााँर्ाप्रनत  

२) हकदार र मतृकसाँगको नाता प्रमाखणत कागि  

३) सम्बजन्धत गा.पा./न.पा.को शसफाररस 

 

फााँिवाला ना.सु र लेखापाल 

५ 
िग्गा अधर्ग्रहण 

गरेमा टदइने मुआब्िा  

 

१) ननवेदन, नागररकता र िग्गाधनी प्रमाणपत्रको छााँर्ाप्रनत  

२) मुआव्िा टदने भनन पेि गरेको ननणइर्  

 

ननवेदनमा रु. १०।- 
को टिकि 

ननर्मानुसार 

लेखा फााँि कोठा नुं. ३04 

 

फााँिवाला ना.सु र लेखापाल 

प्र.जि.अ 

 

६ र्रौिी क्रफताा सम्बन्त्र्ी  

 

१) ननवेदन र नागररकताको छााँर्ाप्रनत   

२) धरौिी िम्मा गदाइको सक्कल नगदी रशसद  

३) कार्ाइलर्को मुद्दा िाखाले गरेको शसफाररस  

ननवेदनमा रु. १०।- 
को टिकि 

ननर्मानुसार 

लेखा फााँि कोठा नुं. ३04 

 

फााँिवाला ना.सु र लेखापाल 

प्र.जि.अ 

 

७ 
र्पडडत राहतकोर्बाि 

भुक्तानी 

 

१) अदालतको आदेि  

२) र्पडडत/सुंरक्षकको ननवेदन र नागररकतको प्रनतशलर्प  

३) आवचर्कता अनुसार थप बुझ्न सककने । 

ननवेदनमा रु. १०।- 
को टिकि 

ननर्मानुसार 

लेखा फााँि कोठा नुं. ३04 

 

फााँिवाला ना.सु र लेखापाल 

प्र.जि.अ 
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६. जिल्ल  प्रश सन क य ालय, ब ाँकेको स्वीकृत दिबन्दी पवविण  तथ    
श ख गत क यापवविण : 

सस.नं. पद 

दरबन्त्दी 
संख्या 

पदपुतत ा क क्रफयत 

१ प्रमुख जिल्ला अधधकारी १ १  

२ सहार्क प्रमुख जिल्ला अधधकारी २ २  

३ प्रिासकीर् अधधकृत ४ ४  

४ नार्व सुब्बा 12 8  

५ लेखापाल १ १  

६ कम्प्र्ुिर अपरेिर ३ 3 करारमा पदपुनतइ 

७ खररदार 6 6  

८ हलुका सवारी चालक 3 3 करारमा पदपुनतइ 

९ कार्ाइलर् सहर्ोगी 8 8 करारमा पदपुनतइ 

िम्मा 40 3६ थप ३ िना कािमा 
रहेका 
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७. जिल्ल  प्रश सन क य ालय, ब ाँकेम  िहेक  श ख  ि जिम्मेव ि अधिक िी 
  

सस.नं. पद कमाचारीको नाम, थर सम्पका  नं. कायारत फााँि कोठा नं. 

1 प्र.जि.अ. राम  बहादरु कुरुम्वाङ्ग 9858027777  २०३ 

2 स.प्र.जि.अ हरर प्र्ाकुरेल 9858020188  २०५ 

3 स.प्र.जि.अ. दीघइराि उपाध्र्ार् 9858070188  २०१ 

4 प्र.अ. खगेन्द्र बहादरु मल्ल  9844878633 नागररकता प्रनतशलर्प ११० 

5 प्र.अ. हररचचन्द्र िमाइ 9848171899 कमइचारी प्रिासन/स्थानीर् प्रिासन ३०३ 

6 प्र.अ. दल बहादरु बस्नेत  9860301475 नर्ााँ नागररकता 101 

७ प्र.अ. राम कुमार सोनकर 9848022332 स्थानीर् प्रिासन/राहदानी/मुद्दा १०१ 

८ लेखापाल र्वचव प्रकाि ढकाल 9848026101 आधथइक प्रिासन 30४ 

९ ना.सु. िेक बहादरु भण्डारी 9844855668 मुद्दा १०९ 

१० ना.सु. वेदेचवर गौतम 9858031510 राहदानी  106 

11 ना.सु. कमल प्रसाद उपाध्र्ार् 9848221875 कमइचारी प्रिासन २०४ 

12 ना.सु. अमतृ बहादरु बुढा 9848080131 नर्ााँ नागररकता १०६ 

13 ना.सु. माधव शसुंह 9858035755 नागररकता प्रनतशलपी १०५ 

14 ना.सु. महेचवर पौडेल 9848053485 ठाडो उिरुी १०९ 

15 ना.सु. खेमा देवी कडेल 9848101556 नागररकता प्रनतशलर्प 106 

16 ना.स. धगता कुमारी चौधरी 9864782456 स्थानीर् प्रिासन  204 

17 क.अ. नतली कुमारी खड्का 9868637453 नागररकता प्रनतशलपी १०६ 

18 क.अ. बबन्द ुबस्नेत  9869545972 नागररकता  १०३ 

19 क.अ. ररतु लाखे नकमी 9844890744 कमइचारी प्रिासन २०४ 

20 क.अ. सौरभ के.सी. 9840809156 राजष्िर् पररचर् पत्र र्ववरण सुंकलन  

21 क.अ. सुननल राना मगर 9858075438 राजष्िर् पररचर् पत्र र्ववरण सुंकलन  

22 खररदार शिव कुमार गुरुङ्ग 9848019665 जिन्सी  

23 खररदार नहकुल वली 9848069478 स्थानीर् प्रिासन  204 

24 खररदार देवकी आचार्इ  9844852750 ठाडो उिरुी १०९ 

25 खररदार रािेन्द्र कुमार िाही 9858083334 प्र.जि.अ. सधचवालर् २०३ 

26 खररदार पुष्पराि थारु 9849131644 नागररकता १०८ 

27 खररदार िीत वहादरु सुनार 9848112233 राहदानी १०३ 

28 खररदार तुलसीराम चपाई  9858035345 दताइ/चलानी १०४ 

29 खररदार  धन बहादरु थापा  9844836410 नर्ााँ नागररकता 108 
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30 स.क.अ. हररिरण लाशमछाने  9848021210 मुद्दा १०९ 

31 स.क.अ. तेि बहादरु क्षेत्री 9868007503 राहदानी १०३ 

32 ह.स.चा. रािेि नकमी 9864816130   

33 ह.स.चा. गणेि धगरी 9848031297   

34 ह.स.चा दान बहादरु काकी 9848399889   

35 का.स. शिवराम िमाइ  9848223305 प्र.जि.अ. सधचवालर्  २०३ 

36 का.स. चि बहादरु काकी 9840726799 राजष्िर् पररचर् पत्र र्ववरण सुंकलन   

37 का.स. र्मामुल हक खााँ 9848030457 नागररकता १०६ 

38 का.स. शभमा िमाइ  9868289860 लेखा  ३०३ 

39 का.स. पुनम पुन 9868036931 मुद्दा १०९ 

40 का.स. राम ककिुन धोवी 9864950030 कमइचारी प्रिासन २०४ 

41 का.स. राधेचर्ाम कोरी 9816565072 माली  

42 का.स. पुष्पा थापा 9848017537 नागररकता १०8 

43 का.स. थानेचवर िमाइ  9848263149 नागररकता १०8 
 

 

 

 

८. सेव  प्र प्त गना ल ग्ने दस्तुि ि अवधि : 
सस.नं. प्रदान गररने सेवा लाग्ने दस्तुर रु लाग्ने अवधर् क क्रफयत 

१ वुंििको आधारमा नेपाली 
नागररकताको प्रमाण पत्र र्वतरण 

रु. १०।- को टिकि प्रकिर्ा पुगेक  टदन 
 

२ नागररकताको प्रनतशलर्प र्वतरण रु. १३।- को टिकि प्रकिर्ा पुगेक  टदन  

३ व वाटहक अुंधगकृत नागररकताको 
प्रमाण पत्र र्वतरण 

रु. १०।- को टिकि प्रकिर्ा पुगेक  टदन  

४ राहदानी फाराम सुंकलन २,५००।- नावालक  

(५ वषइ) 
५,०००।- साधारण   

१०,०००।- द्रतु 

प्रकिर्ा पुगेक  टदन  

५ द्रतु सेवा अशभलेख प्रमाखणत – प्रकिर्ा पुगेक  टदन  

६ राहदानी र्वतरण – तुरुन्त  

७ गुनासो वा ठाडो उिुरी १०।-को टिकि  र्थािीघ्र  

८ नाम,थर उमेर आटद प्रमाखणत १०।-को टिकि  प्रकिर्ा पुगेक  टदन  
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सस.नं. प्रदान गररने सेवा लाग्ने दस्तुर रु लाग्ने अवधर् क क्रफयत 

९ नावालकको उमेर प्रमाखणत १०।-  को टिकि  प्रकिर्ा पुगेक  टदन  

१० पाररवाररक पेन्सन, िपथ पत्र र 
रहलपहल सम्बन्धी शसफाररस 

१०।-  को टिकि  प्रकिर्ा पुगेक  टदन  

११ सुंस्था दताइ १,०००।- प्रकिर्ा पुगेक  टदन  

१२ सुंस्था नवीकरण ५००।-   प्रकिर्ा पुगेक  टदन  

१३ सुंस्थाको र्वधान सुंिोधन १०।- को टिकि  प्रकिर्ा पुगेक  टदन  

१४ जिल्लामा सुंस्थाको िाखा खोल्ने 
स्वीकृनत 

१०।- को टिकि  प्रकिर्ा पुगेक  टदन  

१५ दशलत, आटदवासी/िनिाती शसफाररस १०।- को टिकि प्रकिर्ा पुगेक  टदन  

१६ पत्रपबत्रका दताइ द ननक १,०००।- 
साप्ताटहक ५००।-
पाक्षक्षक ३००।-  

माशसक २००।-  

प्रकिर्ा पुगेक  टदन  

१७ छापाखाना दताइ १,०००।- प्रकिर्ा पुगेक  टदन  

१८ हातहनतर्ार नामसारी १,०००।- प्रकिर्ा पुगेक  टदन  

१९ हा.ह. जिल्ला शभत्रको नवीकरण १५०।- प्रकिर्ा पुगेक  टदन  

२० हा.ह. नेपाल भररको नवीकरण ३००।- प्रकिर्ा पुगेक  टदन  

२१ नाम,थर िन्म शमनत सुंिोधन १०।- को टिकि प्रकिर्ा पुगेक  टदन  

२२ नाता प्रमाखणत १०।- को टिकि प्रकिर्ा पुगेक  टदन  

२३ सावइिननक अपराध सम्बन्धी मुद्दा  कानून वमोजिम  

२४ अजख्तर्ार दरुुपर्ोग सम्बन्धी मुद्दा १०।- को टिकि र्थाशिघ्र  

२५ अन्र् मुद्दा १०।- को टिकि  र्थाशिघ्र  

२७ र्वष्फोिक पदाथइ ईज्िात–पत्र - र्थाशिघ्र  

२८ र्वष्फोिक पदाथइ ईज्िात–पत्र 
नर्वकरण 

रु. ५०।- प्रकिर्ा पुगेक  टदन  

साथ  अन्र् िुल्क/दस्तुर नागररक बडापत्रमा उल्लेख भए बमोजिम हुने ।  
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९. तनणाय गने प्रक्रिय  ि अधिक िी : 
 

क) तनणाय गने प्रक्रिया : सरकारी ननणइर् प्रकिर्ा सरलीकरण ननदेशिका, २०६५ एवुं सूचनाको हक   
सम्बन्धी ऐन, २०६४ लगार्त प्रचशलत कानून बमोजिम । 

ि) तनणाय गने अधर्कारी : 
• प्रमुख जिल्ला अधधकारी । 

• सहार्क प्रमुख जिल्ला अधधकारी: प्रमुख जिल्ला अधधकारीवाि अधधकार प्र्र्ार्ोिन 
भए बमोजिम   

 

१०. तनणाय उपि उिुिी सुन्ने अधिक िी : प्रमुख जिल्ला अधधकारी । 

 

ग. सूचना अधर्कारी र प्रमुिको नाम र पद : 
कायाालय प्रमुि : 

नाम : राम बहादरु कुरुम्बङ्ग 
पद :  प्रमुख जिल्ला अधधकारी 
सम्पकइ  न.  : ९८५802७७७७ 

घ. सूचना अधर्कारी :  

नाम :  दीघइराि उपाध्र्ार् 

पद :  सहार्क प्रमुख जिल्ला अधधकारी 
सम्पकइ  न  :  ९८58070188 

ईमेल  :  deergha.upadhyay@nepal.gov.np 

 

 

११.  सम्प दन गिेको मुख्य मुख्य क मको पवविण :  

           (२०७७ श्र वण १ देझख  पैाष मस न्त सम्म ) 
 

११.१ सेवाप्रवाह सम्बन्त्र्ी र्ववरण 

सस.नं. सम्पादन गरेको काम कामको पररमाण क क्रफयत 

1 वुंििको आधारमा नागररकता र्वतरण ४२५०  

2 व वाटहक अुंगीकृत नागररकता र्वतरण 671  

3 अुंगीकृत नागररकता र्वतरण 0  
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4 नागररकताको प्रनतशलर्प र्वतरण 2928  

5 राहदानी शसफाररस 1084  

6 द्रतु राहदानी शसफाररस 205  

7 गुनासो तथा ठाडो उिुरी  497  
8 नाम, थर, उमेर आटद प्रमाखणत 152  

9 नाबालक पररचर्पत्र र्वतरण 23  

10 सुंस्था दताइ 28  

11 सुंस्था नवीकरण 208  

12 पत्रपबत्रका दताइ 4  

13 हातहनतर्ार नामसारी  11  

14 हातहनतर्ार नर्वकरण 100  

15 दशलत, आटदवासी/िनिाती तथा अन्र् शसफाररस/ 
प्रमाखणत 

548  

16 अभद्र व्र्वहार सम्बन्धी मुद्दा दताइ  105 
 

17 अभद्र व्र्वहार सम्बन्धी मुद्दा फछौि 162  

18 बिार अनुगमन 92  

19 जिल्ला सुरक्षा सशमनतको ब ठक 13  

20 जिल्ला कोशभड-19 सुंकि व्र्वस्थापनको ब ठक 25  

21 सवइपक्षीर् ब ठक 1  

22 सूचना अधधकारीहरुको ब ठक  2  

23 कार्ाइलर् प्रमुख ब ठक 1  

24 धाशमइक सदभाव ब ठक  ३  

25 जिल्ला र्वपद् व्र्वस्थापन सशमनतको ब ठक 3  

26 PCR परीक्षण ४३,५६८  

२७ राजष्िर् पररचर्पत्रको लाधग फारम सुंकशलत 
र्ववरण  

२८८१  
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११.२ शाजन्त्त सुरिा तथा अपरार् तनयन्त्रण सम्बन्त्र्ी कायाहरु 

 

क.  Crime mapping सटहतको एक्रककृत रणनीततक सुरिा योिना २०७७ तिुामा तथा 
कायाान्त्वयन; 

र्वगत ३ आधथइक वषइमा र्स जिल्लामा घिेका सव  अपराधहरुको Nature, Trend र Frequency 

का आधारमा र्वचलेषण गरी  अपराधको सघनता पटहचान गररएको छ । सोही अनुसार सब  
सुरक्षा ननकार्हरुको समन्वर् र सहकार्इमा  एकककृत सुरक्षा रणनीनत अवलम्वन गरी 
समग्र िाजन्त सुरक्षा र अपराध ननर्न्त्रणका कार्इहरु सञ्चालन गने गरी उक्त र्ोिना 
तिुइमा गररएको र प्रभावकारी रुपमा कार्ाइन्वर् गररद  आएको छ ।बााँके प्रहरीले ४९० िना 
फरार अपराधी पिाउ गरेकेा िुन लुजम्बनी प्रदेिकेा ८०% रहेकेा ।६ मटहना र्ता चेारी 
तस्करी दरु् नतहार्इले  ननर्न्त्रणमा आएको अनुमान छ । 

ि.  जिल्ला सुरिा ससमततको ब ठक सञ्चालन 

र्स अवधधमा १३ पिक जिल्ला सुरक्षा सशमनतको ब ठक बसी िाजन्त सुरक्षा र अपराध 
ननर्न्त्रणका र्वर्वध र्वषर्हरुमा छलफल गरी ननणइर् भएअनुसार कार्ाइन्वर्न हुद  आएको छ 
। 

ग.  सूचना र्वश्लेर्ण ईकाई गठन तथा पररचालन 

सहार्क प्रमुख जिल्ला अधधकारी दीघइराि उपाध्र्ार्को सुंर्ोिक्वमा सब  सुरक्षा 
ननकार्का अधधकृत कमइचारीहरु सदस्र् रहने गरी सूचना र्वचलेषण ईकाई गठन भई 
सूचना सुंकलन, र्वचलेषणको कार्इ भ हरहेको छ । सोही अनुसार र्वशभन्न सुरक्षा कावाइहीहरु 
समेत सञ्चालन भ रहेको छ । 

 घ.  अन्त्तर जिल्ला सुरिा समन्त्वय ब ठक सञ्चालन 
बटदइर्ा जिल्लासाँग र्स कार्ाइलर्बाि सम्पाटदत कोरोना उपचार र व्र्वस्थापन लगार्तका 
र्वषर्हरुसाँग सम्बजन्धत असल अभ्र्ासहरु तथा भोधगएका  साझा समस्र्ाहरुका बारेमा 
छलफल गरी आपसी समन्वर् र समझदारीमा साझा समस्र्ा तथा चुनौनतहरु समाधान 
गने गरी समझदारी गररएको छ । 

 

 

११.३ र्वपद् व्यवस्थापन सम्बन्त्र्ी कायाहरु 

क. र्वपद् पूवातयारी तथा प्रततकाया योिना २०७७, मनसुन तथा सशतलहर पवूातयारी तथा प्रततकाया 
योिना २०७७ तिुामा, प्रकाशन तथा कायाान्त्वयन 

र्वगत ३ वषइ देखख घिेका र्वपद घिनाहरुको र्वचलेषण गरी र्वपद िोखखमको वास्तर्वक 
अवस्था पटहचान गररएको छ । िस अनुसार पूवइतर्ारी प्रनतकार्इ तथा त्काशलन पुनलाइभ 
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सम्मका कार्इहरु सम्पादन गने गरी जिल्ला र्वपद् व्र्वस्थापन सशमनतको ननणइर्अनुसार 
र्ोिना तिुइमा तथा प्रकािन गरी र्स  अनुसार समग्र र्वपद् व्र्वस्थापन कार्इ भ हरको छ 
।(र्वस्तृत र्ोिना www.daobanke.moha.gov.np मा हेनइ र डाउनलोड गनइ सककनेछ ।) 
 

ि.  बाढी पटहरो उद्दार नमुना अभ्यास ( राप्ती नदीमा) सम्पन्त्न । 

 

ग.  जिल्ला र्वपद् व्यवस्थापन ससमततको ब ठक सञ्चालन 

र्वपद् व्र्वस्थापन, राहत र्वतरण लगार्तका र्वषर्हरुमा छलफल गरी ननणइर् गनइ र्स 
अवधधमा 3 पिक जिल्ला र्वपद व्र्वस्थापन सशमनतको ब ठक सञ्चालन भएको छ । ्र्स्त  
गरी COVID-19 को सुंिमण रोकथाम ननर्न्त्रण र उपचार व्र्वस्थापन गनइ र्स अवधधमा २५ 
पिक DCCMC ब ठक सञ्चालन गररएको छ । 

 

 

११.4   सुशासन सम्बन्त्र्ी कायाहरु 

क. जिल्ला प्रशासन वार्र्ाक कायायोिना २०७७ 

गहृ सधचव र प्रमुख जिल्ला अधधकारी बीच भएको कार्इसम्पादन सम्झौता अनुसार सम्पादन 
गनुइपने तथा जिल्लागत वस्तुजस्थनत समेतका आधारमा सम्पादन गनुइपने र्वषर्हरु समावेि 
गरी जिल्ला प्रिासन वार्षइक कार्इर्ोिना तिुइमा गरी समग्र किर्ाकलापहरु र्स  कार्इर्ोिना 
अनुसार आवद्व गररएको छ । 

 

Mobile Charging Station:  सेवाग्राहीहरुको प्रर्ोगको लाधग नेपाल िेशलकम साँगको 
समन्वर्मा  १ थान Mobile Charging Station  व्र्वस्था गररएको छ । आगामी टदनमा 
सेवाग्राहीको उच्च चाप भएका कार्ाइलर्मा समेत र्स प्रकारको सुर्वधा उपलब्ध गराउन नेपाल 
िेशलकम साँग अनुरोध गररएको छ । 

 

डडजििल सावाितनक सेवा वडापरको व्यवस्था : कार्ाइलर्बाि प्रदान गररने सेवा, लाग्ने दस्तुर, 
सम्बजन्धत फााँि तथा कोठा नम्बर, जिम्मेवार कमइचारी, गुनासो सुन्ने अधधकार लगार्तको 
िानकारी सटहतको डडजििल सावइिननक सेवा वडापत्रको व्र्वस्था गररएको छ । 

  

नागररक सहायता किको व्यवस्था : कार्इलर्मा आउने सेवाग्राहीहरुलाई कार्ाइलर्बाि प्रदान 
गररने सेवा, लाग्ने दस्तुर, सम्बजन्धत फााँि र कोठा नम्बर, जिम्मेवार कमइचारी आटदको 
िानकारी प्रदान गने, अिक्त अपाङ्गहरुलाई सेवा प्रवाहमा सहर्ोग गने तथा सेवाग्राहीका 

http://www.daookhaldhunga.moha.gov.np/
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तफइ बाि स्वर्म ् ननवेदन लेखखटदने व्र्वस्था सटहतको नागररक सहार्ता कक्षको व्र्वस्था 
गररएको ।  

 

 गुनासो पेटिकाको व्यवस्था : कार्इलर्को सेवा प्रवाहको सम्बन्धमा गुनासो गने ननकार् वा 
पदाधधकारी समक्ष सोझ  गुनासो गनइ नसक्ने वा नचाहनेहरुका लाधग गुनासो पेटिकाको 
व्र्वस्था गरी गुनासो सुनुवाई र व्र्वस्थापनको प्रबन्ध शमलाईएको ।  

मालपेात कायाालयमा नागररक सहायता कि सञ्चालन :  मालपेात कार्ाइलर् बााँकेलार्इ 
र्वच ालर्ा मुक्त वनाउन नागररक सहार्ता कक्ष सञ्चालनमा ल्र्ार्इएकेा । 
 

 

ि. प्र.जि.अ. र स.प्र.जि.अ. तथा प्र.अ.हरुसंग कायासम्पादन सम्झौता तथा कायार्ववरण 

जिल्ला प्रिासन सुधार कार्इर्ोिना लगार्त कार्ाइलर्बाि िारी गररएका सब  र्ोिना तथा 
कार्इजिम्मेवारी अनुसार सम्पादन गनुइपने कार्इहरु व्र्ावसानर्क, गुणस्तरीर् रुपमा सम्पादन 
गनइका लाधग प्रजिअ र सप्रजिअ तथा प्र.अ.हरु सुंग कार्इसम्पादन सम्झौता गररएको छ ।  

 

 

ग. अपाङ्गम री कायाालय संरचना : कार्ाइलर्को मुख्र् प्रिासननक भवनको भुईतलालाई 
अपाङ्गम त्री हुने गरी बनार्एको र कार्इ सञ्चालन समेत सोही अनुसार हुने गरी व्र्वस्था 
गररएको छ । 

 

   

११.5 उपभोक्ता टहत संरिण सम्बन्त्र्ी कायाहरु 

क. बिार अनुगमन तथा सुरपरीवेिण 

बिारको अनुगमन तथा COVID-19 को सन्दभइमा िनस्वास्थ्र् मापदण्ड पालना सम्बन्धमा  
९२ पिक नेपालगञ्ि तथा कोहलपुर बिार क्षेत्रको अनुगमन गररएको छ ।स्थानीर् तह,  
र्वषर्गत कार्ाइलर्हरु सटहतको अनुगमन िोली माफइ त ननर्शमत रुपमा बिार अनुगमन 
भर्रहको । 

 

  ११.6 सूचनाको हक कायाान्त्वयन सम्बन्त्र्ी कायाहरु 

क. सूचना अधर्कारीको लाधग छुट्ि  मोवाईल नम्बर 

सूचना अधधकारीहरुसुंग आम नागररकहरुको सहि पहुाँच स्थार्पत गने तथा कार्ाइलर्को 
सुंस्थागत स्मरण कार्म गने गराउने उद्देचर्ले सब  सरकारी कार्ाइलर्हरुका सूचना 
अधधकारीहरुको लाधग छुट्ि  मोबाईल नम्बर उपलब्ध गराउन ननदेिन गररएको छ । 
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ि. Proactive Disclosure प्रकाशन 

सब  सरकारी ननकार्हरबाि ननर्शमत रुपमा Proactive Disclosure गने गरी अनुरोध ननदेिन 
गररएको छ ।  

ग. तनयमानुसार सूचना उपलब्र् गराउन स्थानीय तहलाई अनुरोर् 

स्थानीर् तहहरुबाि माग भए अनुसारको सूचना प्राप्त नभएको भनन गुनासो पनइ आएकोले 
सब  स्थानीर् तहलाई सूचनाको हक सम्वजन्ध ऐन अनुसार सूचना टदन सककने सूचनाहरु 
त्काल उपलब्ध गराउन शलखखत अनुरोध गररएको छ । 

घ. कायाालयको वेभ साईि तथा फेसवुक तनयसमत अद्यावधर्क 

कार्ाइलर्का समग्र गनतर्वधध तथा दस्तावेिहरु त्काल  कार्ाइलर्को वेभ साईि तथा 
फेसवुकमा राखी ननर्शमत अद्र्ावधधक गने गररएको छ । माधथ उल्लेख भएअनुसारका सब  
दस्तावेिहरु र्स कार्ाइलर्को वेभ साईिमा उपलव्ध छ । 

 

       ११.7 अन्त्य  

क) कायाालय पररसरमा सेवाग्राही प्रततिा/र्वश्राम कि तनमााण तथा कायाालय पररसर सौन्त्दयाकरण 

सेवाग्राहीलाई सेवा शलन आउाँदा प्रनतक्षा गनइ वातानुकुलीत सेवाग्राही प्रनतक्षालर्को ननमाइण 
र्स तीन मटहनाको अवधधमा गररएको छ । साथ  कार्ाइलर्को कम्पाउण्डमा गाडेन ब्लक 
बबछ्र्ाई कम्पाउण्डमा बबशभन्न फूलहरु तथा पानी पोखरी सटहतको आकषइक बग चा ननमाइण 
समेत गररएको छ । 

ि) आइसोलेसन अस्पतालको तनमााण र संचालन 

र्स कार्ाइलको नेतृ् व र समन्वर्मा २५० बेड क्षमताको आर्सोलेसन अस्पतालको ननमाइण 
गरर सुंचालनमा ल्र्ार्एको । 

ग)  पाक्रका ङ स्थल तनमााण  

र्स पररसर शभत्र ३ विा व्र्वजस्थत पाककइ ङ स्थलहरु ननमाइण गररएको । 

घ) कायाालय पररसरमा रहेको पोिरीको सरसफाई तथा सौन्त्दयीकरण  

ङ) व देसशक रोिगार परामशा केन्त्द्रको स्थापना र संचालन  

 

 
 

१२. सम्वजन्ित ऐन, तनयम, पवतनयम व  तनदेलशक हरु : र्स कार्ाइलर्को वेवसार्ि 

www.daobanke.moha.gov.np मा हेनइ सककने छ । 
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१३. आम्द नी,खचा तथ  आधथाक क िोव ि सम्बन्िी अद्य वधिक पवविण : 
क. आम्दानीको र्ववरण 

सस.नं. आम्दानीको स्रोत (रािश्व) रकम क क्रफयत 

१ सरकारी सम्पर्त्तको वहालबाि प्राप्त आर्   

२ परीक्षा िूल्क   

३ राहदानी िुल्क 57,00,500।-  

४ कम्पनन रजिष्िेिन िुल्क 3,49,501।-  

५ हात हनतर्ार  ईिाितपत्र नर्वकरण 1,15,913।-  

६ प्रिासननक दण्ड िररवाना र िफत (न्र्ानर्क 
दस्तुर) 

3,49,100।-  

िम्मा 6५,15,016।-  

 

ि. र्रौिीको र्ववरण 

शस.नुं. सशर्ाक रकम क क्रफयत 

१ सावइिननक अपराध (िम्मा) ५४,९५,३५२।-  

२ सावइिननक अपराध (कफताइ) २,०७,२७४  

िम्मा   

ग. िचाको र्ववरण 

सस.नं. सशर्ाक रकम क क्रफयत 

१ 

चालु खचइ (३१४९२०११३) 1,27,82,925।६0 
 

राजष्िर् पररचर् पत्र (३१४०१०११३) ५,20,800।-  

२ पूिीगत खचइ (३१४९20114) 8,97,799।18  

३ 
कार्इसञ्चालन कोष (र्वर्वध) सुंघ 1,20,14,095।-  
कार्इसञ्चालन कोष (र्वर्वध) प्रदेि/स्थानीर् 
तह 

3334368।-  

िम्मा 2,95,49,988।-  
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१४. अन्य पवविण : 
 १४.१ वेभ साईि को र्ववरण : www.daobanke.moha.gov.np 

 

१४.२  सूचना अधर्कारीहरुको र्ववरण : र्स जिल्लाका सव  सरकारी तथा सावइिननक ननकार्का  
सूचना अधधकारीहरुको सम्पकइ  र्ववरण जिल्ला प्रिासन कार्ाइलर्को Website मा 
राखखएको छ ।  

 र्वस्ततृ र्ववरण https://daobanke.moha.gov.np मा हेनइ तथा डाउनलोड गनइ सककनेछ । 

http://www.daookhaldhunga.moha.gov.np/
https://daookhaldhunga.moha.gov.np/page/ja-l-l-sa-tha-ta-va-bha-na-na-saraka-ra-ka-ra-ya-lyahara-ma-ka-ra-yarata-sa-cana
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    नेपाल सरकार 
 गहृ मन्त्रालय 

 

जिल्ला प्रशासन कायाालय, बााँके । 
 

फोन नं: +977-081-520188 (C.D.O.),  (C.D.O. Mobile No. +977-9858027777 ), 

(A.C.D.O. Mobile No. +977-9858020188  &  +977-9858070188) 

फ्याक्स नं. : +977-081-520676 

 

इमेल : cdonpj@gmail.com  

                     : daobanke@moha.gov.np 

 

       वेबसाइट :   http://daobanke.moha.gov.np/ 

                 Facebook : https://www.facebook.com/daobanke 

        Twitter : https://twitter.com/daobanke

mailto:daobhaktapur@gmail.com
mailto:daobhaktapur@gmail.com
http://daobhaktapur.moha.gov.np/
https://twitter.com/daobhaktapur
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