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Ĥमुख िजãला अͬधकारȣको भनाई   

 
 

सूचनाको हक सàबÛधी  ऐन, २०६४ लाइ[ Ĥभावकारȣ 
ǽपमा काया[Ûवयन गन[ वाͪष[क इ-बुलेǑटन Ĥकाͧशत 
गनȶ गǐरएको छ । सोहȣ अनुसार िजãला Ĥशासन 
काया[लय बाँकेबाट २०७८ Įावण १ गते देखी २०७९ 
अषाढ मसाÛत सàम सàपादन भएका काय[हǽलाई 
अɮयावͬधक गरȣ यो वाͪष[क इ[-बुलेǑटन ( yearly e-

bulletin ) Ĥकाͧशत गǐरएको छ। यसवाट िजãला 
Ĥशासन काया[लयले उÈत अवͬधमा सàपादन गरेका 
काय[हǾका बारेमा आम नागǐरक तथा 
सरोकारवालाहǾको सहज पहंुच कायम हुने अपे¢ा 
गरेको छु ।  

 

राÏयबाट ĤाÜत हुने सेवा सुͪ वधाहǾ सबै जनतालाई सरल र सहज ǽपमा पारदशȸ ढंगवाट 
उपलÞध गराउने तथा उपलÞध सेवाहǽका बारेमा आम सरोकारवाला åयिÈत तथा Ǔनकायलाई 
सुसूͬ चत गनȶ काय[का लाͬग िजãला Ĥशासन काया[लय बाँके सदैव ĤǓतवɮव रहेको åयहोरा समेत 
अनुरोध गन[  
चाहÛछु । 
 

अÛ×यमा, आगामी Ǒदनमा यस काया[लयबाट हुने सेवाĤवाहलाई अझ रचना×मक तथा गुणèतरȣय 
बनाउने सàबÛधमा पçृठपोषण ĤाÜत गनȶ अपे¢ा सǑहत यस Ĥकाशनमा संलÊन कम[चारȣहǽलाई 
धÛयवाद Ǒदन चाहÛछु ।  
 

 
 

     Įावण 31, २०७९ 

 
 

            सूय[ बहादरु खğी 
               Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ  
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15. अÛय ͪववरण ५2 

१. बाकेँ िजãलाको संͯ ¢Üत पǐरचय 
 सािवक मÅयपिĲमा¼चल िवकास ±ेý अÆतगªत भेरी अचंलका पाँच िजÐलाहŁ मÅयको बाँके िजÐला एक हो । यस 
िजÐलाको उ°रमा सÐयान-सखु¥त, पवूªमा दाङ ,पिĲममा बिदªया र दि±णमा भारत, उ°र ÿदेशको बहराईच र ®ाबÖती  
िजÐला पदªछन ्। नँया संघीय संरचना अनुसार बाँके िजÐला लिुÌबनी ÿदेश अÆतरगत रहकेो छ । साथै  यस िजÐलामा १ 
वटा उप -महानगरपािलका, १ वटा नगरपािलका र ६ वटा गाउँपािलका रहकेा छन ्। यस िजÐलाको कुल ±ेýफल २३३७ 
वगª िक.िम.छ भन े िजÐलाको कुल जनसं´या ४,९१,३१३ (२०६८ सालको जनगणना अनुसार) रहकेो छ । जसमा 
पŁुषको सं´या २,४४,२५५ र मिहलाको सं´या २,४७,०५८ रहकेो छ । यस िजÐलाको जनघनÂव २१० जना ÿितबगª 
िक.िम.रहकेो छ । यस िजÐलाका राĮी,डुडुवा र जेठी मु́ य नदीनालाहŁ हòन ्। िवशेष गरी राĮी नदीले िकनारामा पन¥ दवुै 
तफª को अिधकाँश गाँउ तथा खेती योµय भ ू-भागलाई वषाªयाममा डुवान तथा कटान गरी ठुलो ±ेित पöु याउने गदªछ । यस 
िजÐलामा ८६ िक.मी. पवुªपिĲम राजमागª,४५ िक.मी. रÂन राजमागª र नेपालगंज–गुलरीया ३६ िक.मी. गरी जÌमा १६७ 
िक.मी राजमागª पदªछ । यस िजÐला िभý कालोपý ेसडक १६७ िक.मी, úावेल ११० िक.मी. र क¸ची १८७ िक.मी. 
पदªछ । úावेल रोडमा राĮी तफª  जाने बाटो, वेतहनी तफª  जाने बाटो र िहरिमिनया जान ेबाटो पदªछन । यस िजÐलामा 
िविभÆन जातजाती तथा धमाªवलÌवीहŁको बसोबास रहकेो छ । 
 जातीय आधारमा यस िजÐलामा सबैभÆदा बढी थाŁ, मसुलमान, यादव र कुिमª रहकेा छन ्। हाल िविवध कारणहŁले 
गदाª बसाई सराईमा Óयापकता आई सािबकको मÅयपिĲम ±ेýका पहाडी िजÐलाहŁबाट आएका िम®ीत जाितहŁको 
बाहòÐयता हòन थालेको छ । नेपालगंज बजारमा भने बढी माýामा मिुĴम समदुायहŁको बसोबास रहकेो छ भन ेशैि±क 
Öतरको मुÐयाङ्कन गदाª úामीण ±ेýमा शैि±क Öतर Æयुन रहकेो पाईÆछ । यस िजÐलाका मु́ य धािमªक ÖथलहŁ बागेĵरी 
मिÆदर, भवुरभवािन मिÆदर, कÌमरसा बाबा मिÆदर रहकेा छन ् । यस िजÐला िभýको धािमªक िÖथित िमि®त दिेखÆछ । 
िजÐलाको कुल जनसं́ या मÅय ेिहÆद ु(७९%), ईÖलाम (१६%), बौĦ (०.४%), िøिĲयन (०.१%) र अÆय रहकेा छन।् 
बांके िजÐलाको न³सा: 
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राजनैितक/ÿशासिनक िवभाजन 

• ÿितिनिध सभा िनवाªचन ±ेý    -३ 

• ÿदशे सभा िनवाªचन ±ेý    -६ 

• उपमहानगरपािलका    -१ 

• नगरपािलका    -१ 

• गाउँपािलका    -६ 

• जनसं́ या      -४,९१,३१३ (२०६८ सालको रािÕůय जनगणना अनसुार) 

• मतदाता सं́ या     -२,५३,६२३ जना 

• घरधरुी सं́ या     -९४७७३ 

• जनघनÂव     -२१० ÿित बगª िक.मी. 

• सा±रता     -५७.८०% (प.ु ६६.६/म.४९.२०) 
 

२०७९ सालका Öथािनय िनवाªचनमा  िनवाªिचत  ÿितिनिधहŁको िबवरण -: 
 

िस .नं.  Öथानीय तह पद नामथर सÌपकª  नं. पाटê 

१ नेपालग¼ज 
उपमहानगरपािलका 

मयेर ÿशाÆत िवĶ 9858020067 नेपाली काँúसे 

उपमयेर कमŁĥीन राई 9858021088 जनता समाजवादी पाटê नेपाल 

२ कोहलपरु नगरपािलका 
मयेर पणुª ÿसाद आचायª 9851200600 नेपाली काँúसे 

उपमयेर संिगता सवुेदी 9858026829 नेपाली काँúसे 

३ जानकì गाँउपािलका 
अÅय± छÊबन खा ँ

 
नेपाली काँúसे 

उपाÅय± रामÈयारी यादव 
 

नेपाली काँúसे 

४ डुडुवा गाउँपािलका 
अÅय± नरेÆþ कुमार चौधरी 9844851069 नेपाली काँúसे 
उपाÅय± शिहदा बानो 9858079786 नेपाली काँúसे 

५ बैजनाथ गाउँपािलका 
अÅय± ÿकाश बहादरु शाही 9848128172 नेपाली काँúसे 

उपाÅय± िनमªला रोकाय 9848261315 नेपाली काँúसे 

६ राĮीसोनारी गाउँपािलका 
अÅय± तĮ बहादरु पौडेल 

 
नेपाली काँúसे 

उपाÅय± मिनषा िसहं थाŁ 

 
नेपाली काँúसे 

७ खजुरा गाँउपािलका अÅय± डÌबर बहादरु िव.क. 
 

नेपाल कÌयिुनĶ पाटê (माओबादी केÆþ) 
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उपाÅय± मÆज ुमÐल 

 
नेपाली काँúसे 

८ नरैनापरु गाँउपािलका 
अÅय± इिÔतयाक अहमद शाह 

 जनता समाजवादी पाटê नेपाल 
उपाÅय± जयिÆत दवेी ®ीवाÖतव 

 
जनता समाजवादी पाटê नेपाल 

२०७४ सालका ÿितिनिध सभाका िनवाªिचत ÿितिनिधहł :- 
 

िस .नं.  ÿितिनिध सभाका पद नामथर सÌपकª  नं. पाटê 

१ ±ेý नं १ सदÖय महĵेरजंग गहतराज अथक ९८५८०२२००० नेपाल कÌयिुनĶ पाटê 

२ ±ेý नं २ सदÖय 
 मो. इिÖतयाक राई 

 
९८५११३१९८५ 

सघंीयसमाजबादी फोरम नेपाल 

 ३ ±ेý नं ३ सदÖय नÆदलाल रोका ±ýेी ९८५८०२७१०८ नेपाल कÌयिुनĶ पाटê 

 
२०७४ सालका ÿदशे सभाका िनवाªिचत ÿितिनिधहł :- 
 

िस .नं.  ÿितिनिध सभाका पद नामथर सÌपकª  नं. पाटê 

१ ±ेý न ं१ क सदÖय कृÕणा के.सी. नमनुा ९८५८०२८००० नेपाल कÌयिुनĶ पाटê 

२ ±ेý न ं२ क सदÖय िबजय बहादरु यादव ९८५११४८१२२ सघंीयसमाजबादी फोरम नेपाल 

३ ±ेý न ं३ क सदÖय इÆþ ÿसाद खरेल ९८५८०२३९०६ नेपाल कÌयिुनĶ पाटê 
४ ±ýे न ं१ ख सदÖय आरित पौडेल ९८५८०२३१४४ नेपाल कÌयिुनĶ पाटê 
५ ±ýे न ं२ ख सदÖय सुरेÆþ बहादरु हमाल ९८४८०२६२२६ नेपाली काँúसे 
६ ±ýे न ं३ ख सदÖय बाबरुाम गौतम ९८५८०३०८८८ नेपाल कÌयिुनĶ पाटê 

 

२. िजãला Ĥशासन काया[लयको èवǽप र ĤकृǓत : 
िजãलामा शािÛत सुर¢ा र सåुयवèथा कायम गरȣ जनताको जीउ, धन र èवतÛğताको 

संर¢ण गनु[ िजãला Ĥशासन काया[लयको मÉुय काय[ हो । èथानीय Ĥशासन ऐन २०२८ ले 

िजãलाको शािÛत र åयवèथालाई Ĥभावकारȣ ǽपमा संचालन गन[ तथा िजãलाको सामाÛय Ĥशासन 

संचालन गन[ Ĥ×येक िजãलामा एउटा िजãला Ĥशासन काया[लय रहने साथै िजãला Ĥशासन 

काया[लयको Ĥमुख Ĥशासकȧय अͬधकारȣको ǽपमा Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ रहने  åयवèथा गरेको 

छ । िजãलामा ͪवकास Ǔनमा[ण काय[हǽको लाͬग उपयुÈत वातावरण Ǔनमा[ण गन[ समÛवय र 

सहजीकरण, ͪवपɮ åयवèथापन, अ×यावæयक वèतु तथा सेवाको आपूǓत[ åयवèथापन, सेवा 

Ĥवाहको अनुगमन, Ĥचͧलत कानूनमा तोͩकएका ͪवषयहǽमा अध[ÛयाǓयक Ǔनकायको ǽपमा रहȣ 

Ûयाय Ǔनǽपण, आͬथ[क अǓनयͧमतता एवं ħçटाचार ǓनयÛğण जèता काय[हǽ सàपादन गरȣ 
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िजãलामा सुशासनको Ĥ×याभǓूतका लाͬग िजãला Ĥशासन काया[लयको मह×वपूण[ भूͧ मका रहेको 

हुÛछ।  

िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँकेबाट यस िजãलामा शािÛत सुर¢ा/आपराͬधक गǓतͪवͬध 

ǓनयÛğण, ͪवपɮ åयवèथापन, Ĥभावकारȣ सेवा Ĥवाह, ͪवकासा×मक गǓतͪवͬधहǽमा समÛवय तथा 

सुशासन लगायतका  ͪवषयमा काय[ गनȶ गरȣ वाͪष[क काय[योजना २०७९ तयार गरȣ सेवा Ĥवाहलाई 

åयावसाǓयक तथा जनमैğीǽपमा Ĥवाह गǐरदै आएको छ ।  

 

३. िजãला Ĥशासन काया[लयको काम, कत[åय र अͬधकार : 
- िजãलामा शािÛत  सुर¢ा र सåुयवèथा कायम राơ ेसàबÛधी काय[ , 
- èथानीय Ĥशासन सÑचालन  सàबÛधी काय[, 
- नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाणपğ / नाबालक पǐरचयपğ ͪवतरण सàबÛधी काय[, 
-  राहदानी सàबÛधी सेवा Ĥदान सàबÛधी काय[, 
- आǑदबासी जनजाती,  दͧलत, अपांगताको ͧसफाǐरस सàबÛधी काय[,  
- हातहǓतयार ईजाजत तथा नवीकरण सàबÛधी काय[, 
- सèंथा दता[ तथा नवीकरण सàबÛधी काय[, 
- ͪवपɮ åयवèथापन सàबÛधी काय[ , 

- अिÉतयार दǽुपयोग अनुसÛधान सàबÛधी काय[, 
- सुशासन / साव[जाǓनक सेवा Ĥवाह सàबÛधी काय[ , 

- सवारȣ साधन सÑचालन सàबÛधी कानूनको काया[Ûवयन सàबÛधी काय[, 
- लागू औषध ǓनयÛğण तथा अवैध घरेल ुमǑदरा ǓनयÛğण सàबÛधी काय[, 
- सरकारȣ काया[लयहǽको अनुगमन तथा Ǔनरȣ¢ण सàबÛधी काय[, 
- बाल कãयाण तथा बाल अͬधकार सàबÛधी काय[, 
- ħçटाचार ǓनयÛğण सàबÛधी काय[, 
- ͪवèफोटक पदाथ[ ͧसफाǐरस र Ǔनयमन सàबÛधी काय[, 
- ͪवदेशी नागǐरकको िजãलामा उपिèथǓत र गǓतͪवͬधको Ǔनयमन सàबÛधी काय[, 
- कãयाण धन र बेवाǐरसी धनको åयवèथापन सàबÛधी काय[, 
- ͬचɫठा, जुवा आǑदको ǓनयÛğण  सàबÛधी काय[, 
- साव[जǓनक èथानमा अवाÑछनीय åयवहारको रोकथाम, मादक पदाथ[, साव[जǓनक अपराध 
आǑदको ǓनयÛğण सàबÛधी काय[, 

- िजãला èतरमा साव[जǓनक उ×सव  सÑचालन सàबÛधी काय[, 
- मुआÞजा Ǔनधा[रण तथा ͪवतरण  सàबÛधी काय[, 
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- पुरèकार तथा सजाय सàबÛधी कारवाहȣ र ͧसफाǐरस सàबÛधी काय[, 
- िजãला ͧभğ रहेको नेपाल सरकारको सब ैसàपƣीको रेखदेख, सàभार तथा मम[त सàबÛधी 

काय[, 
- िजãला िèथत कारागारको अनुगमन, Ǔनयमन र ǓनयÛğण सàबÛधी काय[, 
- èथानीय तहसंगको समÛवयमा िजãला ͧभğ बजार अनुगमन, Ǔनयमन तथा ǓनयÛğण, 

अ×यावæयक वèतु तथा सेवाको आपूǓत[ åयवèथापन सàबÛधी काय[, 
- ɮवÛɮव Ĥभाͪवतको पǑहचान तथा राहत ͪवतरण सàबÛधी काय[, 
- िजãला èतरमा नेपाल Ĥहरȣ र सशèğ Ĥहरȣको पǐरचालन र Ĥयोग सàबÛधी काय[, 
- रािçĚय अनुसÛधानसँगको समÛवय तथा सूचना सɨकलन र ͪवæलेषण सàबÛधी काय[, 
- ͪवकास Ǔनमा[ण काय[मा सहयोग तथा समÛवय  सàबÛधी काय[, 
- कानून बमोिजम तोͩकए अनुसार ͪवͧभÛन मɮुदाको सǽु कारवाहȣ र ͩकनारा गनȶ सàबÛधी 

काय[,। 

- Ǒहİंक जÛतु मानȶ सàबÛधी काय[,  

- सरकारȣ वा साव[जǓनक जÊगामा घर बनाएमा रोÈका गनȶ र भ×काउने सàबÛधी काय[,  

- Ǔनवा[चन सàबÛधी गहृ मÛğालय र Ǔनवा[चन आयोगको आदेश Ǔनदȶशन काया[Ûवयन 
सàबÛधी काय[, 

- नेपाल सरकार र गहृ मÛğालयबाट Ǔनदȶͧशत अÛय काय[हǽ । 
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४. िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँकेको सांगठǓनक संरचना : 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

५.  िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँकेबाट Ĥदान गǐरने सेवा, िजàमेवार शाखा र कम[चारȣ 

तथा सेवा Ĥवाहको ĤͩĐया 

  
नयाँ नागǐरकता शाखाबाट Ĥदान हुने सेवा 

 

 

Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ 
रा.प. Ĥथम( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

 

सहायक Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ 

रा.प. ǑदǓतय ( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 
सहायक Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ 

रा.प. ǑदǓतय ( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

 

Ĥशासकȧय अͬधकृत रा.प.त.ृ( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

Ĥशासकȧय अͬधकृत रा.प.त.ृ( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

 

Ĥशासकȧय अͬधकृत रा.प.त.ृ( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

 
Ĥशासकȧय अͬधकृत रा.प.त.ृ( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

 

èथानीय Ĥशासन तथा शा.सु. शाखा 
ना.सु. रा.प.अनं.Ĥ. ( Ĥ./सा.Ĥ.)-२ 
खǐरदार रा.प.अनं.Ǒद.( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

ह.स.चा Įेणीͪवहȣन-१ 
का.स. Įेणीͪवहȣन-१ 
 

मɮुदा तथा हातहǓतयार शाखा 
ना.सु. रा.प.अनं.Ĥ. ( Ĥ./सा.Ĥ.)-२ 
खǐरदार रा.प.अनं.Ǒद.( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

का.स. Įेणीͪवहȣन-१ 

 

नाͬगरकता ĤǓतͧलͪप शाखा  
ना.सु. रा.प.अनं.Ĥ.( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

क.अ. रा.प.अनं.Ĥ. ( ͪवͪवध)-१ 

खǐरदार रा.प.अनं.Ǒद.( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

का.स. Įेणीͪवहȣन-१ 

Ǔनजी सहयाक, ना.सु. रा.प.अन.ंĤ. ( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 
ह.स.चा Įेणीͪवहȣन-२ 
का.स. Įेणीͪवहȣन-१ 

 

 आͬथ[क Ĥशासन शाखा 
लेखापाल रा.प.अनं.Ĥ.( Ĥ./लेखा)-१  

का.स. Įेणीͪवहȣन-१ 

 

राहदानी, जीÛसी तथा दता[ चलानी 

शाखा 
ना.सु. रा.प.अनं.Ĥ. ( Ĥ./सा.Ĥ.)-२ 

क.अ. रा.प.अनं.Ĥ. ( ͪवͪवध)-१ 

खǐरदार रा.प.अनं.Ǒद.( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

का.स. Įेणीͪवहȣन-१ 

 

 गुनासो सुनुवाई तथा अͧभलेख 

åयवèथापन शाखा 
ना.सु. रा.प.अनं.Ĥ. ( Ĥ./सा.Ĥ.)-२ 

खǐरदार रा.प.अनं.Ǒद.( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

का.स. Įेणीͪवहȣन-१ 

 

  नाͬगरकता शाखा 
ना.सु. रा.प.अनं.Ĥ. ( Ĥ./सा.Ĥ.)-२ 
क.अ. रा.प.अनं.Ĥ. ( ͪवͪवध)-१ 

खǐरदार रा.प.अनं.Ǒद.( Ĥ./सा.Ĥ.)-१ 

का.स. Įेणीͪवहȣन-१ 

 

 सेवाĒाहȣले Ǔनवेदन र फारम बाहेक आवæयक कागजातका छाँयाĤǓत पेश गनु[ पनȶ छ र verify  गनȶ Ĥयोजनका लाͬग ती कागजातका सÈकल ͧलइ[ 

आउनु पनȶ छ । 

मह×वपूण[ जानकारȣ 
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ͧस.नं. 
सेवा सुͪवधाहǽको 

ͪववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ 

लाÊने 

शुãक 
लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 

िजàमेवार कम[चारȣ 

गनुासो सुÛने 

अͬधकारȣ 
कैफȧयत 

1 

 

वंशज नागǐरकता  

(बाबु आमाको 

नागǐरकता यस ै

िजãलाको भएको) 

१. नागǐरकता बनाउन ेͧमǓतमा १६ वष[ उमेर पुरा हुन ुपनȶ 

२. फोटो समेत Ĥमाͨणत गरȣ ना.पा/गा.पा बाट ͧसफाǐरस भएको अनुसूची १ फाराम 

। 

३. जÛमदता[, शैͯ¢क Ĥमाणपğ बाब ुआमाको नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाणपğ । 

४. हालसाल ैͨखͬचएको अटो साइजको फोटो १ र पासपाट[ साइजको १ ĤǓत । 

५. नाता खुãन ेएकाघरको वंशज तफ[ को तीन पुèता ͧभğका åयिÈतले सनाखत 

गनु[पनȶ र Ǔनजको नागǐरकता । 

६. सनाखत गनȶ सँग नागǐरकतामा नाम/नाता नखुलेको हकमा नाता Ĥमाͨणत । 

७. बाबु वा आमाको म×ृयू भएकोमा म×ृयूदता[को Ĥमाणपğ । 

Ǔनवेदनमा ǽ 

१० को 

Ǒटकट 

Ĥमाण पुरा भएकै 

Ǒदन 

नागǐरकता फाँट कोठा 

नं. 108 

 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

२ ͪववाǑहत मǑहला 

(वंशज नागǐरकता) 

  ͧस.नं. १ मा उãलेͨखत साथ ैदेहायका कागजात 

१) ͪववाह दता[ Ĥमाणपğमा/नाता Ĥमाͨणत, पǓतको नागǐरकता र माइती तफ[ को 

वंश खुãने अͧभभावकको नागǐरकता । 

Ǔनवेदनमा ǽ 

१० को 

Ǒटकट 

Ĥमाण पुरा भएकै 

Ǒदन 

नागǐरकता फाँट कोठा 

नं. 108 

फाँटवाला ना.सु. र 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 
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ͧस.नं. 
सेवा सुͪवधाहǽको 

ͪववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ 

लाÊने 

शुãक 
लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 

िजàमेवार कम[चारȣ 

गनुासो सुÛने 

अͬधकारȣ 
कैफȧयत 

२) पǓत वा पǓतको एकाघरको åयिÈतबाट सनाखत गनु[पनȶ र Ǔनजको नागǐरकता 

Ĥमाणपğ । 

३) पǓतको म×ृयू भएको भए म×ृयू दता[ Ĥमाणपğ । 

Ĥशासकȧय अͬधकृत 

३ बसाइ[ सराइ[ गरȣ 

आउन े(वंशज 

नागǐरकता) 

ͧस.नं. १ मा उãलेͨखत साथ ैदेहायका कागजात 

१) बसाइ सराइ Ĥमाणपğ, जÊगाधनी Ĥमाणपुजा[, 

२) èथायी बसोबासको ͧसफाǐरस वा घर सàपÛन वा Ǔनमा[ण èवीकृǓत 

३) ͪवजुलȣ वा धारा पानीको ǒबल वा मतदाता पǐरचयपğ । 

४) ͪववाह गरȣ आएका मǑहलाको हकमा ͧस.नं. २ का कागजात समेत । 

Ǔनवेदनमा ǽ 

१० को 

Ǒटकट 

Ĥमाण पुरा भएकै 

Ǒदन 

नागǐरकता फाँट कोठा 

नं. 108 

फाँटवाला ना.सु. र 

Ĥशासकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

४ कम[चारȣ पǐरवार 

(वंशजको नागǐरकता) 

ͧस.नं. १ मा उãलेͨखत साथ ैदेहायका कागजात 

१) यस िजãलामा काय[रत सरकारȣ èथायी कम[चारȣ, सरकारȣ संèथान, ͪवæवͪवɮयालय 

वा सामुदाǓयक ͪवɮयालयमा काय[रत èथायी कम[चारȣ/ͧश¢कले संकेत नàबर 

खलुकेो कम[चारȣ पǐरचय पğ ।  

२)  सàबिÛधत काया[लयको ͧसफाǐरस पğ (सÈकल) । 

३) सàबिÛधत गा.पा./न.पा.बाट ͧसफाǐरस भएको अनुसूची फारम २ ĤǓत, 

नागǐरकताको ͪववरण पठाउने पğ र फोटो ३ थान । 

Ǔनवेदनमा ǽ 

१० को 

Ǒटकट 

Ĥमाण पुरा भएकै 

Ǒदन 

नागǐरकता फाँट कोठा 

नं. 108 

फाँटवाला ना.सु. र 

Ĥशासकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

५ ͪपत×ृव र मात×ृवको 

ठेगाना नभएका 

åयÈतीलाइ[ 

नागǐरकता 

१) फोटो Ĥमाͨणत गरȣ सàबिÛधत गा.पा. / न.पा.बाट  ͧसफाǐरस भएको अनुसूची-१ 

फारम । 

२) नेपाल सरकारबाट èवीकृत ĤाÜत बाल मिÛदर वा संघसèंथा वा अनाथालयको 

संर¢णमा हुकȶ को भए ×यèतो संèथाको ͧसफाǐरस र सो संèथाको Ĥमुखबाट 

सनाखत र Ǔनजको नागǐरकताको Ĥमाणपğ । 

३) कुन ै åयिÈत ͪवशेषले Ĥचͧलत कानून बमोिजम संर¢क×व ĤाÜत गǐर 

Ǔनवेदनमा ǽ 

१० को 

Ǒटकट 

Ĥमाण पुरा भएकै 

Ǒदन 

नागǐरकता फाँट कोठा 

नं. 108 

फाँटवाला ना.सु. र 

Ĥशासकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 
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ͧस.नं. 
सेवा सुͪवधाहǽको 

ͪववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ 

लाÊने 

शुãक 
लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 

िजàमेवार कम[चारȣ 

गनुासो सुÛने 

अͬधकारȣ 
कैफȧयत 

पालनपोषाण गरेको भए सो को Ĥमाण सǑहत संर¢कले सनाखत गनु[पनȶ । 

6 बाब ुआमाको 

सàबÛध ͪवÍछेद 

भएका सÛतानको 

नागǐरकता 

१) फोटो समेत Ĥमाͨणत गरȣ सàबिÛधत गा.पा./न.पा.बाट ͧसफाǐरस भएको 

अनसुूची-१ फारम । 

२) जÛम दता[, शैͯ¢क Ĥमाणपğ, सàबÛध ͪवÍछेद Ĥमाणपğ । 

३) बाबु वा बाबुको वंशज तफ[ को तीन पèुता ͧभğका åयिÈतले सनाखत गनु[पनȶ र 

Ǔनजको नागǐरकता ।  

Ǔनवेदनमा ǽ 

१० को 

Ǒटकट 

Ĥमाण पुरा भएकै 

Ǒदन 

नागǐरकता फाँट कोठा 

नं. 108 

फाँटवाला ना.सु. र 

Ĥशासकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ  

7 कुमारȣ आमाको 

सÛतानको नागǐरकता 

१) फोटो समेत Ĥमाͨणत गरȣ सàबिÛधत गा.पा./न.पा.बाट ͧसफाǐरस भएको 

अनसुूची-१ फारम । 

२) जÛम दता[, शैͯ¢क Ĥमाणपğ (बाबुको नाम उãलेख नभएको हुनुपनȶ ) 

३) बाबु नखुलेको भनी सàबिÛधत गा.पा./न.पा.को Ĥमाͨणत । 

४) आमाले सनाखत गनु[पनȶ । 

ऐन तजु[माको अवèथामा रहेकोले ऐन पाǐरत भएपǓछ सोहȣ बमोिजम हुने । 

Ǔनवेदनमा ǽ 

१० को 

Ǒटकट 

Ĥमाण पुरा भएकै 

Ǒदन 

नागǐरकता फाँट कोठा 

नं. 108 

फाँटवाला ना.सु. र 

Ĥशासकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ  

8 जÛमका आधारमा 

नागǐरकता पाएका 

नागǐरकका सÛतानको 

नागǐरकता 

 सवȾÍच अदालतमा सो सàबÛधी मुɮदाको अिÛतम फैसला भईनसकेको, हाल 

अÛतǐरम आदेशबाट रोक लगाइएको। नागǐरकता सàबÛधी ऐन तजु[माको 

अवèथामा रहेकोले ऐन पाǐरत भएपǓछ वा गहृ मÛğालयबाट थप काय[ͪ वͬध 

ĤाÜत भएपǓछ सोहȣ बमोिजम हुन े। 

     

9 वैवाǑहक अंͬ गकृत 

(नेपालȣसँग ͪववाह 

गरेकȧ ͪवदेशी 

मǑहला) 

१) फोटो समेत Ĥमाͨणत गरȣ सàबिÛधत गा.पा./न.पा.बाट ͧसफाǐरस भएको 

अनसुूची-७ फारम । 

२) ͪववाहदता[ Ĥमाण, जÛमदता[, शैͯ¢क Ĥमाणपğ, सàबिÛधत देशको पǑहचान खुãने 

नèसा (नागǐरकता/Voter ID/ दतुाबास Ĥमाͨणत/राहदानी) र हालसाल ै ͨखचेको 

फोटो २ ĤǓत । 

३) ͪवदेशी नागǐरकता नͧलन ेवा पǐर×याग गनȶ कारबाहȣ चलाएको Ĥमाण (हुलाकȧ 

Ǔनवेदनमा ǽ 

१० को 

Ǒटकट 

Ĥमाण पुरा भएकै 

Ǒदन 

नागǐरकता फाँट कोठा 

नं. 108 

फाँटवाला ना.सु. र 

Ĥशासकȧय अͬधकृत 

Ĥ.िज.अ  
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ͧस.नं. 
सेवा सुͪवधाहǽको 

ͪववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ 

लाÊने 

शुãक 
लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 

िजàमेवार कम[चारȣ 

गनुासो सुÛने 

अͬधकारȣ 
कैफȧयत 

भरपाई, दतुाबासको पğ आदȣ) 

४) सनाखत गनȶ पǓत र Ǔनजको नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğ । पǓतको म×ृयू 

भईसकेमा म×ृयूदता[ साथ ैपǓतसँग नाता खãुन ेतीन पèुता ͧभğका åयिÈतको 

नाता Ĥमाͨणत सǑहत नागǐरकता राखी सनाखत गनु[पनȶ छ । 

५) भारत बाहेक मुलकुको हकमा Ǔनवेदकले हाल सàमको अवͬधभर माÛय रहने 

गरȣ नेपालको ͧभसा ͧलएको हुनुपनȶ । 

10 अɨगीकृत नागǐरकता 

ͧलन ुअǓघ जिÛमएका 

सÛतानलाइ[ अɨगीकृत 

नागǐरकता 

१) फोटो समेत Ĥमाͨणत गरȣ सàबिÛधत गा.पा./न.पा.बाट ͧसफाǐरस भएको 

अनसुूची-१ फारम । 

२) बाबु वा आमाले नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğ पेश गरȣ सनाखत गनु[पनȶ । 

३) Ǔनवेदकको नाता Ĥमाͨणत पğ, शैͯ¢क योÊयताको Ĥमाणपğ, जÛमदता[ वा 

जÛमͧमǓत र जÛमèथान खãुने सàबिÛधत गा.पा./न.पा.बाट ͩकटानी ͧसफाǐरस 

। 

४) नेपालमा बसोबास गǐररहेको åयहोरा खãुन ेसàबिÛधत गा.पा./न.पा.बाट ͩकटानी 

ͧसफाǐरस । 

५) नेपालमा èथायी बसोबास गरȣ काम गरेको भए सो को Ĥमाण । 

६) आवæयकता अनुसार सàबिÛधत गा.पा./न.पा. लगायत अÛय Ĥमाण बुझी गहृ 

मÛğालयमा पठाइने । 

 

सोहȣ Ǒदन 

Ǔनवेदकको तीन 

पèुते खुलाइ[ सूचना 

साव[जǓनक गǐरने र 

सात Ǒदनͧभğ 

Ǔनण[य Ǒदइ[ने । 

   

11 ͪवदेशी नागǐरककसँग 

ͪववाह गरेकȧ नेपालȣ 

मǑहलाबाट जिÛमएका 

सÛतानको 

नागǐरकताको 

ͧसफाǐरश  

१) फोटो समेत Ĥमाͨणत गरȣ सàबिÛधत गा.पा./न.पा.बाट ͧसफाǐरस भएको 

अनसुूची-१ फारम । 

२) आमाको नेपालȣ नागǐरकता । 

३) नेपालमा जÛम भई èथायी बसोबास गरेको åयहोरा खãुन ेसàबिÛधत èथानीय 

Ǔनकायको ͧसफाǐरसपğ । 

४) बाबुको नागǐरकताको आधारमा Ǔनजले ͪवदेशी मुलुकको नागǐरकता नͧलएको 
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ͧस.नं. 
सेवा सुͪवधाहǽको 

ͪववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ 

लाÊने 

शुãक 
लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 

िजàमेवार कम[चारȣ 

गनुासो सुÛने 

अͬधकारȣ 
कैफȧयत 

Ǔनèसा । 

५) आवæयकता अनुसार सàबिÛधत गा.पा./न.पा. लगायत अÛय Ĥमाण बुझी गहृ 

मÛğालयमा पठाइने । 

12 नागǐरकता 

पǐर×यागको जानकारȣ 

१) सÈकल नागǐरकताको Ĥमाणपğ, सÈकल राहदानी  

२) ǐरतपूव[क भरेको अनुसूची-9 फारम (फोटो सǑहत) 

३) ͪवदेशी राçĚबाट ĤाÜत गरेको ͪवदेशी नागǐरकता तथा राहदानी वा ĤाÜत हुन े

अͬĒम जानकारȣ पğ (Non Objection Letter)  

Ǔनवेदनमा ǽ 

१० को 

Ǒटकट 

Ĥमाण पुरा भएकै 

Ǒदन 

नागǐरकता फाँट कोठा 

नं. 108 

फाँटवाला ना.सु. र 

Ĥशासकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ  

13 पुन: नेपालȣ 

नागǐरकता कायम 

गन[ 

 

 

 

१) नेपालको नागǐरकता ×यागेको åयिÈतले ͪवदेशको नागǐरकता ×यागी पुनः नेपालकै 

नागǐरक हुन चाहेमा पǑहले जुन िजãलाबाट नागǐरकता ͧलएको हो सोहȣ 

िजãलमा अनुसूची-११ बमोिजमको ढाँचामा Ǔनवेदन पेश गनु[ पनȶ । 

२) नागǐरकता ×याग गनु[ अगाͫड ͧलएको नेपालȣ नागǐरकताको फोटोकपी । सो 

नभएमा नागǐरकता ͧलएको ͧमǓत र नागǐरकता ×याग गरेको ͧमǓत खुलाउने । 

३) ͪवदेशको नागǐरकता ×यागेको Ǔनèसा ।  

४) ͪवदेशको राहदानीमा नेपाल अएकोमा ͧभसा Ǔनयͧमतको Ĥमाण । 

५) आवæयकता अनसुार सàबिÛधत गा.पा./न.पा. लगायत अÛय Ĥमाण बुÐन सͩकने 

Ǔनवेदनमा ǽ 

१० को 

Ǒटकट 

Ĥमाण पुरा भएकै 

Ǒदन 

नागǐरकता फाँट कोठा 

नं. 108 

फाँटवाला ना.सु. र 

Ĥशासकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ  
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ĤǓतͧलͪप नागǐरकता शाखाबाट Ĥदान हुने सेवा 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ͧस.नं. 
सेवा सुͪ वधाहǽको 

ͪववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ 

लाÊने 

शãुक 
लाÊने सयम 

फाँट, कोठा न.ं र 

िजàमेवार कम[चारȣ 

गुनासो सÛुने 

अͬधकारȣ 
कैफȧयत 

1 

 यस िजãलाबाट जारȣ 

भएको ना.Ĥ. को 

ĤǓतͧलͪप ͧलन 

१) फोटो समते Ĥमाͨणत गǐरएको अनुसूची-२ फारम (ना.Ĥ.नं. र जारȣ ͧमǓत 

खुलाउनुपनȶ) 

२) पुरानो सÈकलै नागǐरकता, सो नभए ĤǓतͧलͪप वा ना.Ĥ.नं.  खãुन े अÛय 

Ĥमाणपğ ।  

३) हालसाल ैͨखचेको फोटो २ ĤǓत 

Ǔनवेदनमा ǽ 

१३।- को 

Ǒटकट 

Ĥमाण पुरा भएकै 

Ǒदन 

ĤǓतͧलͪप फाँट कोठा 

नं. 10६ 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

२ 
अÛय िजãलाबाट 

बसाइसराई गरȣ 

अएको हकमा 

ĤǓतͧलͪप ͧलन 

ͧस.नं. १ मा अǓतǐरÈत थप कागजात 

१) बसाइसराई Ĥमाणपğ, जÊगाधनी Ĥमाणपुजा[, 

२) èथायी बसोबास घर सàपÛन वा Ǔनमा[ण èवीकृǓत 

३) ǒबजुलȣ वा धारा पानीको ǒबल वा मतदाता पǐरचयपğ  

Ǔनवेदनमा ǽ 

१३।- को 

Ǒटकट 

Ĥमाण पुरा भएकै 

Ǒदन 

ĤǓतͧलͪप फाँट कोठा 

नं. 10६ 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

 

 सेवाĒाहȣले Ǔनवेदन र फारम बाहेक आवæयक कागजातका छाँयाĤǓत पेश गनु[ पनȶ छ र verify  गनȶ Ĥयोजनका लाͬग ती कागजातका सÈकल ͧलइ[ 

आउनु पनȶ छ । 

 आवæयक कागजातका छाँयाĤǓत पेश गनु[पनȶ र verify गनȶ Ĥयोजनका सबै कागजातका सÈकलै ĤǓत ͧलइ[ आउनु पनȶ छ । 
 नागǐरकताको काड[मा कनै åयहोरा अÛयथा भई ͪĤÛट भएको ७ Ǒदन ͧभğ उÈत काड[ ͩफता[ गरȣ अͧभलेख अनुसार कायम गराउन सͩकने छ । àयाद 

पछाडी सशंोधन ĤǓतͧलͪप फारम ͧसफाǐरश गरȣ आउनुपनȶ छ । 
 आवæयकता अनसुार अÛय िजãलाको नागǐरकताको अͧभलेख यस ैकाया[लयको CIMS Ĥणालȣमा हेǐरने वा इमेल वा ÝयाÈस माफ[ त ͨझकाइनेछ । 

मह×वपूण[ जानकारȣ 
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ͧस.नं. 
सेवा सुͪ वधाहǽको 

ͪववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ 

लाÊने 

शãुक 
लाÊने सयम 

फाँट, कोठा न.ं र 

िजàमेवार कम[चारȣ 

गुनासो सÛुने 

अͬधकारȣ 
कैफȧयत 

४) Ǔनवेदकको नागǐरकताको Ĥ.प.को अͧभलेख काया[लको तफ[ बाट ͨझकाइनेछ ।  

३ 

अͧभलेख झğुो 

भएको/फेला नपरेको/ 

नçट भएको हकमा 

ĤǓतͧलͪप ͧलन 

ͧस.नं. १ मा अǓतǐरÈत थप कागजात 

१) पुरानो सÈकल नागǐरकता Ĥमाणपğ भए सोहȣ आधारमा अͧभलेख कायम गरȣ 

ĤǓतͧलͪप जारȣ हुन े। 

२) अÛयथा अनुसूची-१ बमोिजमको फारम भरȣ èथानीय Ǔनकायको ͧसफाǐरस 

सǑहत नयाँ नागǐरकताको Ĥमाणपğ ͧलए सहरको कागजात र पकृया पुरा गनु[ 

पनȶ । 

 

Ǔनवेदनमा ǽ 

१३।- को 

Ǒटकट 

Ĥमाण पुरा भएकै 

Ǒदन 

ĤǓतͧलͪप फाँट कोठा 

नं. 10६ 

 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

४ 

नागǐरकताको ͪववरण 

संशोधन गरȣ 

ĤǓतͧलͪप ͧलन 

ͧस.नं. १ मा अǓतǐरÈत थप कागजात 

१) सÍचाउनुपनȶ åयहोरा खुलकेो Ǔनवेदन  

२) ͪववरण पुिçट गनȶ/तØय Ĥमाͨणत गनȶ साथ[क आधारहǽ 

उमेरको हकमाः- शैͯ¢क Ĥमाणपğ, नोकरȣको अͧभलेख वा पेÛसनपɪटा  

वतनको हकमाः- बसाइसराई वा èथानीय तहको Ĥमाͨणत कागज  

नामथरको Spelling को हकमाः- शैͯ¢क Ĥमाणपğ, बाबु, आमा वा तीन पèुता ͧभğको 

åयिÈतको सनाखत, शैͯ¢क संèथाको फोटो सǑहतको Ĥमाͨणत पğ । 

३) Ǒहनताबोध कारणले थर संशोधन गनु[पनȶ भए èथानीय तहबाट सो को ͧसफाǐरस 

ͧसफाǐरस । 

Ǔनवेदनमा ǽ 

१३।- को 

Ǒटकट 

Ĥमाण पुरा भएकै 

Ǒदन 

ĤǓतͧलͪप फाँट कोठा 

नं. 10६ 

 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

५ 

पǓतको नाम राखी 

ĤǓतͧलͪप ͧलन 

ͧस.नं. १ मा अǓतǐरÈत थप कागजात 

१) पǓतको नाम राखीपाउँ भÛने Ǔनवेदन । 

२) Ǔनवेदकको सÈकल नागǐरकता Ĥमाणपğ, ͪवववाहदता[ Ĥमाणपğ, पǓतको 

नागǐरकता । 

Ǔनवेदनमा ǽ 

१३।- को 

Ǒटकट 

Ĥमाण पुरा भएकै 

Ǒदन 

ĤǓतͧलͪप फाँट कोठा 

नं. 10६ 

 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 



िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँकेको वाͪष[क इ-बुलेǑटन              वष[ २ अकं ३         

ͧस.नं. 
सेवा सुͪ वधाहǽको 

ͪववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ 

लाÊने 

शãुक 
लाÊने सयम 

फाँट, कोठा न.ं र 

िजàमेवार कम[चारȣ 

गुनासो सÛुने 

अͬधकारȣ 
कैफȧयत 

३) सनाखत गनȶ पǓत,  पǓतको म×ृयू भैसकेमा म×ृयु दता[ Ĥमाणपğ साथ ैपǓतसँग 

नाता खãुने तीन पèुता ͧभğका åयिÈतको नाता Ĥमाͨणत सǑहत नागǐरकता 

राखी सनाखत गनु[पनȶ 

6 

पǓतको नाम हटाई 

ĤǓतͧलͪप ͧलन 

ͧस.नं. १ मा अǓतǐरÈत थप कागजात 

१) पǓतको नाम हटाई पाउँ भÛने Ǔनवेदन । 

२) सàबÛध ͪवÍछेदको फैसला र सàबÛध ͪवÍछेद Ĥमाणपğ । 

३) माईतीतफ[ का बाबु आमा वा दाजुभाईले नागǐरकता सǑहत सनाखत गनु[पनȶ । 

Ǔनवेदनमा ǽ 

१३।- को 

Ǒटकट 

Ĥमाण पुरा भएकै 

Ǒदन 

ĤǓतͧलͪप फाँट कोठा 

नं. 10६ 

 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

7 

पुव[ पǓतको नाम 

हटाई हालका पǓतको 

नाम कायम गन[ 

ͧस.नं. १ मा अǓतǐरÈत थप कागजात 

१) पुव[ पǓतको नाम हटाई हालका पǓतको नाम कायम गरȣपाउँ भÛने Ǔनवेदन । 

२) पुव[पǓतसँग सàबÛध समाÜत भएको देͨखने Ĥमाण र हालका पǓतसँगको 

ͪववाहदता[ । 

३) सनाखत गनȶ पǓत र Ǔनजको नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğ । पǓतको म×ृयु 

भैसकेकोमा म×ृयु दता[ साथै पǓतसँग नाता खãुने तीन पèुताͧभğका åयिÈतको 

नाता Ĥमाͨणत सǑहत नागǐरकता राखी सनाखत ।  

Ǔनवेदनमा ǽ 

१३।- को 

Ǒटकट 

Ĥमाण पुरा भएकै 

Ǒदन 

ĤǓतͧलͪप फाँट कोठा 

नं. 10६ 

 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

 



िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँकेको वाͪष[क इ-बुलेǑटन              वष[ २ अकं ३         

राहदानी शाखाबाट Ĥदान हुने सेवा 
 

 

 

 

 

 

 

 

ͧस.नं. 
सेवा सुͪ वधाहǽको 

ͪववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा न.ं र 

िजàमेवार कम[चारȣ 

गुनासो सÛुने 

अͬधकारȣ 
कैफȧयत 

1 

 

 

साधारण राहदानी 

१) फोटो टाँसी हèता¢र गरेको राहदानी आवेदन फारम २ ĤǓत र ३ ĤǓत फोटो । 

२) अͧभलेख ǽजु गरेको नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप । 

३) नाबालकको हकमा नाबालक पǐरचय पğ १ ĤǓत, अͧभभावकको 

नागǐरकता/नागǐरकताबाट नाता नखलेुको भए नाता Ĥमाͨणत । 

४) ÍयाǓतएको वा ͧभजे राहदानीको सàबÛधमा सो ÍयाǓतएको वा ͧभजेको सÈकल 

राहदानी समते पेश गरȣ कारण सǑहतको Ǒदनु पनȶ । 

५) हराएको राहदानी भएमा पुरानो राहदानी नàबर देͨखन ेफोटोकͪप वा राहदानी 

ͪवभागबाट Ĥमाͨणत गराई ãयाउनुपनȶ छ । 

बसाइसराई गरȣ आएकाको हकमा थप 

१) बसाइसराई Ĥमाणपğ, èथायी बसोबास वा घर सàपÛन/Ǔनमा[ण èवीकृǓत, 

ǒबजुलȣ/धारा पानीको ǒबल/मतदाता पǐरचयपğ । 

राहदानीको लाͬग 

ǽ. ५,०००।- 

 

१० वष[ उमेर 

नपुगेकालाई 

ǽ.२,५००।- 

 

हराएको, 

ÍयाǓतएको, 

केरमेट भई पनुः 

बनाउँदा ǽ. 

१०,०००। 

25 Ǒदन ͧभğ  

राहदानी फाँट कोठा नं. 

10३ 

 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

 

 आवæयकता अनसुार अÛय िजãलाको नागǐरकताको अͧभलेख यस ैकाया[लयको CIMSĤणालȣमा हेǐरने वा इमेल वा ÝयाÈस माफ[ त ͨझकाइनेछ । 

 आवæयक कागजातका छाँयाĤǓत पेश गनु[पनȶ र verify गनȶ Ĥयोजनका सबै कागजातका सÈकलै ĤǓत ͧलइ[ आउनु पनȶ छ । 
 राहदानीमा भएको ͪववरण सशंोधन गन[ः MRP मा सशंोधन नहुने भएकोले सशंोधन गनु[परे नया ँराहदानी बनाउने पकृया बमोिजम फेरȣ Ǔनवेदन पशे 

गनȶ । 

 नेपालबाट MRP एक पटक बनाइसके पǓछ पनुः ͧसफाǐरस गन[ नपनȶ तर ͪवदेश Ǔनयोगबाट MRP बनाएमा पुनः ͧसफाǐरस गनȶ । 

मह×वपूण[ जानकारȣ 



िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँकेको वाͪष[क इ-बुलेǑटन              वष[ २ अकं ३         

ͧस.नं. 
सेवा सुͪ वधाहǽको 

ͪववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा न.ं र 

िजàमेवार कम[चारȣ 

गुनासो सÛुने 

अͬधकारȣ 
कैफȧयत 

२) थप बुÐनु पनȶ भएमा èथानीय Ǔनकायको मुचãुका वा Ĥहरȣ सज[ͧ मन वा दबु ै। 

२ 

ġतु सेवाबाट राहदानी 

ͧसफाǐरस 

 

१) ġतु सेवाका लाͬग यस काया[लयबाट नागǐरकताको अͧभलेख Ĥमाͨणत गरȣ 

राहदानी ͪवभागमा बुझाउन सàबिÛधत åयिÈतलाई Ǒदइने । 

२) तोͩकएको ढाँचामा Ǔनवेदन र २ ĤǓत राहदानी फारम पेश गनु[पनȶ । 

३) बसाइसराई, ͪववाह र कम[चारȣ पǐरवारको हकमा माͬथ उिãलͨखत कागजातहǽ 

पेश गनु[पनȶ । 

ǽ १0।- को 

Ǒटकट 

Ĥमाण पुरा 

भएकै Ǒदन 

राहदानी फाँट कोठा नं. 

10३ 

 

 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

 



िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँकेको वाͪष[क इ-बुलेǑटन              वष[ २ अकं ३         

èथानीय Ĥशासन शाखाबाट Ĥदान हुने सेवा 
 

 

 

 

 

ͧस.नं. 
सेवा सुͪ वधाहǽको 

ͪववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 

िजàमेवार कम[चारȣ 

गुनासो सÛुने 

अͬधकारȣ 
कैफȧयत 

1 

 

नाबालक पǐरचयपğ 

(१६ वष[ भÛदा 

कम) 

१) गा.पा./न.पा.को ͧसफाǐरस (जÛमͧमǓत खुलाई फोटो समते Ĥमाͨणत गǐरएको) 

२) बाबुआमाको/ संर¢क åयिÈतको नागǐरकताको Ĥमाणपğ, नाताĤमाͨणत र 

जÛमदता[ । 

३) आमाको नागǐरकतामा बाबुको नाम नभएमा ͪववाहदता[ Ĥमाणपğ । 

४) ͪवदेशमा जÛम भएकालाई सोको Ĥमाण र सàबिÛधत Èयाàपको पğ । 

५) धम[पुğ/धम[पुğी वा संरͯ¢त नाबालकको हकमा बाबुआमाको महलमा जÛम Ǒदने 

बाब ुआमाकै नाम राͨखन ेहँुदा बाबुआमाको नागǐरकताको Ĥमाणपğ र संर¢कको 

महलमा अदालतɮधारा धम[पğु/धम[पğुी Ēहण गनȶ ĤाÜत अनमुǓत र नागǐरकताको 

Ĥमाणपğ । 

बसाइसराई गरȣ आएकाको हकमा थप 

१) बसाइसराई Ĥमाणपğ, èथायी बसोबास वा घर सàपÛन/Ǔनमा[ण èवीकृǓत, 

ǒबजुलȣ/धारा पानीको ǒबल/मतदाता पǐरचयपğ । 

२) थप बÐुनु पनȶ भएमा èथानीय Ǔनकायको मुचãुका वा Ĥहरȣ सज[ͧ मन वा दबु ै। 

Ǔनवेदनमा ǽ. १०।- 

को Ǒटकट 

Ĥमाण पुरा 

भएकै Ǒदन  

Ĥशासन फाँट कोठा 

नं. 204 

 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

२ 
जनजाǓत Ĥमाͨणत १) सàबिÛधत åयिÈतबाट Ǔनवेदन र नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 

Ǔनवेदनमा ǽ. १०।- 

को Ǒटकट 

Ĥमाण पुरा 

भएकै Ǒदन 

Ĥशासन फाँट कोठा 

नं. 204 
स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

 

 आवæयक कागजातका छाँयाĤǓत पेश गनु[पनȶ र verify गनȶ Ĥयोजनका सबै कागजातका सÈकलै ĤǓत ͧलइ[ आउनु पनȶ छ । 

मह×वपूण[ जानकारȣ 



िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँकेको वाͪष[क इ-बुलेǑटन              वष[ २ अकं ३         

ͧस.नं. 
सेवा सुͪ वधाहǽको 

ͪववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 

िजàमेवार कम[चारȣ 

गुनासो सÛुने 

अͬधकारȣ 
कैफȧयत 

२) सàबिÛधत èथानीय तहको ͧसफाǐरस ।  

३) अÛय िजãलाबाट ͪववाह भई अएको भए ͪववाह दता[को ĤǓतͧलͪप र पǓतको 

नागǐरकताको ĤǓतͧलͪप समेत । 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

3 

संघ सèंथा दता[ 

सàबÛधी काय[ 

संघ सèंथा दता[ 

१) तोͩकएको ढाँचाको ͪववरण भरȣ किàतमा ७ जना सदèय रहेको तदथ[ सͧमǓतका 

सदèयहǽको हèता¢र भएको Ǔनवेदन ।  

२) A4 साइजको कागजमा एकापɪटȣमा माğ टाइप गरȣ ĤबÛध सͧमǓतका सबै 

सदèयको Ĥ×येक पानामा तलमाथी हèता¢र भएको ͪवधान ३ ĤǓत र  

३) काय[ सͧमǓतका पदाͬधकारȣको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप र फोटो १/१ 

ĤǓत 

४) Ĥहरȣ ĤǓतवेदन ( ĤबÛध सͧमǓतका पदाͬधकारȣको बारेमा) 

५) संèथाको काया[लय रहने घरको घरधनीसँग गǐरएको करार पğ र लालपुजा[को 

ĤǓतͧलͪप 

६) संèथा दता[ गनȶ सàबÛधमा बसेको संèथाका ĤबÛध सͧमǓतका सदèयहǽको 

बैठकको माइÛयुट । 

७) संèथाको काया[लय रहने èथानीय तहको ͧसफाǐरस । 

Ǔनवेदनमा ǽ. १०।- 

को Ǒटकट र दता[ 

शुãक ǽ. १०००।- 

Ĥमाण पुरा 

भएकै Ǒदन 

सबै 

सदèयहǽको 

सनाखत गǐर 

Ĥहरȣ 

ĤǓतवेदनको 

लाͬग Ĥहरȣमा 

पठाउने र 

Ĥहरȣ ǐरपोट[ 

अएपǓछ 

संèथा दता[ 

गǐरने  

Ĥशासन फाँट कोठा 

नं. 204 

 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

4 

संघ सèंथा 

नͪवकरण 

१) संèथा नͪवकरण गरȣ पाउँ भÛने ͪवषयको संèथाको आͬधकाǐरक Ǔनवेदन ।  

२) गा.पा./न.पा.को ͧसफाǐरस पğ र कर चÈुता Ĥमाण । 

३) साधारणसभाको माइÛयुट, संèथाको हालको काय[ सͧमǓतका सब ैपदाͬधकारȣको 

नाम, Ǔनवा[चन भएको ͧमǓत खलाउन े।  

४) गत आ.व.को वाͪष[क ĤगǓत ĤǓतवेदन र आगामी वष[को काय[योजना । 

५) लेखा पǐर¢क ǓनयुिÈतको Ǔनण[य, लेखापǐर¢कको Üयान दता[ Ĥमाणपğको 

Ǔनवेदनमा ǽ. १०।- 

को Ǒटकट  

नͪवकरण शुãक ǽ. 

500।-(ǒबलàब शुãक 

Ǔनयमानुसार) 

Ĥमाण पुरा 

भएकै Ǒदन 

Ĥशासन फाँट कोठा 

नं. 204 

 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 



िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँकेको वाͪष[क इ-बुलेǑटन              वष[ २ अकं ३         

ͧस.नं. 
सेवा सुͪ वधाहǽको 

ͪववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 

िजàमेवार कम[चारȣ 

गुनासो सÛुने 

अͬधकारȣ 
कैफȧयत 

ĤǓतͧलͪप, इजाजतपğ, चालु वष[को नͪवकरण र सÈकल लेखा पǐर¢ण ĤǓतवेदन 

।   

६) Ǔनयमानुसार लाÊने नͪवकरण दèतुर बɇकमा बुझाएको रͧसद । 

5 

सèंथाको ͪवधान 

संशोधन 

१) संèथाको ͪवधानमा संशोधन गǐर पाउँ भनी ǐरतपुव[कको Ǔनवेदन सǑहत साधारण 

सभाको Ǔनण[यको ĤǓतͧलͪप र अिÉतयारȣ पğ ।  

२) तीन महल ेसंशोͬधत ͪवधान ͪववरण (भैरहेको åयवèथा संशोधन कारण) 

३) èवीकृत ͪवधानको ĤǓतͧलͪप । 

४) नͪवकरण भएको Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप । 

Ǔनवेदनमा ǽ. १०।- 

को Ǒटकट  

 

Ĥमाण पुरा 

भएकै Ǒदन 

पकृया Ĥारàभ 

गǐरने 

Ĥशासन फाँट कोठा 

नं. 204 

 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

6 

सèंथा दता[को 

Ĥमाण पğ/èवीकृत 

ͪवधानको ĤǓतͧलͪप 

१) Ǔनवेदन र काय[ सͧमǓतको Ǔनय[णको ĤǓतͧलͪप  

२) संèथा दता[ Ĥमाणपğ 

ǽ. १०।-को Ǒटकट 

Ĥ.प.को ĤǓतͧलͪप- ǽ. 

५०।- ͪवधानको 

ĤǓतͧलͪप- ĤǓतपाना 

ǽ. ३।- को Ǒटकट  

 

Ĥशासन फाँट कोठा 

नं. 204 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

7 

सèंथाको शाखा 

खोãन ेèवीकृती  

१) संèथाको शाखा काया[लय खोãने èवीकृǓत पाउँ भǓन ͪवषयको Ǔनवेदन सǑहत काय[ 

सͧमǓतको Ǔनण[य, अिÉतयारȣ पğ र ͪवधानको ĤǓतͧलͪप । 

२) कुन èथानीय तहमा शाखा खोãने हो सो èथानीय तहको ͧसफाǐरस । 

३) नͪवकरण भएको Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप र चÈुता Ĥमाणपğ । 

४) शाखा काया[लय रहने घरधनी संगको सàझौतापğ र लालपुजा[को ĤǓतͧलͪप ।  

५) शाखामा रहने पदाͬधकारȣहǽको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप र फोटो 

सǑहतको नामावलȣ ।  

Ǔनवेदनमा ǽ. १०।- 

को Ǒटकट  

 

Ĥमाण पुरा 

भएकै Ǒदन 

पकृया Ĥारàभ 

गǐरने  

Ĥशासन फाँट कोठा 

नं. 204 

 

 

स.Ĥ.िज.अ 

 

8 ͪववाह दता[ 

Ĥमाणपğको 

ĤǓतͧलͪप/अͧभलेख 

१) मुलुकȧ फौजदारȣ काय[ͪ वͬध ऐन, २०७४, मुलुकȧ फौजदारȣ ऐन, २०७४ र मुलुकȧ 

देवानी ऐन, 2074 आउनु भÛदा पǑहले यस काया[लयमा दता[ गरेको ͪववाह दता[ 

वा अÛय ͪववाह दता[ वा अÛय ͪववह दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप/अͧभलेख माग 

Ǔनवेदनमा ǽ. १०।- 

को Ǒटकट  

Ǔनवेदन परेकै 

Ǒदन  

Ĥशासन फाँट कोठा 

नं. 204 
स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 



िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँकेको वाͪष[क इ-बुलेǑटन              वष[ २ अकं ३         

ͧस.नं. 
सेवा सुͪ वधाहǽको 

ͪववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 

िजàमेवार कम[चारȣ 

गुनासो सÛुने 

अͬधकारȣ 
कैफȧयत 

ͧलने गदा[ पǓत वा प×नीले हèता¢र गरȣ Ǔनवेदन पेश गनु[पनȶ ।   

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

9 

पğपǒğका दता[ गनȶ 

१) अनुसूची-४ अनसुारको दरखाèत सǑहत Ĥकाशकको नागǐरकता र २ ĤǓत फोटो । 

२) सàपादकको ǓनयुिÈत पğ र सàपादकको मÛजरुȣनामा, सàपादकको शैͯ¢क 

योÊयता तथा नागǐरकताको छायाँĤǓत । ( शैͯ¢क योÊयताको हकमा एल.एल.सी. 

देͨख èनातक तह सàमको माक[ ͧसट, चाǐरǒğक Ĥमाणपğ, Ĥोͧभजनल, 

सǑट[ͩफकेटका ĤǓतͧलͪप । èनातक योÊयता नभएको हकमा एल.एल.सी. उͪƣ[ण 

गǐर पğकाǐरतामा १० वष[ काय[ गरेको सूचना ͪवभागको Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप) 

३) छापाखानाको Ĥमाणपğ, Üयान दता[, èवीकृती पğ र मÛजरुȣनामा । 

४) Ĥकाशक संèथा भए संèथा दता[ Ĥमाणपğ, èवीकृत ͪवधान, संèथाको Ǔनण[य, 

संचालकहǽको नागǐरकता Ĥमाणपğ छायाँĤǓत र लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदन । 

५) छापाखानाले कर Ǔतरेको Ĥमाणपğ ĤǓतͧलͪप । 

Ǔनवेदनमा ǽ. १०।- 

को Ǒटकट 

दैǓनक-ǽ १,०००।- 

अध[ साÜताǑहक ǽ 

७००।-  

साÜताǑहक ǽ 500।- 

पाͯ¢क ǽ 300।- 

माͧसक र अÛय ǽ 

200।- 

Ǔनवेदन पेश 

भएकै Ǒदन 

Ĥकृया Ĥारàभ 

गǐरने  

Ĥशासन फाँट कोठा 

नं. 204 

 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 
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छापाखाना सचंालन 

गनȶ काय[ 

१) अनुसूची-१ अनसुारको दरखाèत  

२) छापाखाना संचालन गनȶको नागǐरकता र घर जÊगाको ĤǓतͧलͪप, घर जÊगा अÛय 

åयÈतीको भए Ǔनजको मÛजरुȣनामाको कागज, छापाखाना रहने èथानको नÈसा । 

३) कुन ैसंèथा सÛचालक रहेको भए संèथाको संचालकहǽको Ǔनण[यको ĤǓतͧलͪप, 

èवीकृत ͪवधानको ĤǓतͧलͪप र åयिÈतको भए ५/५ ĤǓत  

४) छापाखाना राơे ठाउँको घर जÊगाको Ĥमाणपğहǽ र लोकेशन नÈसा ।  

५) मुãय अͧभवɮृͬध कर वा आयकर सàबÛधी Ĥमाण पğ र संèथा नͪवकरण गरेको 

Ĥमाणको ĤǓतͧलͪप । 

६) छापाखानाका उपकरण खǐरद गरेको वा नामसारȣ भै आएको भए सो Ĥमाणको 

ĤǓतͧलͪप, आयात गरेको भए Ĥ£ापन पğ ।  

Ǔनवेदनमा ǽ. १०।- 

को Ǒटकट र दता[ 

शुãक ǽ. १०००।- 

Ǔनवेदन पेश 

भएकै Ǒदन 

Ĥकृया Ĥारàभ 

गǐरने  

Ĥशासन फाँट कोठा 

नं. 204 

 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 



िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँकेको वाͪष[क इ-बुलेǑटन              वष[ २ अकं ३         

ͧस.नं. 
सेवा सुͪ वधाहǽको 

ͪववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 

िजàमेवार कम[चारȣ 

गुनासो सÛुने 

अͬधकारȣ 
कैफȧयत 

11 

हातहǓतयार इजाजत 

सàबÛधी काय[ 

हातहǓतयार इजाजत  

१) सàबिÛधत åयिÈतको Ǔनवेदन र नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतͧलͪप  

२) èवाèØय िèथǓत र चालचलन गǓतͪवͬधको सàबिÛधत Ǔनकायको ͧसफाǐरस । 

नामसारȣ, नͪवकरण र èवाͧम×व हèताÛतरण  

१) Ǔनवेदन (नमनूा बमोिजमको) र हातहǓतयार इजाजत पğ (हǓतयार समेत ) ।  

२) नामसारȣको हकमा म×ृयुदता[, नाता Ĥमाͨणत, èथानीय Ǔनकायको ͧसफाǐरस  

3) èवाèØय िèथǓत र चालचलन गǓतͪवͬधको सàबिÛधत Ǔनकायको ͧसफाǐरस । 

4) नागǐरकताको Ĥमाणपğको नÈकल तथा इजाजत पğ र दईु प¢ बीचको कागजात 

र बेÍने åयिÈत काया[लयमा उपिèथत भै सनाखत गनु[पनȶ । 

हातहǓतयार इजाजतको ĤǓतͧलͪप सàबÛधी काय[  

१) सàबिÛधत åयिÈतको इजाजत नàबर सǑहतको Ǔनवेदन । 

२) नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप  

३) अÛय कागजात बÐुन सͩकने । 

इजाजत  

Ǔनवेदनमा ǽ १०।-को 

Ǒटकट र Ǔनयमावलȣमा 

तोͩकए बमोिजम राजæव  

नामसारȣ, नͪवकरण 

ǽ १०।- को Ǒटकट, 

नामसारȣ दèतुर ǽ 

1,000।- िजãला ͧभğको 

नͪवकरण दèतुर ǽ 

150।- नेपाल भरको 

लाͬग दèतुर ǽ 300।-

(ǒबलàब शãुक 

Ǔनयमानुसार)  

इजाजतको ĤǓतͧलͪप 

Ǔनवेदनमा ǽ १०।- को 

Ǒटकट र ǽ ५०।- को 

राजæव  

Ǔनवेदन परेकै 

Ǒदन Ĥकृया 

Ĥारàभ गǐरने 

Ĥशासन फाँट कोठा 

नं. 204 

 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

12 

ͪवèपोटक पदाथ[को 

ͧसफाǐरस  

ͪवèपोटक पदाथ[को ͧसफाǐरस 

१) Ǔनवेदन । 

२) संèथा वा ĤǓतçठानको आͬधकाǐरकता । 

३) अÛय कागजात बÐुन सͩकने ।  

४) अÛय ͪवषय Ǔनयमावलȣ बमोिजम । 

Ǔनवेदनमा ǽ. १०।- को 

Ǒटकट तथा हातहǓतयार 

खरखजाना Ǔनयमावलȣ 

बमोिजमका दèतुर  

 

  पकृया पुगेपǓछ  
Ĥ.अ./ शाखाको 

ना.सु. 
Ĥ.िज.अ 

13 
शािÛत सरु¢ा र  शािÛत सरु¢ाको Ǔनवेदन सàबÛधी काय[ Ǔनवेदनमा ǽ. १०।- Ǔनवेदन परेकै Ĥशासन फाँट कोठा स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ  



िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँकेको वाͪष[क इ-बुलेǑटन              वष[ २ अकं ३         

ͧस.नं. 
सेवा सुͪ वधाहǽको 

ͪववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 

िजàमेवार कम[चारȣ 

गुनासो सÛुने 

अͬधकारȣ 
कैफȧयत 

ठाडो Ǔनवेदन 

सàबÛधी काय[ 

१) यथाथ[ ͪववरण सǑहतको Ǔनवेदन र नागǐरकताको छाँयाĤǓत । 

 गुनासो वा ठाडो उजरुȣ  

१) सàपूण[ ͪववरण खुलेको Ǔनवेदन र Ǔनवेदनलाई पुिçट  गनȶ Ĥमाण कागजहǽ  

 उजुरȣको ĤकृǓत हेरȣ सàबिÛधत Ǔनकायमा पठाइने वा काया[लयमा दबु ैप¢ 
ͨझकाई छलफल गराइन े।  

को Ǒटकट  

 

Ǒदन नं. 204 

 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 
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पाǐरवाǐरक पेÛसन, 

सपथ पğ र 

रहलपहल सàबÛधी 

ͧसफाǐरस 

१) सàबिÛधत åयिÈतको Ǔनवेदन । 

२) नागǐरकताको Ĥमाणपğ र पेÛसनपɪटाको ĤǓतͧलͪप । 

३) गा.पा./न.पा.को ͧसफाǐरस र नाता Ĥमाͨणतकȧ ĤǓतͧलͪप तथा पाǐरवाǐरक ͪववरण 

। 

४) आवæयकता अनुसार बसाइसराई, जÛमदता[, म×ृयू दता[ आǑद ।  

५) अÛय कागजात बÐुन सͩकने । 

Ǔनवेदनमा ǽ. १०।- 

को Ǒटकट  

 

 

Ĥशासन फाँट कोठा 

नं. 204 

 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 
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नामथर संशोधन 

नाम, जात, उमेर 

आǑद सशंोधन र 

Ĥमाͨणत 

१) नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप/उमेर नपुगेको भए जÛमदता[, शैͯ¢क 

योÊयताको Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप,  सàबिÛधत गा.पा./न.पा.को ͧसफाǐरस, िजãला 

ͧश¢ा काया[लयको ͧसफाǐरस । 

२) एस.एल.सी.को ǐरजãट आएको ६ मǑहना ͧभğ माğ सǑट[ͩफकेटमा नै संशोधन गन[ 

Ǔनण[य पचा[ खडा गरȣ (२ ĤǓत फोटो सǑहत) ͧसफाǐरस हुÛछ वा अÛयथा दइुटा 

अलग अलग åयिÈत नभइ एकै हो भÛने åयहोराको ͧसफाǐरस माğ पाइन े। 

Ǔनवेदनमा ǽ. १०।- 

को Ǒटकट  

 

Ĥमाण पुरा 

भएकै Ǒदन 

Ĥशासन फाँट कोठा 

नं. 204 

 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 

16 

अÛय åयहोरा 

Ĥमाͨणत 

 

१) åयहोरा खुलकेो Ǔनवेदन र सàबिÛधत Ĥमाण कागज । 

२) गा.पा./न.पा.को ͧसफाǐरस । 

३) Ĥमाͨणकरण गन[ आवæयक èथानीय Ǔनकाय र Ĥहरȣ समतेको मुचãुका । 

Ǔनवेदनमा ǽ. १०।- 

को Ǒटकट  

 

Ĥमाण पुरा 

भएकै Ǒदन 

Ĥशासन फाँट कोठा 

नं. 204 

 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ/Ĥ.िज.अ 

 



िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँकेको वाͪष[क इ-बुलेǑटन              वष[ २ अकं ३         

ͧस.नं. 
सेवा सुͪ वधाहǽको 

ͪववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 

िजàमेवार कम[चारȣ 

गुनासो सÛुने 

अͬधकारȣ 
कैफȧयत 

17 

याğा अनमुǓतपğ 

(ͪवदेशी बाब ुनेपालȣ 

आमा) 

१) Ǔनवेदन । 

२) बाब ुखुलकेो Ĥमाण, आमाको नागǐरकताको ĤǓतͧलͪप र राहदानीको ĤǓतͧलͪप । 
 

Ĥमाण पुरा 

भएकै Ǒदन 

Ĥशासन फाँट कोठा 

नं. 204 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

 

 

18 

CCTV/Camera 

जडान जानकारȣ 

 

१) CCTV/Camera जडान गरेको १५ Ǒदन ͧभğ अनसूुची-1 बमोिजमको ढाँचामा 

Ǔनवेदन पठाउने । 

 

 
Ĥमाण पुरा 

भएकै Ǒदन 

Ĥशासन फाँट कोठा 

नं. 204 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ 

 

19 

RPA/Drone उडान 

अनमुǓत ͧलने 

सàबÛधमा 

१) तोͩकएको ढाँचामा चेकͧलçट सǑहतको Ǔनवेदन । 

२) उडान गनȶ èथानको èथानीय तहको ͧसफाǐरस । 

३) दईु केजी भÛदा कम तौल भएको हुनुपनȶ । 

४) नेपालमा खǐरद गरेको उडान उपकरणको हकमा कर ͪवजक र ͪवदेशबाट खǐरद 

गरȣ ãयाएको हकमा भÛसार ǒबजक । 

५) उडान इजाजतपğको अवͬध इजाजत पğ जारȣ भएको ͧमǓतबाट बढȣमा ३ 

मǑहनाको हुनेछ । 

6) नागǐरक उɬयन Ĥाͬधकरणमा उपकरण दता[ गरेको Ĥमाणपğ र Ĥाͬधकरणको 

उडान सहमǓत पğ । 

7) उडानको èपçट उɮदेæय र उडान गन[ चाहेको ¢ेğ तथा èथान सàबÛधी ͪववरण 

(Flight Detail, Google/Flight Location Map), उडान सुǽ गनȶ र सàपÛन गनȶ अवͬध 

खलेुको हुनुपनȶछ । 

8) ͪवदेशी åयिÈत वा संèथाको हकमा èथानीय åयिÈत वा एजेÛसीलाई Ǒदइएको 

अͬधकार पğ (Authorization Letter) । 

9) RPA उडान गनȶ åयिÈतको बायोडाटा, नागǐरकता वा राहदानी र ͪवदेशी åयिÈतको 

Ǔनवेदनमा ǽ. १०।- 

को Ǒटकट  

 

Ĥमाण पुरा 

भएकै Ǒदन 

भएकै Ǒदन 

Ĥकृया सुǽ 

गǐरने  

Ĥशासन फाँट कोठा 

नं. 204 

 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

स.Ĥ.िज.अ 

 



िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँकेको वाͪष[क इ-बुलेǑटन              वष[ २ अकं ३         

ͧस.नं. 
सेवा सुͪ वधाहǽको 

ͪववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा नं. र 

िजàमेवार कम[चारȣ 

गुनासो सÛुने 

अͬधकारȣ 
कैफȧयत 

हकमा Valid Visa । 

१०) शत[ पालना सàबÛधी उडानकता[को ĤǓतवɮधता । 
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मɮुदा शाखाको नागǐरक सेवा बडापğ 
 

 

 

 

ͧस.नं. 
सेवा सुͪ वधाहǽको 

ͪववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा न.ं 

र िजàमेवार 

कम[चारȣ 

गुनासो सÛुने 

अͬधकारȣ 
कैफȧयत 

1 

 
मɮुदा सàबÛधी 

िजãला Ĥशासन काया[लय वा िजãला Ĥहरȣ काया[लय माफ[ त उजुरȣ दता[ 

हुन े। िजãला Ĥहरȣ काया[लयको अनुसÛधान पǓछ िजãला ÛयायͬधवÈताको 

काया[लयबाट अͧभयोग ĤाÜत भएपǓछ मुɮदा दायर हुन े 

१) अभġ åयवहार गरेको सàबÛधी मुɮदा   

२) जुवा सàबÛधी मुɮदा   

३) सवारȣ Ïयान ¢ǓतपुǓत[ सàबÛधी मुɮदा   

ͧमͧसल नÈकल 

माग गदा[ 

ĤǓतपाना ǽ 

5।- का दरले 

Ǒटकट लाÊने 

सोहȣ Ǒदन दता[ हुन े 

मुɮदा फाँट कोठा 

नं. 10९ 

 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

Ĥ.िज.अ 

 

 
मɮुदाको ͧमͧसल 

नÈकल माग गनȶ 
 सàबिÛधत åयिÈतले आÝनो नागǐरकता संलÊन गरȣ Ǔनवेदन Ǒदनु पनȶ । 

Ǔनवेदनमा ǽ. १०।- को Ǒटकट 

नÈकलको ĤǓतपाना ǽ 5।- का दरले Ǒटकट 

लाÊने 

  

 

२ 
मɮुदा सàबÛधी 

पकृयागत कामहǽ 

 

मुɮदा दता[पǓछ कानून बमोिजम मुɮदामा 

आवæयक संलÊन रहनु पनȶ कागजात 

Ĥमाणहǽ कानून बमोिजम हुने । 

बयान  मुɮदा दता[ भएकै Ǒदन सुǽ हुन े
मुɮदा फाँट कोठा 

नं. 10९ 

 

फाँटवाला ना.सु र 

Ĥशाकȧय अͬधकृत 

Ĥ.िज.अ. 

 

आदेश  सोहȣ Ǒदन 

थुनछेक  वयान सͩकएको Ǒदन 

सा¢ी बÐुने   ĤǓतवादȣ चÈुता भएको एक 

मǑहनाͧभğ 

 

 आवæयक कागजातका छाँयाĤǓत पेश गनु[पनȶ र verify गनȶ Ĥयोजनका सबै कागजातका सÈकलै ĤǓत ͧलइ[ आउनु पनȶ छ । 

मह×वपूण[ जानकारȣ 
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ͧस.नं. 
सेवा सुͪ वधाहǽको 

ͪववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक लाÊने सयम 

फाँट, कोठा न.ं 

र िजàमेवार 

कम[चारȣ 

गुनासो सÛुने 

अͬधकारȣ 
कैफȧयत 

कागज गराउने   आवæयकता अनसुार 

फैसला   Ĥमाण पुगेको खÖडमा १ 

वष[ͧ भğ 

मुɮदा दता[  पेश भएकै Ǒदन  

कैͩफयत ĤǓतवेदन   ३ Ǒदन ͧभğ 

àयाद थप   आवæयक कागजात तथा 

माǓनस पेश भएकै Ǒदन 
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आͬथ[क Ĥशासन शाखाको नागǐरक सेवा बडापğ 

ͧस.नं. 
सेवा सुͪ वधाहǽको 

ͪववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक 

लाÊने 

सयम 

फाँट, कोठा नं. र 

िजàमेवार कम[चारȣ 

गुनासो सÛुन े

अͬधकारȣ 
कैफȧयत 

1 

 

¢ǓतपǓुत [ रकम 

ͪवतरण 

( परराçĚ मÛğालय माफ[ त ͪवदेशबाट ĤाÜत हुन ेरकम मतृकका हकदारलाई)- 

१) हकदारको Ǔनवेदन साथै मतृकको राहदानी छाँयाĤǓत र म×ृयु दता[ Ĥमाणपğको 

छाँयाĤǓत र नाता Ĥमाͨणतको कागज । 

२) मतृकको राहदानीको छाँयाĤǓत र म×ृयू दता[ Ĥमाणपğको छाँयाĤǓत ।  

३) गा.पा./न.पा.को ͧसफाǐरस 

Ǔनवेदनमा ǽ. १०।- 

को Ǒटकट 
Ǔनयमानुसार 

लेखा फाँट कोठा नं. ३04 

 

फाँटवाला ना.सु र लेखापाल 

Ĥ.िज.अ 

 

२ 

ͪवपɮ Ĥकोप 

åयवèथापन   

    

ͪवपɮ Ĥभाͪवतलाई 

राहत 

 

१) ͪववरण खुलेको सàबिÛधत ͪपͫडत åयिÈतको Ǔनवेदन 

२) सàबिÛधत गा.पा./न.पा.को ͧसफाǐरस 

३) Ĥहरȣ काया[लयबाट भएको सÈकल मुचãुका पğ 

४) पǑहचान खुãन ेĤमाणपğको छाँयाĤǓत  

५) मतृकको हकमा म×ृयुदता[को Ĥमाणपğ, निजकको हकदारसँगको नाताĤमाͨणत । 

Ǔनवेदनमा ǽ. १०।- 

को Ǒटकट 
Ǔनयमानुसार 

लेखा फाँट कोठा नं. ३04 

 

फाँटवाला ना.सु र लेखापाल 

Ĥ.िज.अ 

 

३ राजèव ͧलने  

 

(हातहǓतयार नͪवकरण, नामसारȣ, संèथा दता[, नͪवकरण, लाइसेÛस, जǐरवाना, पǐर¢ा, 

दÖडसजाय आǑद ।) 

१) राजæव एͩकन गन[ Ĥमाणपğ, लाइसेÛस, फारम, कर चÈुता गरेको Ĥमाण 

पǐरचयपğ पेश गनु[पनȶ । 

Ǔनवेदनमा ǽ. १०।- 

को Ǒटकट 
Ǔनयमानुसार 

लेखा फाँट कोठा नं. ३04 

 

फाँटवाला ना.सु र लेखापाल 

Ĥ.िज.अ 

 

४ तेĮो प¢ बीमा 

 

१) हकदारको Ǔनवेदन, मतृक एवम ्हकदारको नागǐरकता Ĥमाणपğको छाँयाĤǓत र 

मतृकको म×ृयु दता[ Ĥमाणपğको छाँयाĤǓत  

Ǔनवेदनमा ǽ. १०।- 

को Ǒटकट 
Ǔनयमानुसार 

लेखा फाँट कोठा नं. ३04 

फाँटवाला ना.सु र लेखापाल 
Ĥ.िज.अ 
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ͧस.नं. 
सेवा सुͪ वधाहǽको 

ͪववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजपğहǽ लाÊने शãुक 

लाÊने 

सयम 

फाँट, कोठा नं. र 

िजàमेवार कम[चारȣ 

गुनासो सÛुन े

अͬधकारȣ 
कैफȧयत 

२) हकदार र मतृकसँगको नाता Ĥमाͨणत कागज  

३) सàबिÛधत गा.पा./न.पा.को ͧसफाǐरस 

 

५ 
जÊगा अͬधĒहण 

गरेमा Ǒदइने मआुÞजा 

 

१) Ǔनवेदन, नागǐरकता र जÊगाधनी Ĥमाणपğको छाँयाĤǓत  

२) मुआåजा Ǒदने भǓन पेश गरेको Ǔनण[य  

 

Ǔनवेदनमा ǽ. १०।- 

को Ǒटकट 
Ǔनयमानुसार 

लेखा फाँट कोठा नं. ३04 

 

फाँटवाला ना.सु र लेखापाल 

Ĥ.िज.अ 

 

६ धरौटȣ ͩफता[ सàबÛधी 

 

१) Ǔनवेदन र नागǐरकताको छाँयाĤǓत   

२) धरौटȣ जàमा गदा[को सÈकल नगदȣ रͧसद  

३) काया[लयको मुɮदा शाखाले गरेको ͧसफाǐरस  

Ǔनवेदनमा ǽ. १०।- 

को Ǒटकट 
Ǔनयमानुसार 

लेखा फाँट कोठा नं. ३04 

 

फाँटवाला ना.सु र लेखापाल 

Ĥ.िज.अ 

 

७ 
ͪपͫडत राहतकोषबाट 

भÈुतानी 

 

१) अदालतको आदेश  

२) ͪपͫडत/संर¢कको Ǔनवेदन र नागǐरकतको ĤǓतͧलͪप  

३) आवæयकता अनुसार थप बÐुन सͩकने । 

Ǔनवेदनमा ǽ. १०।- 

को Ǒटकट 
Ǔनयमानुसार 

लेखा फाँट कोठा नं. ३04 

 

फाँटवाला ना.सु र लेखापाल 

Ĥ.िज.अ 

 

 



िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँकेको वाͪष[क इ-बुलेǑटन           वष[ २, अंक ३     

६. िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँकेको èवीकृत दरबÛदȣ 

ͪववरण  तथा   शाखागत काय[ͪ ववरण : 

ͧस.नं. पद 
दरबÛदȣ 

सÉंया 
पदपǓुत[ कैͩफयत 

१ Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ १ १  

२ सहायक Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ २ २  

३ Ĥशासकȧय अͬधकृत ४ ४  

४ नायव सÞुबा 12 ७ 
१ जना काजमा 

रहेको 

५ लेखापाल १ १  

६ कàÜयुटर अपरेटर ३ 3 
१ èथायी २ 

करारमा पदपुǓत[ 

७ खǐरदार 6 ५  

८ हलुका सवारȣ चालक 3 3 
1 èथायी, 2 जना 

करारमा पदपुǓत[ 

९ काया[लय सहयोगी 8 8 
2 èथायी, 6 जना 

करारमा पदपुǓत[ 

जàमा 40 3४ 
थप ३ जना काजमा 

रहेका 
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७. िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँकेमा रहेका शाखा र िजàमेवार 

अͬधकारȣ 
  

ͧस.नं
. 

पद कम[चारȣको नाम, थर सàपक[  न.ं काय[रत फाँट कोठा न.ं 

1 Ĥ.िज.अ
. 

सयू[ बहादरु खğी 9858027777  २०३ 

2 स.Ĥ.िज.

अ 
टोपेÛġ बहादरु के.सी. 9858020188  २०५ 

3 स.Ĥ.िज.

अ. 
हǐर Ĥसाद शमा[ 9858070188  २०१ 

4 Ĥ.अ. हǐरæचÛġ शमा[ 9848171899 

9858074899 
कम[चारȣ Ĥशासन/èथानीय Ĥशासन 204 

5 Ĥ.अ. राम कुमार सोनकर 9848022332 राहदानी/ठाडो उजुरȣ 110 

6 Ĥ.अ. दƣराज हमाल 9857010598 नयाँ नागǐरकता  101 

७ Ĥ.अ. खɬक Ĥसाद उपाÚयाय 9858081504 नागǐरकता ĤǓतͧलͪप 107 

८ Ĥ.अ. अमतृ Ĥसाद सवुेदȣ 9844856876 राहदानी/रािçĚय पǐरचयपğ 301 

९ लेखापाल ͪवæव Ĥकाश ढकाल 9848026101 आͬथ[क Ĥशासन 303 

१० ना.स.ु नारायण Ĥसाद शमा[ 9842670336 मɮुदा 109 

11 ना.स.ु वेदेæवर गौतम 9858031510 ठाडो उजुरȣ 109 

12 ना.स.ु महेæवर पौडले 9848053485 èथानीय Ĥशासन 204 

13 ना.स.ु अमतृ बहादरु बढुा 9848080131 नयाँ नागǐरकता 108 

14 ना.स.ु माधव ͧसहं 9858035755 नागǐरकता ĤǓतͧलपी 106 

15 ना.स.ु ͬगता चौधरȣ 9822498830 कम[चारȣ Ĥशासन 204 

16 ना.स.ु सͫडल महरा 9857886699 èथानीय Ĥशासन/कम[चारȣ Ĥशासन 204 

17 ना.स.ु देवकȧ आचाय[ 9844852750 नयाँ नागǐरकता  108 

18 क.अ. हǐरशरण लाͧमछाने 9848021210 मɮुदा 109 

19 क.अ. ǐरत ुलाखे नकमȸ 9844890744 èथानीय Ĥशासन/कम[चारȣ Ĥशासन 204 

20 क.अ. नुरȣ अÛसारȣ 9816588559 नयाँ नागǐरकता  108 

21 क.अ. सौरभ के.सी. 9840609159 रािçटय पǐरचय पğ ͪववरण संकलन  

22 क.अ. सǓुनल राना मगर 9858075438 रािçटय पǐरचय पğ ͪववरण संकलन  

23 खǐरदार ͧशव कुमार गǽुɨग 9858031007 राहदानी 103 

24 खǐरदार नहकुल वलȣ 9848069478 नयाँ नागǐरकता 108 

25 खǐरदार तãुसीराम चपाई 9858035345 ͪप.ए./िजÛसी 203 

26 खǐरदार पçुपराज थाǽ 9849131644 नागǐरकता ĤǓतͧलपी 106 
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ͧस.नं
. 

पद कम[चारȣको नाम, थर सàपक[  न.ं काय[रत फाँट कोठा न.ं 

27 खǐरदार धन बहादरु थापा 9844836430 नयाँ नागǐरकता 108 

28 स.क.अ
. 

तेज बहादरु ¢ğेी 9868007503 राहदानी 103 

29 ह.स.चा
. 

राजेश नकमȸ 9864816130   

30 ह.स.चा
. 

गणेश ͬगरȣ 9848031297  303 

31 ह.स.चा
. 

दान बहादरु काकȽ 9848399889   

32 का.स. ͧशवराम शमा[  9848223305 Ĥ.िज.अ. सͬचवालय 203 

33 का.स. चĐ बहादरु काकȽ 9840726799 रािçटय पǐरचय पğ ͪववरण संकलन  

34 का.स. इमामलु हक खा ँ 9848030457 नागǐरकता ĤǓतͧलͪप 106 

35 का.स. ͧभमा शमा[  9868289860 लेखा 203 

36 का.स. पनुम पनु 9868036931 मɮुदा 109 

37 का.स. राम ͩकशनु धोवी 9864950030 कम[चारȣ Ĥशासन 204 

38 का.स. राधेæयाम कोरȣ 9816565072 मालȣ   

39 का.स. पçुपा थापा 9848017537 नयाँ नागǐरकता 108 

40 का.स. थानेæवर शमा[  9848263149   

41 का.स. Ǔनराजन शमा[ 9849809668 नयाँ नागǐरकता 108 

42 सहजकता[ पदमा थापा ¢ेğी 9868924795 नागǐरक सहायता क¢  

 

 
 

 

८. सेवा ĤाÜत गन[ लाÊने दèतुर र अवͬध : 
ͧस.नं. Ĥदान गǐरने सेवा लाÊने दèतुर ǽ लाÊने अवͬध कैͩफयत 

१ वंशजको आधारमा नेपालȣ 

नागǐरकताको Ĥमाण पğ ͪवतरण 

ǽ. १०।- को Ǒटकट ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

२ नागǐरकताको ĤǓतͧलͪप ͪवतरण ǽ. १३।- को Ǒटकट ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

३ वैवाǑहक अंͬ गकृत नागǐरकताको 

Ĥमाण पğ ͪवतरण 

ǽ. १०।- को Ǒटकट ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

४ राहदानी फाराम संकलन २,५००।- नावालक  

(५ वष[) 

५,०००।- साधारण   

ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  
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ͧस.नं. Ĥदान गǐरने सेवा लाÊने दèतुर ǽ लाÊने अवͬध कैͩफयत 

१०,०००।- ġतु 

५ ġतु सेवा अͧभलेख Ĥमाͨणत – ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

६ राहदानी ͪवतरण – तुǽÛत  

७ गुनासो वा ठाडो उजरुȣ १०।-को Ǒटकट  यथाशीē  

८ नाम,थर उमेर आǑद Ĥमाͨणत १०।-को Ǒटकट  ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

९ नावालकको उमेर Ĥमाͨणत १०।-  को Ǒटकट  ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

१० पाǐरवाǐरक पेÛसन, शपथ पğ र 

रहलपहल सàबÛधी ͧसफाǐरस 

१०।-  को Ǒटकट  ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

११ सèंथा दता[ १,०००।- ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

१२ सèंथा नवीकरण ५००।-   ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

१३ सèंथाको ͪवधान संशोधन १०।- को Ǒटकट  ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

१४ िजãलामा संèथाको शाखा खोãने 

èवीकृǓत 

१०।- को Ǒटकट  ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

१५ दͧलत, आǑदवासी/जनजाती 

ͧसफाǐरस 

१०।- को Ǒटकट ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

१६ पğपǒğका दता[ दैǓनक १,०००।- 

साÜताǑहक ५००।-

पाͯ¢क ३००।-  

माͧसक २००।-  

ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

१७ छापाखाना दता[ १,०००।- ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

१८ हातहǓतयार नामसारȣ १,०००।- ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

१९ हा.ह. िजãला ͧभğको नवीकरण १५०।- ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

२० हा.ह. नेपाल भǐरको नवीकरण ३००।- ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

२१ नाम,थर जÛम ͧमǓत संशोधन १०।- को Ǒटकट ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

२२ नाता Ĥमाͨणत १०।- को Ǒटकट ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  

२३ साव[जǓनक अपराध सàबÛधी मɮुदा  कानून वमोिजम  

२४ अिÉतयार दǽुपयोग सàबÛधी मɮुदा १०।- को Ǒटकट यथाͧशē  

२५ अÛय मɮुदा १०।- को Ǒटकट  यथाͧशē  

२७ ͪवçफोटक पदाथ[ ईÏजात–पğ - यथाͧशē  

२८ ͪवçफोटक पदाथ[ ईÏजात–पğ 

नͪवकरण 

ǽ. ५०।- ĤͩĐया पुगेकै Ǒदन  
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साथ ैअÛय शुãक/दèतुर नागǐरक बडापğमा उãलेख भए बमोिजम हुने ।  
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९. Ǔनण[य गनȶ ĤͩĐया र अͬधकारȣ : 
 

क) Ǔनण[य गनȶ ĤͩĐया : सरकारȣ Ǔनण[य ĤͩĐया सरलȣकरण Ǔनदȶͧशका, २०६५ एवं सूचनाको 

हक   सàबÛधी ऐन, २०६४ लगायत Ĥचͧलत कानून बमोिजम । 

ख) Ǔनण[य गनȶ अͬधकारȣ : 

 Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ । 

 सहायक Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ: Ĥमुख िजãला अͬधकारȣवाट अͬधकार Ĥ×यायोजन 

भए बमोिजम   

 

१०. Ǔनण[य उपर उजरुȣ सुÛने अͬधकारȣ : Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ । 

 

काया[लय Ĥमुख र सूचना अͬधकारȣको नाम र पद  

काया[लय Ĥमुख :  

नाम : सूय[ बहादरु खğी 

पद : Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ 

सàपक[  न.  : ९८५802७७७७ 

 सूचना अͬधकारȣ :  

नाम :  हǐर Ĥसाद शमा[ 

पद :  सहायक Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ 

सàपक[  न  :  ९८58070188 

ईमेल  :   

 
 

११.  सàपादन गरेको मुÉय मÉुय कामको ͪववरण :  

           (२०७७ Įावण १ देͨख  २०७८ असार  मसाÛत सàम ) 
 

११.१ सेवाĤवाह सàबÛधी ͪववरण 

ͧस.नं
. 

सàपादन गरेको काम कामको पǐरमाण कैͩफयत 

1 वंशजको आधारमा नागǐरकता ͪवतरण 12121  

2 वैवाǑहक अगंीकृत नागǐरकता ͪवतरण 1357  

3 अगंीकृत नागǐरकता ͪवतरण 22  
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4 नागǐरकताको ĤǓतͧलͪप ͪवतरण     7725  

5 राहदानी ͧसफाǐरस 4129  

6 ġतु राहदानी ͧसफाǐरस 1403  

7 गुनासो तथा ठाडो उजरुȣ  777  

8 नाम, थर, उमेर आǑद Ĥमाͨणत 369  

9 नाबालक पǐरचयपğ ͪवतरण 110  

10 सèंथा दता[ 57  

11 सèंथा नवीकरण 273  

12 पğपǒğका दता[ -  

13 हातहǓतयार नामसारȣ  1  

14 हातहǓतयार नͪवकरण 169  

15 दͧलत, आǑदवासी/जनजाती तथा अÛय 

ͧसफाǐरस/ Ĥमाͨणत 

1343  

16 अभġ åयवहार सàबÛधी मɮुदा दता[  509  

17 अभġ åयवहार सàबÛधी मɮुदा फछȿट 459  

18 बजार अनुगमन 157  

19 िजãला सुर¢ा सͧमǓतको बैठक 25  

20 िजãला कोͧभड-19 संकट åयवèथापनको बैठक       12  

21 सव[प¢ीय बैठक 9  

22 सूचना अͬधकारȣहǽको बैठक  4  

23 काया[लय Ĥमुख बैठक 10  

24 धाͧम[क सदभाव बैठक  8  

25 िजãला ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓतको बैठक 7  

२6 /fli6«o kl/rokqsf] nflu ;+slnt kmf/fd ljj/0f 17824  
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११.२ शािÛत सुर¢ा तथा अपराध ǓनयÛğण सàबÛधी काय[हǽ 
 

क.  Crime mapping सǑहतको एͩककृत रणनीǓतक सुर¢ा योजना २०७9 तजु[मा तथा 

काया[Ûवयन; 

ͪवगत 4 आͬथ[क वष[मा यस िजãलामा घटेका सव ै अपराधहǽको Nature, Trend र 

Frequency का आधारमा ͪवæलेषण गरȣ  अपराधको सघनता पǑहचान गǐरएको छ । सोहȣ 

अनुसार सब ै सुर¢ा Ǔनकायहǽको समÛवय र सहकाय[मा  एͩककृत सुर¢ा रणनीǓत 

अवलàवन गरȣ समĒ शािÛत सुर¢ा र अपराध ǓनयÛğणका काय[हǽ सÑचालन गनȶ गरȣ 

उÈत योजना तजु[मा गǐरएको र Ĥभावकारȣ ǽपमा काया[Ûवय गǐरदै आएको छ । 

ख.  िजãला सुर¢ा सͧमǓतको बैठक सÑचालन 

यस अवͬधमा 25 पटक िजãला सुर¢ा सͧमǓतको बैठक बसी शािÛत सुर¢ा र अपराध 

ǓनयÛğणका ͪवͪवध ͪवषयहǽमा छलफल गरȣ Ǔनण[य भएअनुसार काया[Ûवयन हुदै आएको 

छ । 

 

ग.  सूचना ͪवæलेषण ईकाई गठन तथा पǐरचालन 

सहायक Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ दȣघ[राज उपाÚयायको सयंोजक×वमा सब ै सुर¢ा 

Ǔनकायका अͬधकृत कम[चारȣहǽ सदèय रहने गरȣ सूचना ͪवæलेषण ईकाई गठन भई 

सूचना संकलन, ͪवæलेषणको काय[ भैहरहेको छ । सोहȣ अनुसार ͪवͧभÛन सुर¢ा 

कावा[हȣहǽ समेत सÑचालन भैरहेको छ । 

 

 

 

 घ.  अÛतर िजãला सुर¢ा समÛवय बैठक सÑचालन 

बǑद[या, सुखȶत, सãयान िजãलाहǾसँग यस काया[लयबाट सàपाǑदत कोरोना उपचार र 

åयवèथापन लगायतका ͪवषयहǽसँग सàबिÛधत असल अßयासहǽ तथा भोͬगएका 

साझा समèयाहǽका बारेमा छलफल गरȣ आपसी समÛवय र समझदारȣमा साझा 

समèया तथा चनुौǓतहǽ समाधान गनȶ गरȣ समझदारȣ गǐरएको छ । 

 

 

११.३ ͪवपɮ åयवèथापन सàबÛधी काय[हǽ 

क. ͪवपɮ पूव[तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजना २०७9, मनसुन तथा ͧशतलहर पूव[तयारȣ तथा 

ĤǓतकाय[ योजना २०७9 तजु[मा, Ĥकाशन तथा काया[Ûवयन 

ͪवगत ४ वष[ देͨख घटेका ͪवपद घटनाहǽको ͪवæलेषण गरȣ ͪवपद जोͨखमको वाèतͪवक 

अवèथा पǑहचान गǐरएको छ । जस अनुसार पूव[तयारȣ ĤǓतकाय[ तथा त×काͧलन पुनला[भ 

सàमका काय[हǽ सàपादन गनȶ गरȣ िजãला ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓतको Ǔनण[यअनुसार 
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योजना तजु[मा तथा Ĥकाशन गरȣ यसै अनुसार समĒ ͪवपɮ åयवèथापन काय[ भैहरको छ 

।।(ͪवèतृत योजना www.daobanke.moha.gov.np मा हेन[ र डाउनलोड गन[ सͩकनेछ ।) 

 

 

 

 

 

 

 

ख.  बाढȣ पǑहरो उɮदार नमुना अßयास ( राÜती नदȣमा) सàपÛन । 

 

 

ग.  िजãला ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓतको बैठक सÑचालन 

 

ͪवपɮ åयवèथापन, राहत ͪवतरण लगायतका ͪवषयहǽमा छलफल गरȣ Ǔनण[य गन[ यस 

अवͬधमा 7 पटक िजãला ͪवपद åयवèथापन सͧमǓतको बैठक सÑचालन भएको छ । 

×यèतै गरȣ COVID-19 को सĐंमण रोकथाम ǓनयÛğण र उपचार åयवèथापन गन[ यस 

अवͬधमा २५ पटक DCCMC बैठक सÑचालन गǐरएको छ । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

११.4   सुशासन सàबÛधी काय[हǽ 

क. िजãला Ĥशासन वाͪष[क काय[योजना २०७9 

गहृ सͬचव र Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ बीच भएको काय[सàपादन सàझौता अनुसार 

सàपादन गनु[पनȶ तथा िजãलागत वèतुिèथǓत समेतका आधारमा सàपादन गनु[पनȶ 
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ͪवषयहǽ समावेश गरȣ िजãला Ĥशासन वाͪष[क काय[योजना तजु[मा गरȣ समĒ 

ͩĐयाकलापहǽ यसै काय[योजना अनुसार आवɮव गǐरएको छ । 

 

Mobile Charging Station:  सेवाĒाहȣहǽको Ĥयोगको लाͬग नेपाल टेͧलकम सँगको 

समÛवयमा  १ थान Mobile Charging Station  åयवèथा गǐरएको छ । आगामी Ǒदनमा 

सेवाĒाहȣको उÍच चाप भएका काया[लयमा समेत यस Ĥकारको सुͪ वधा उपलÞध गराउन 

नेपाल टेͧलकम सँग अनुरोध गǐरएको छ । 

 

ͫडिजटल साव[जǓनक सेवा वडापğको åयवèथा : काया[लयबाट Ĥदान गǐरने सेवा, लाÊने 

दèतुर, सàबिÛधत फाँट तथा कोठा नàबर, िजàमेवार कम[चारȣ, गुनासो सÛुने अͬधकार 

लगायतको जानकारȣ सǑहतको ͫडिजटल साव[जǓनक सेवा वडापğको åयवèथा गǐरएको छ । 

  

नागǐरक सहायता क¢को åयवèथा : काय[लयमा आउने सेवाĒाहȣहǽलाई काया[लयबाट Ĥदान 

गǐरने सेवा, लाÊने दèतुर, सàबिÛधत फाँट र कोठा नàबर, िजàमेवार कम[चारȣ आǑदको 

जानकारȣ Ĥदान गनȶ, अशÈत अपाɨगहǽलाई सेवा Ĥवाहमा सहयोग गनȶ तथा सेवाĒाहȣका 

तफ[ बाट èवयम ् Ǔनवेदन लेͨखǑदन े åयवèथा सǑहतको नागǐरक सहायता क¢को åयवèथा 

गǐरएको ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 गुनासो पेǑटकाको åयवèथा : काय[लयको सेवा Ĥवाहको सàबÛधमा गुनासो गनȶ Ǔनकाय वा 

पदाͬधकारȣ सम¢ सोझै गुनासो गन[ नसÈने वा नचाहनेहǽका लाͬग गुनासो पेǑटकाको 

åयवèथा गरȣ गुनासो सुनुवाई र åयवèथापनको ĤबÛध ͧमलाईएको ।  
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मालपेात काया[लयमा नागǐरक सहायता क¢ सÑचालन :  मालपेात काया[लय बाँकेलाइ[ 

ͪवचाैलया मÈुत वनाउन नागǐरक सहायता क¢ सÑचालनमा ãयाइ[एकेा । 

 

ख. Ĥ.िज.अ. र स.Ĥ.िज.अ. तथा Ĥ.अ.हǽसंग काय[सàपादन सàझौता तथा काय[ͪ ववरण 

िजãला Ĥशासन सुधार काय[योजना लगायत काया[लयबाट जारȣ गǐरएका सब ैयोजना तथा 

काय[िजàमेवारȣ अनुसार सàपादन गनु[पनȶ काय[हǽ åयावसाǓयक, गुणèतरȣय ǽपमा सàपादन 

गन[का लाͬग Ĥिजअ र सĤिजअ तथा Ĥ.अ.हǽ संग काय[सàपादन सàझौता गǐरएको छ ।  

 

 

ग. अपाɨगमैğी काया[लय संरचना : काया[लयको  मÉुय ĤशासǓनक भवनको भईुतलालाई 

अपाɨगमैğी हुने गरȣ बनाइएको र काय[ सÑचालन समेत सोहȣ अनुसार हुने गरȣ åयवèथा 

गǐरएको छ । 

 

 

घ. सेवाĒाहȣ क¢ः सेवाĒाहȣ मğैी सेवाĒाहȣ क¢को Ǔनमा[ण गǐर सÑचालनमा ãयाइएको छ । 
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११.5 उपभोÈता Ǒहत संर¢ण सàबÛधी काय[हǽ 

क. बजार अनुगमन तथा सुरपरȣवे¢ण 

बजारको अनुगमनको सÛदभ[मा जनèवाèØय मापदÖड पालना सàबÛधमा  157 पटक 

नेपालगÑज तथा कोहलपुर बजार ¢ेğको अनुगमन गǐरएको छ ।èथानीय तह,  ͪवषयगत 

काया[लयहǽ सǑहतको अनुगमन टोलȣ माफ[ त Ǔनयͧमत ǽपमा बजार अनुगमन भइरहको । 
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  ११.6 सूचनाको हक काया[Ûवयन सàबÛधी काय[हǽ 

क. सूचना अͬधकारȣको लाͬग छुɪटै मोवाईल नàबर 

सूचना अͬधकारȣहǽसंग आम नागǐरकहǽको सहज पहँुच èथाͪपत गनȶ तथा काया[लयको 

सèंथागत èमरण कायम गनȶ गराउने उɮदेæयले सब ै सरकारȣ काया[लयहǽका सूचना 

अͬधकारȣहǽको लाͬग छुɪटै मोबाईल नàबर उपलÞध गराउन Ǔनदȶशन गǐरएको छ । 

ख. Proactive Disclosure Ĥकाशन 

सब ै सरकारȣ Ǔनकायहरबाट Ǔनयͧमत ǽपमा Proactive Disclosure गनȶ गरȣ अनुरोध 

Ǔनदȶशन गǐरएको छ ।  

ग. Ǔनयमानुसार सूचना उपलÞध गराउन èथानीय तहलाई अनुरोध 

èथानीय तहहǽबाट माग भए अनुसारको सूचना ĤाÜत नभएको भǓन गुनासो पन[ आएकोले 

सब ैèथानीय तहलाई सूचनाको हक सàविÛध ऐन अनुसार सूचना Ǒदन सͩकन ेसूचनाहǽ 

त×काल उपलÞध गराउन ͧलͨखत अनुरोध गǐरएको छ । 

घ. काया[लयको वेभ साईट तथा फेसवुक Ǔनयͧमत अɮयावͬधक 

काया[लयका समĒ गǓतͪवͬध तथा दèतावेजहǽ त×काल ै काया[लयको वेभ साईट तथा 

फेसवुकमा राखी Ǔनयͧमत अɮयावͬधक गनȶ गǐरएको छ । माͬथ उãलेख भएअनुसारका सब ै

दèतावेजहǽ यस काया[लयको वेभ साईटमा उपलåध छ । 

 

       ११.7 अÛय  

क) काया[लय पǐरसरमा सेवाĒाहȣ ĤǓत¢ा/ͪवĮाम क¢ Ǔनमा[ण तथा काया[लय पǐरसर 

सौÛदय[करण 

सेवाĒाहȣलाई सेवा ͧलन आउँदा ĤǓत¢ा गन[ वातानुकुलȣत सेवाĒाहȣ ĤǓत¢ालयको Ǔनमा[ण 

यस तीन मǑहनाको अवͬधमा गǐरएको छ । साथ ैकाया[लयको कàपाउÖडमा गाडȶन Þलक 
ǒबɩयाई कàपाउÖडमा ǒबͧभÛन फूलहǽ तथा पानी पोखरȣ सǑहतको आकष[क बगैचा 

Ǔनमा[ण समेत गǐरएको छ  

ख)  पाͩक[ ङ èथल Ǔनमा[ण  

यस पǐरसर ͧभğ ३ वटा åयविèथत पाͩक[ ङ èथलहǽ Ǔनमा[ण गǐरएको । 

 

 

 

 

 

 



िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँकेको वाͪष[क इ-बुलेǑटन           वष[ २, अंक ३     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ग) काया[लय पǐरसरमा रहेको पोखरȣको सरसफाई तथा सौÛदयȸकरण  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

घ) वैदेͧशक रोजगार परामश[ केÛġको èथापना र संचालन  
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१२. सàविÛधत ऐन, Ǔनयम, ͪवǓनयम वा Ǔनदȶͧशकाहǽ : यस काया[लयको वेवसाइट 

www.daobanke.moha.gov.np मा हेन[ सͩकन ेछ । 

१३. आàदानी,खच[ तथा आͬथ[क कारोवार सàबÛधी अɮयावͬधक ͪववरण : 
क. आàदानीको ͪववरण 

ͧस.न.ं आàदानीको İोत (राजæव) रकम कैͩफयत 

१ सरकारȣ सàपͪƣको वहालबाट ĤाÜत आय -  

२ परȣ¢ा शãूक 2200।-  

३ राहदानी शãुक 3,69,43,700।-  

४ कàपǓन रिजçĚेशन शãुक 8,74,600।-  

५ हात हǓतयार  ईजाजतपğ नͪवकरण 5,00,065  

६ ĤशासǓनक दÖड जǐरवाना र जफत (ÛयाǓयक दèतुर) 3,19,706।-  

जàमा 3,86,40,271।-  

 

ख. धरौटȣको ͪववरण 

ͧस.न.ं ͧशष[क रकम कैͩफयत 
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१ साव[जǓनक अपराध (जàमा)   

२ साव[जǓनक अपराध (ͩफता[)  

 
 

3 सदर èयाहा (राजæव दाͨखला)   

जàमा   

ग. खच[को ͪववरण 

ͧस.न.ं ͧशष[क रकम कैͩफयत 

१ 

चाल ुखच[ (३१४९२०११३)   

रािçĚय पǐरचय पğ (३१४०१०११३)   

वाͨणÏय आपǓुत[ तथा उपभोÈता सरं¢ण 

ͪवभाग(307050113) 

  

२ पजूीगत खच[ (३१४९20114)   

३ 
काय[सÑचालन कोष (ͪवͪवध) सघं   

काय[सÑचालन कोष (ͪवͪवध) Ĥदेश/èथानीय तह   

जàमा   

१५. अÛय ͪववरण : 
 १४.१ वेभ साईट को ͪववरण : www.daobanke.moha.gov.np 

 

१४.२  सूचना अͬधकारȣहǽको ͪववरण : यस िजãलाका सव ै सरकारȣ तथा साव[जǓनक 

Ǔनकायका  सूचना अͬधकारȣहǽको सàपक[  ͪववरण िजãला Ĥशासन काया[लयको 

Website मा राͨखएको छ ।  

 ͪवèततृ ͪववरण https://daobanke.moha.gov.np मा हेन[ तथा डाउनलोड गन[ सͩकनेछ । 
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    नपेाल सरकार 

 गहृ म᭠ᮢालय  

िजãला Ĥशासन काया[लय, बाँके । 
 

फोन न:ं +977-081-530188 (C.D.O.),  (C.D.O. Mobile No. +977-9858027777 ), 

(A.C.D.O. Mobile No. +977-9858020188  &  +977-9858070188) 

ÝयाÈस नं. : +977-081-5200676 

 

इमेल : cdonpj@gmail.com  

                     daobanke@moha.gov.np 
 

       वेबसाइट :   http://daobanke.moha.gov.np/ 

                 Facebook : https://www.facebook.com/daobanke 

        Twitter : https://twitter.com/daobanke 
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